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с о д е р ж а н и е  s

I .  Должностная инструкция гл а в н о го  
инженера
(  главном архи те кторе  п р о е к та )

Zrn ДОЛЖНОСТНОЙ инструкция 
гл а в н о го  специалиста

3 .  Должностная инструкция 
заведующего груп п ой

А *  Должностная инструкция 
инженера

5 .  Должностная инструкция 
начальника отдела
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X .  ОБЩАЯ ЧАС ТЬ

1 . 1 .  Главный опециалиот и н о ти ту та  я в л я е тс я  техническим  
руководителем по соответствую щ ей отрасли р а б о т  в и н с т и т у т е .

1 . 2 .  Главный опециалиот н а з н а ч а е т с я  и оовобож даетоя о х 
должноо'Ти приказами д иректора и н с т и т у т а . В хо д и т  s  с о с т а в  т е хн и 
ч е с к о го  отдела и н с т и т ут а  или д р у г о г о  о тд ел а*

1 * 3 *  Главный опециалиот по д чи ня ется  начал ьни ку о т д е л а ,к о 
торый организовы вает и к о н т р о л и р у е т  е г о  р а б о т у *

1 * 4 *  Главный опециалиот р у к о в о д с тв у е т с я  в своей р аб оте  
88конам и ,Постановл ени ям и  и распоряжениями П р а в и т е л ь с т в а ,Г О С Т а м и , 
и нструкц и ям и , а также Ус т а в о м  и н с т и т у т а  и Положением об о тд ел е*

2 *  О Б Я З А Н Н О С Т И

2 d *  Общее техни ческое р ук о в о д с тв о  соответствую щ ей 
частью  или комплексом р аб о х по овоей о тр а о л и *

2 * 2 *  Рассм отрени е заданий на п р о е к ти р о в а н и е , анализ 
данных и д р у ги х  и сточ ник о в для разра бо тк и  с о о тве тс твую щ е го  основ
н о го  комплекта по проектируемом у о б ъ е к т у , а также уч а с ти е  совмести 
о главным инженером проекта в п о д гото вке  п р о е к ти р о в а н и я *



г
2 . 3 »  Н е п о с р е д с тв е н н о е  р ук о в о д с тв о  п роекти ровани ем  со  

овоей проф ессии.

2 Л .  Уч а с т и е  в р а б о те  со о тветствую щ и х г р у п п  по проф еооии, 
разрешение возникающих т е х н и ч е с к и х  во п ро о о в  и р а з н о гл а с и й *

2 . 5 .  иценка к ач е с тв а  труд а рук ов од и те л е й  г р у п п  п о  своей  
проф еооии.

2 . 6 .  Выполнение п роверки  в объёме общего и т е х н и ч е с к о го  
норм оконтроля выполняемой ч а о ти  п рое к тно й  д окум ентации и оформлена 
подписями в уста новл е нно м  п о ря д к е *

2 * 7 *  У ч а с т и е  в р а с с м о тре н и и , с о гл а с о в а н и и  и защите вы пускае
мой и н с ти туто м  п р о е к тн о -с м е т н о й  д окум ентац и и »

2 . 8 »  К о н тро л ь  за внесением  в и зго то в л е н н ую  п р о е к тн о -с м е тн ую  
документацию необходимых дополнений и и з м е н е н и й ,о о гл а о н о  заключе
ниям экспертизы  и решениям, утверждающих п р о е к т  и н с т а н ц и й , а также 
за поправлением допущенных ошибок и упущ ений в э т о й  д о к ум ен тац и и , 
обнаруженных вп о сл е д стви и »

2 » 9 »  И з у ч е н и е , обобщение и внедрение п е р е д о в о го  о те ч е с т в е н 
н о г о  и з а р уб е ж н о го  опыта р а б о т  по овоей с п е ц и а л ь н о с т и ,р а з р а б о т к а  
и внедрение мероприятий по повышению к а ч е о тз а  вы пускаемой п р о е к т н о - 
см етной д окум ентац и и , о уч ётом  уменьшения о р о к о в  п р о е к ти р о в а н и я , 
а также ометной отоим ооти с т р о и т е л ь с т в а »

2 . 1 0 .  О р га н и з а ц и я  обора и с и с тем а ти зац и я  в т . ч .  и р а з р а б о тк а  
по своей профеооии в н у т р е н н и х  нормативны х д окум ентов,и нф орм аци он
ных и всп о м о гате л ьны х м а те р и а л о в , типовы х р а б о ч и х д еталей и м а те 
риалов п о в т о р н о го  применения»

2 * 1 1 »  О рган и зац и я  и к о н т р о л ь  п о л уч е н и я  новых нормативны х 
м а т е р и а л !»  по овоей проф ессии, а также к о н т р о л ь ,с в о е в р е м е н н о го  ис
по л ьзов ани я  э т и х  м атериалов при п р о е к ти р о в а н и и »

2 . 1 2 .  О р га н и з а ц и я  деловых к о н т а к т о в  о родственными проектными 
о р га н и з а ц и я м и ,и н с т и тут а м и  по вопросам  улучш ения к а ч е с т в е  п р о е к т н о - 
сметной докум ентации и удешевления стои м ости  с т р о и т е л ь с т в а »



2 . 1 3 ,  Р у ко во д ство  техни че ск о й  уч ёбо й  в и н с т и т ут е  по 
овоем у профилю.

2 . 1 4 .  Изучени е и обобщение заключений эксперти зы , п о с т у п и в 
ших рекламаций и уч а с т и е  в и х  раосы отреиии.

2 . 1 5 .  О ргани зац и я  помощи работникам и н с ти тута  по изобре
т а т е л ь с тв у  и р ац и онал и зац и и ,нов ой  техни к е  по своей проф ессии.

2 .1 6  • В  дополнение к перечисленным обязанностям главные 
специалисты т е х н и ч е с к о го  о тд ел а:

2 . 1 6 . 1 ,  Провод ят к он с ул ь тац и и  специализированны х г р у п п  и 
отделов Ком пл ексного п рое к ти ро вани я  в го р о д а х  к р а я .

3 .  П Р  А  В А

З Д .  Сам о стоя те л ь но  решать по своей отраоли технические 
вопросы и подписы вать, в связи о э т и м , заклю чения, оценки я 
у к а з а н и я .

3 . 2 .  Т р е б о в а т ь  от руковод ителей г р у п п  и исполнителей т о ч н о г 
соблюдения ими полученны х о т н е го  ук а з а н и й , а такжн вн е о а н а я  в 
п рое к тн о -о м е тн ую  документацию необходимых дополнений и исправл ений,

3 . 3 .  При н е со гл а си и  о решениями гл а в н о г о  инженера прое к та  
п р ед ставл я ть р а з н о гл а с и я  на рассм отрение т е х н и ч е с к о го  С о в е та  или 
г л а в н о г о  инженера и н с т и т у т а , а при н е с о гл а с и и  с решениями последние 
на рассмотрение директора и н с т и т у т а , не при оста навл и ва я  выполнение 
з т и х  реш ений.

3 . 4 .  О т имени и н с т и т у т а  вы отуп а ть на т е хн и ч е с к и х совещ аниях, 
конф еренциях и т . д .

3 . 5 .  В н о о и ть  предложения по вн о д р о н и » в ПОД новой техники 
и осущ ествлять к о н тр о л ь  за её внедрением .



4
5 « 6 *  В н о о и т ь  предложения по улучшению д е я те л ь н о с ти  

ино т и т у л а .

^ ♦ О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь

4 * 1 *  8в точное соблюдение требований нормативны х д ок ум ентов 
общесою зных,ведомственны х и в н у т р е н н и х *

4 . В .  8а обеопечние вы оокого к а ч е с т в а  выполняемых по е г о  
отраолй проектны х р а б о т ,г р а м о т н о с т ь  и прогрессивны й х а р а к т е р  при
няты х те хн и ч е с к и х р е ш ен и й ,и х э к о н о м и ч н о с ть , рациональное сокращ ен 
ние объёма выпускаемой те хн и че ск о й  д окум ентации и обеспечение 
удешевления отоим ооти с т р о и т е л ь с т в а .

4 . 3 *  8а к в ч е о т в о  и п о л н о ту выпускаемой и н с т и т у т о м  т е хн и 
ческой документации по е г о  проф ессии*

5 .  КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ Т Р Е Б О В А Н И Я : 
выодее о б р а 8 о в а н 1а ми ^ о т а х  п р о е к тн о ?  р а ^ о и Г н е  менее 8 л е т *

Главный инженер и н с т и т у т а  
пКра йжилкоммунпр оек т и С .М  Л и е в о  кий

ДИ 34-94
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