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Настоящий стандарт распространяется на рабочую документацию 
программно-технических комплексов, автоматизированных оистем управ
ления технологическими процессами (АСУ ТП), разрабатываемую подраз
делениями института.

Стандарт предприятия устанавливает требования к составу, коди
рованию, содержанию и правилам оформления рабочей документации.

Стандарт соответствует требованиям комплекса стандартов на ав
томатизированные системы (КС АС), системы технической документации 
на АСУ (СТД АСУ), Единой системы стандартов автоматизированной сис
темы управления (ЕСС АСУ).

Термины и определения, используемые вс стандарте, соответствуют 
ГОСТ 34.003, ГОСТ 34.601,
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I .  OHIME ТРЕБОВАНИЯ

I Л . Основанием для проведения работ стадии "Рабочая докумен
тация" является наличие утвержденных технического проекта АСУ ТП, 
технического проекта объекта строительства и договоре на создание 
научно-технической продукции игл другого та о финансировании
работ.

1 .2 . Исходными данными для разработки рабочей документации АСУ 
являются:

1) техническое задание на создание АСУ ТП, разработанное в со
ответствии с ГОСТ 34.601 и ВМУ-20;

2) технический проект АСУ ТП, разработанный в соответствии с 
СТП 1407863-29 "АСУ ТП. Технический проект. Состав и содержание";

3) дополнительные требования (уточнения) заказчика, выявленные 
в процессе утверждения л согласования технического проекта.

1 .3 . Рабочая документация является частью документации на 
АСУ ТП, необходимой для изготовления, строительства, монтажа и на
ладки автоматизированной системы в целом, а также входящих в систему 
комплексов.
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2. СОСТАВ РАБОЧЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

2.1. Комплектность и форш бланков рабочей документации уста
новлена в таблице и соответствует ГОСТ 34.201. Перечень наименований 
разрабатываемых документов и их комплектность должны быть определены 
в техническом задании на создание АСУ ТП или на других этапах раз
работки документации по согласованию с заказчиком.

2.2. Виды, содержание и оформление документов на программные 
средства по ГОСТ I9.I0I и СТП 1407863-28.

Виды документе® на технические средства, используемые при созда
нии АС (ее частей) -  по ГОСТ 2.102 и по ТОСТ 2.601 в части эксплуата
ционных документов.
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КО’ЛШЖШОСТЬ И ФОРМЫ БЛАНКОВ РАБОЧЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Часть
проек
та

Наименование
документа

Код
доку
мента

Принадлежность к Оформление формы готового 
бланка

Обозначение НД, 
по которому вы
полняют документпроект

но
сметной
доку
мента
ции

эксплу
атаци
онной
доку
мента
ции

СТД АСУ сдцс

ОР Общее описание 
систомы

ПД

-

X
Ф2. Ю6-5 (А4), 
Ф2Л06-5а(А4) -

РД50 34.698-90 
п.2.11

Ведомость эксп
луатационных до
кументов

эд Ф2.Ю6-4(А4),
Ф2Л06-4а(А4)

ГОСТ 34.201

Ведомость держа
телей подлипниког

дп

-

Ф2Л12-1 (АЗ) 
Ф2Л12-1а(АЗ) W

ГОСТ 2Л 12

Локальная смота БЭ X Ф4.СНиПГ.02 
01(А4)

СНиП1.02.01-85

Проектная оцонка 
надежности сис
темы

Б1 Ф 2Л06-5Ш ),
Ф2Л06-5а(А4)

РД50-34.698-90 
п.2Ю

(ЛИ 1407863-31-94 
С

.4
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Продолжение

Часть
проек
та

Наименование
документа

Код
доку
мента

Принадлежность к Оформление формы готового 
бланка

Обозначение НД, 
по которому Вы-
полняют документ

проект
но-
сметной
доку
мента
ции

эксплу
атаци
онной
доку
мента
ции

СТД АСУ С1ЩС

or Программа и метода- ПМ Ф2.106-5(А4), ГОСТ 2.106
ка испытаний (ком- Ф2.106-5а(А4)
покентов, комплок
сов средств авто-
матизации.подси )-
тем,систем) - X -

Формуляр Ф0 FM4-96-94 ч.2 РД50-34.698-90
It.2.9

Паспорт по РМ4-96-94 ч.2 РД50-34.698-90
п .2 .8

00 Технологическая т Ф2Л06-5(А4), РД50-34.698-90
инструкция Ф2Л06-5а(А4) П. 3 . 3

- X -

Руководство из Ф2 Л 06-5(А 4), РД50-34.698-90
пользователя Ф2Л06-5а(А4) п .3 .4

М*£»
3аз
a
1з

ю

о*ся
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Продолжение

Часть
проек
та

Наименование
документа

Код
доку
мента

1ринадлежность к Оформление фермы готового
f* \ ТТО LYlrQ Обозначение НД, 

по которому вы
полняют документтроект- эксплу

атаци
онной
доку
мента
ции

■ю-
зметной
цоку-
vieHTa-
ции

С1Д АСУ епде

00 Описание техно
логического про
цесса обработки 
данных

ПГ X Ф2Л06-5(А4),
Ф2Л06-5а(А4) -

РД50-34.698-90 
п .3 .5

ТО Спецификация В4
X

Ф4-21. I 10—I (АЗ) , 
<54.21. И0~1а(/3)

ГОСТ 21 ЛЮ

Ведомость пот
ребности в мате
риалах

В5 04-21Л 09-] (А<0 
04-21.Ю 9-]а(/4 )

ГОСТ 21.109

Инструкция по 
эксплуатации КТО

ИЭ X Ф2.106-5(А4), 
Ф2.Ю6-5а(А4)

ГОСТ 2.601, 
РД50-34.698-90 
И.4Л9

GTH 1407863-31-Э4 
С. 6
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Продолжение

Пасть Наименование <од Принадлежность к Оформление формы готового Обозначение НД,
проек
та

документа доку
мента

К тт« trr/a по которому вы
полняют документпроект-

но-
эксплу- 
атаци-

СПДСсметной онной СТД АСУ
доку- доку-
мента- Мента-
ции ции

XX
ТО Схема соединения С4 Ф4-59-15(АЗ), ГОСТ 2.70Й п .4 .1 0 ,

внешних проводок Ф4-Б9-15а(АЗ)

XX
Ф4-Б9-15(АЗ)»

РД50-34.698-90 
П.4.11

Схема подключения С5 X - FM4-6-8I
внешних проводок Ф4-59-15а(АЗ) Ч.Ш

Таблица соедине С6 —
XX
Ф4-Б9-15(АЗ), ГОСТ 2.702,

ний и подключения Ф4-59-15а(АЗ) РД50-34.698-90 
П.4.12 
PM4-6-8I 
ч.З и

Схема долепи/ сис EI - X - ГОСТ 2 .7II »До
темы (структурная) 1

83
Чертеж общего вида ВО X - XX РД50-34.698-90 1

оэ

п .4 .14 «ь

о.О
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Продолжение

Часть
проект
та

Наименование
документа

Код
доку
мента

Принадлежность к Оформление ф 
— бланк

гармы готового 
а

Обознгчение НД, 
по которому вы
полняют документпроект-

но-
смотной
доку
мента
ции

эксплу
атаци
онной
доку
мента
ции

СТД АСУ СГЩС

ТО Чертеж установки СА X ГОСТ 2.119,
технических ГОСТ 2.109
средств

Схема принци СБ - ГОСТ 2.702,
пиальная ГОСТ 2.708

XX
Схема структурная CI - - Ф4-59-15(АЗ), ГОСТ 2.701,
КТС Ф4-59-15а(АЗ) ГОСТ 24,302

РД50-34.698-90
X п .4 .9

План расположения С7 XX РД50-34.698-90
оборудования и п ,4 ,4
проводок

ИО Ведомость машинных вм Ф2.106-5(А4),
носителой информа Ф2.I06-5a(А4)
ции - X - * *

Массив входных В6 Ф2.106-5(А4),
данных Ф2Л06-5а(А4)

СТП 1407863-31-94 
С.8
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Продолжение

;(аст1
h'ooei
та

Наименование 
-  документа

Код
доку
мента

Принадлежность к Оформление формь готового 
бланка

Обозначение НД, 
по которому вы- 
полня ют докумен1проект

но-
сметной
доку
мента
ции

эксплу
атаци
онной
доку
мента
ции

СТД АСУ СШЮ

HO Каталог бааи В7 Ф2.106 -5 (А4),
данных Ф2.Ю6-5а(А4)

Состав выходных В8 Ф 2.106-5(А4),
данных (сообщений) — X Ф2.106-5а(А4) -

Инструкция по нор И4 Ф2.106-5 (А4),
мированию и ведению Ф2.106-5а(А4)
базы данных (набора
данных)
Чертеж формы доку С9 X РД50-34.698-90
мента (видеокадра) п .5 .8

* Выполняется на форматах, установленных ГОСТ 2.301, а основные надписи -  по 
ГОСТ 2.104 (Ф1,2а)
Выполняется на форматах, установленных ГОСТ 2.301, а основные надписи -  по 
ГОСТ 21.103(01,4.)

СТП 1407863-31-94 
С
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О Т 1407863-31-94 СЛО

СОКРАЩЕНИЯ И УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ

ОР -  общесистемные решения 

00 -  организационное пРоспечение 

ТО -  техническое обеспечение

ИО -  информационное обеспечение !

Знак "Xй -  означает принадлежность к проектно-сметной или j

эксплуатационной документации.

Примечание -  Код документов, отмеченных в графе "Лринадлеж- 
ность к проектно-сметной документации" знаком х , может быть 

установлен по требованиям стандартов СЦДС.
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3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ДОКУМЕНТОВ

3.1. В документе "Технологическая инструкция" указывают вид 
технологической операции и приводят сведения о порядке и правилах 
выполнения операций технологического процесса обработки данных 
(РД50-34.698-90 п .3 .3 ).

3.2. "руководство пользователя" (РД50-34.698-90 п .3.4) состоит 
из следующих разделов:

введение;
назначение и условия применения; 
подготовка к работе; 
описание операций; 
аварийные ситуации; 
рекомендации по освоению.
3 .2 .1 . В разделе "Введение" указывают: область применения, крат

кое описание возможностей, уровень подготовки пользователя; перечень 
эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться.

3 .2 .2 . В разделе "Подготовка к работе" указывают: 
состав и содержание носителя данных;
порядок загрузки данных и программ; 
порядок проверки работоспособности.
3 .2 .3 . В разделе "Описание операций" указывают:
описание всех выполняемых функций, комплексов задач, задач, 

процедур;
описание операций технологического процесса обработки данных,
3 .2 .4 . В разделе "Аварийные ситуации" указывают:
действия в случае несоблюдения условий выполнения технологи

ческого процесса;
действия по восстановлению прсгра;.^ при отказе магнитных носи-

т елей;
действия в случаях обнаружения несанкционированного Емеша-
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3 .2 .5 . В разделе "Рекомендации по освоению” указывают: 
правила запуска я выполнения контрольного примера; 
описание контрольного примера; 
рекомендации по освоению и эксплуатации.
3.3. Ведомость машинных носителей информации содержит обозначе

ния, наименования документов, выполненных на машнкых нссагелях и 
записанных в порядке возрастания присвоенных иииьпачсний.

3 .4 . Массив входных данных содержит перечень входных дапных с 
указанием их наименований, кодовых обозначений и знзчности реквизи- | 
тов, а также наименований и кодовых обозначений документов или сооб
щений, содержащих эти данные.

3.5 . Каталог базы данных содержит перечень объектов предметной 
области АС, информация о которых включена в базу данных.

3 .6 . Состав выходных данных (сообщений) содержит перечень вы
ходных данных с указанием их наименований, кодовых обозначений и 
■значности реквизитов, а также наименований и кодовых обозначений до
кументов или сообщений, содержащих эти данные.

3.7 . Инструкция по формированию и ведению базы данных (набора 
данных) состоит из разделов:

правила подготовки данных; 
порядок и средства заполнения базы данных; 
процедуры изменения и контроля базы данных; 
порядок и средства восстановления базы данных.
3 .7 .1 . В разделе "Правила подготовки данных” приводят правила 

подготовки и кодирования информации, формы ее представления и прави
ла заполнения этих форл.

•3.7.2. В разделе "Порядок и средства заполнения базы данных" 
приводят состав технических средств, правила, порядок, последова
тельность и описание процедур, используемых при заполнении базы 
данных, включая перенос данных на машинные носители информации.
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3 . 7 . 3 .  В р а з д е л е  "П роц едур ы  и зм ен ен и я  и  к о н т р о л я  ба зы  д а н н ы х " 

п р и в од я т  с о с т а в  и  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  вы полнения п р о ц е д у р  п о  к о н т р о 

лю  и изм енению  со д е р ж а н и я  ба зы  данн ы х.

3 . 7 . 4 .  В р а з д е л е  "П о р я д о к  к  с р е д с т в а  в о с с т а н о в л е н и я  базы  д а н 

ны х" п р и в о д я т  о п и са н и е  с р е д с т в  защиты базы  о т  р а зр у ш ен и я , п р а в и л а , 

с р е д с т в а  и  п о р я д о к  п р о в е д е н и я  п р о ц е д у р  п о в о с с т а н о в л е н и ю  ба зы  д а н 

ны х.

3 . 8 .  Пример вы п ол н ен и я  н аклейки в т о р о г о  а л ь бом а  дан  в  п р и л ож е

нии I .

3 . 9 .  Пример в ы п ол н ен и я  т и т у л ь н о г о  л и с т а  А льбом а I  дан  в  п р и л о 

жении 2 ,  на к о т о р о м  помещ аю т н аи м ен ован и е АСУ ТП и п а с т ь  п р о е к т а  

(п о  видам о б е с п е ч е н и я ) .  При н е о б х о д и м о ст и  вы полнения согл а су ю щ и х  

п од п и сей  и х  помещ ают в  л е в о й  ч а с т и ,  а  п о д п и си  р а з р а б о т ч и к о в  -  в  

п р а вой  ч а с т и .

3 .1 0 .  Титульные л и сты  в т о р о г о  и  п осл едую щ и х а л ь б о м о в  д о к у м е н 

т о в ,  т е к с т о в ы х  д о к у м е н т о в  п од п и сы в а ю тся  н ачал ьни ком  о т д е л а , н а ч а л ь 

ником с е к т о р а .

3 .1 1 .  Пример вы п ол н ен и я  т и т у л ь н о г о  л и с т а  в е д о м о с т и  э к с п л у а т а 

ционных д о к у м е н т о в  п р и в е д е н  в  прилож ении 3 . На т и ту л ь н ом  л и с т е  

помещают н а и м ен ов а н и е  АСУ ТП и н аи м енован ие д о к у м е н т а , со гл а су ю щ и е  

п одп и си  -  в  л е в о й  ч а с т и ,  а п о д п и си  р а з р а б о т ч и к а  -  в  п р а в е й  ч а с т я .  

Д о п у ск а е т с я  в  о с н о в н о й  н а д п и си  д о к у м е н т о в  п р о с т а в л я т ь  со к р а щ е н н о е  

н аи м енован ие "А в т о м а т и з и р о в а н н а я  с и с т е м а  уп р а вл ен и я  т е х н о л о г и ч е с к и м  

п р о ц е с с о м "  -  "АСУ Т П ".
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4. КОМПЛЕКТОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ

4.1 . Копии рабочей документации рекомендуется комплектовать в 
альбом (не белее 200 листов, приведенных к Яюрмэту А4) которые доли
ны иметь:

Т) нзклейкч;

2) ’"лтуль^у# nwcT (с поштисями для первого альбома);
3) опись альбома;
4) документы в порядке обозначений, указанных в описи альбома.
Альбомы документов, как правило, переплетаются.
4 .2 . Наклейку не нумеруют и в общее количество пронумерованных 

листов (страниц) в документе не включают.
4.3. Титульный лист является первым листом документа. Титуль

ный лист, составленный на альбом документов, является первым листом 
описи этого альбома.

4.4. При выполнении титульного листа документа или первого зльбо - 
ма документов с подписями на полях 3 ,6  следует заполнять все поля 
шаблона (приложение 4).

4.5. Наклейку альбомов выполняют по форме Ф4-59-14а (приложе
ние 5 ).

4 .6 . При выполнении рабочей документации в состав которой вхо
дят альбомы проектно-сметной документации, выполнение титульного 
листа (приложение 6).
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ПРИЛОЖЕНИЕ I

пример выпадания наклейки второго альбома

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 
проектный и конструкторский институт 

"ПРОЕКИЛОН ТА КАВТШ А ТИКА "

АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕЗЛА УПРАВЛЕНИЯ 
ТЕШОЛОШЧЕСКИМИ ПРОЦЕССАМИ. АСУТП. 

КОРПУС 3
СИСТЕМА ИЗМЕРЕНИЯ И РЕГИСТРАЦИИ 

Рабочая документация 
Информационное обеспечение 

Альбом 2 
Всего альбомов 8

ТКЕЯ.ХХХХХХ.Ш



СТЛ 1407863-31-94 СЛ6 
ЛИЭДШЕНИЕ 2

ЛШЛЕР ВЫПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ПЕРВОГО АЛЬБОМА

i

tс

cj
Ос
*£

j Государственный ордена Трудового Красного Знамени
( | проектный и конструкторский институт

" ПР0ЕКТМ0К1 А1АВКЖАТККА“

АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛШИЯ 
ТШ0Л01Т1ЧЕСКИШ ПРОЦЕССАМИ АСУТП. 

КОРПУС 3
ОБОРУДОВАНИЕ СУЙК-А, СУИК-В 

Рабочая документация 
Общесистемные решения 

Альбом I
Всего альбомов 4 

ТКБЯ.ХХХХХХ.ШОП

Главный инженер Подпись
Дата

А.И. Осипов

Начальник отдела Подпись
Дата

А.Ф.Иванов

Начальник сектора Подпись
Лата

Т.Н.Петров

1994
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

ПРИМЕР ВЫПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ВЕЩШОСТИ 
ЭКСПЛУАТАЦИОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

------------- ------------— — --------------------------------------------- -

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 
проектный и конструкторский институт 

"ПР0ЕКШШТАЕАЗТ0МА1ЖА"

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ
Главный инженер (заказчик) 
Подпись И. Н. Петров
Дата

СОГЛАСОВАНО
ЯпиОО*Г1*ТОТГЬ rwnoir'Pnna’-----------  *
Подпись Й.С.Николаев
Дата

1994

Главный инженер 
Подпись Н.А.Впков
Дата

Начальник отдела
Погпись Н.Н.Семенов I I
Дата | I

Начальник сектора 
Подпись А.Ы.Попов
Дата
Разработал
Подпись Ю.П.Михайлов
Дата

АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКИ!̂  ПРОЦЕССА!.!». АСУТП. 

КОРПУС 3
СИСТЕМА ИЗМЕРЕНИЯ И РЕГИСТРАЦИЙ 

Рабочая документация 
Общесистемные решения 

Ведомость эксплуатационных документов

ТКБЯ.ХХХХХХ.ХХХЭД
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ПШСЖЕЯИЕ 4
ЖБЛСН ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ НАДПИСЕЙ НА ТИШЬНОМ ЛИСТЕ. 
ЛИСТЕ УТВЕР2ДЕНИЯ И НА НАКЛЕЙКЕ НА СБЛОШ

Примечания
1. На ноле 3 листа утверждения (а при его отсутствия) 

титульного листа документа под грифом " УТВЕРЖДАЮ" в реквизите 

'̂Надпись'" при заполнении поля I  наименование организации не ука
зывают, например:

«УТВЕВДШ

Заместитель главного инженера 
И.В.Мораль"

в  при неаалолнении поля 1  указывают наименование организации по тицуг 
"УТВЕНЩАЮ

Заместитель главного инженера 

ГПКИ "ПР0ЕШШТА1АВТША1ИКА"
И.В.Ыорель*

2, На пале 6 при заполнении водя I  в реквизите "Подпись" 

не указывают наименование организации, например:
“Заместитель главного инженера Е.В.Ворель"

а при незаполиении полей 1,3 указывают наименование организации 

по типу:
"Заместитель главного инженера

гаки "ПРОЕШШВДАВТСттт* И.В.Ыорель

= F — ь - Лист

N» долги. | Падл. Лота
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ЛРИЛОВЕНИЕ 6

ПРИМЕР ВЫПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ПЕРВОГО ДЛЬБСЩ. 
К  ЛРОШНО-СШНОЙ документации

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 
проектный и конструкторский институт 

’ ’ПРОЕКП1ШТАЖАВТОГ4АТИКА "

АВШ1АТИЗИР0ВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССАМИ АСУТП 

КОРПУС 3
ОБОРУДОВАНИЕ СУИК-А, СУИК-В 

Рабочая документация 
Общесистемные решения 

Альбом I
Всего альбомов 4

ТКЕЯ.ШХХХ.ШОП
16545

Главный инженер Подпись
дата

А.И.Осипов

Начальник отдела Подпись
Дата

А.Ф.Иванов

Начальник сектора Подпись
дата

Т.Н.Петров

1994
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НОРМАТИВНЫЕ ССШГКИ

В настоящем стандарте использованы ссылки на следущие 
стандарты:

ГОСТ 2.102-68 
ГОСТ 2.104-68 
ГОСТ 2.106-68 
ГОСТ 2.I0S-73 
ГОСТ 2.112-73 
ГОСТ 2.119-73 
ГОСТ 2.301-68 
ГОСТ 2.601-68 
ГОСТ 2.701-84 

ГОСТ 2.702-75 
ГОСТ 2.708-81 
ГОСТ 2.7II-82 
ГОСТ 19.101-77 
ГОСТ 21.103-78 
ГОСТ 21.109-80 
ГОСТ 21.110-82 
ГОСТ 24.302-80 
ГОСТ 34.201 89 
ГОСТ 34.003-90 
ГОСТ 34.601-90 
РД 50-34.698-90 
СНиЛХ. 02.01—85 
ВМУ-20-90 
НМ-6-81 ч.Ш 
РМ4-96-94 ч .I  
СТП 1407863-28-94 
СТП 1407863-29-94
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Ведущий инженер 
Нормоконтролъ

Т.И.Бурякова 
С. А. Воронова

L
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