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Р а с с м а т р и в а е т с я  п о р я д о к  п л а н и р о в а н и я ,  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  п о  

н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  н а  п р е д п р и я т и я х  М и н и с т е р с т в а  н е ф т я н о й  

п р о м ы ш л е н н о с т и .

П р и в е д е н ы  ф о р м ы  п е р с п е к т и в н о г о  и  г о д о в о г о  п л а н а  р а б о т ы  о р г а н а  

н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  ф о р м ы  у ч е т а  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь 

н о с т и ,  а  т а к ж е  ф о р м а  г о д о в о г о  о т ч е т а .

С о с т а в и т е л и :  Б у з и н о в а  А . А . ,  С о м о в а  М . С .

С Всссонмный ннучно-нсслсдова i гльский и нс t и t ут opt анн ш иии. управлении 
и экономики нсф1Г1а шной промышленное! и (В Н И И О Ч Н Г ) .  19$0.



Р У К О В О Д Я Щ И Й  Д О К У М Е Н Т

М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  " П л а н и р о в а н и е ,  у ч е т  и  о т ч е т н о с т ь  п о  н а у ч н о -  

т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  н а  п р е д п р и я т и я х  М и н и с т е р с т в а  н е ф т я н о й  

п р о м ы ш л е н н о с т и "

Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9

В з а м е н  " М е т о д и к и  п л а н и р о в а н и я ,  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  п о  н а у ч н о -  

т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п р о п а г а н д е  и  о б м е н у  п е р е д о в ы м  о п ы т о м  н а  

п р е д п р и я т и я х  М и н и с т е р с т в а  н е ф т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с т и " ,  у т в е р ж д е н н о й  

з а м е с т и т е л е м  М и н и с т р а  н е ф т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с т и  А . М Л д а н о в ы м  в  1 9 7 4  г *

П р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  н е ф т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с т и  №  21) о т  I I  я н в а р я

1 9 8 0  г .  с р о к  в в е д е н и я  у с т а н о в л е н  с  2 0  м а р т а  1 9 8 0  г.

I. В В Е Д Е Н И Е

1 . 1 .  Н а с т о я щ и е  м е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я  р а з р а б о т а н ы  в  р а з в и т и е  

д е й с т в у ю щ е й  " М е т о д и к и  п л а н и р о в а н и я ,  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  п о  н а у ч н о - т е х 

н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п р о п а г а н д е  и  о б м е н у  п е р е д о в ы м  о п ы т о м  н а  п р е д 

п р и я т и я х  М и н и с т е р с т в а  н е ф т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с т и " ,  у т в е р ж д е н н о й  М и н н е ф -  

т е п р о м о м  в  1 9 7 4  г.

П р и  р а з р а б о т к е  м е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  у ч и т ы в а л с я  у р о в е н ь  р а з в и 

т и я  о т р а с л е в о й  с и с т е м ы  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  в  ц е л о м ,  о п ы т  

р а б о т ы  п е р е д о в ы х  о р г а н о в  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  о т р а с л и ,  н а 

к о п л е н н ы й  о п ы т  р а б о т ы  в  э т о м  н а п р а в л е н и и  д р у г и х  о т р а с л е й  и  с о в р е м е н 

н ы е  т р е б о в а н и я ,  п р е д ъ я в л я е м ы е  к  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  в ы ш е с т о я 

щ и м и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  о р г а н а м и .

1 . 2 .  В  о с н о в у  м е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  п о л о ж е н ы  п о с т а н о в л е н и я  и  

м е т о д и ч е с к и е  м а т е р и а л ы  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  Г К Н Т ,  " Т и п о 

в о е  п о л о ж е н и е  о б  о т д е л е  ( Б ю р о )  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  п р е д 

п р и я т и я  ( п р о м ы ш л е н н о г о ,  т р а н с п о р т а ,  с в я з и ) ,  с т р о и т е л ь н о й ,  с е л ь с к о х о 

з я й с т в е н н о й  и  д р у г о й  х о з я й с т в е н н о й  о р г а н и з а ц и и ,  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

о б ъ е д и н е н и я  ( с т р о и т е л ь н о г о ,  с е л ь с к о х о з я й с т в е н н о г о ) '  , у т в е р ж д е н н о е  

п о с т а н о в л е н и е м  Г К Н Т  №  5 5 0  о т  З и  н о я б р я  1 9 7 8  г . ,  " Т и п о в о е  п о л о ж е н и е

о  с л у ж б е  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  п р е д п р и я т и я  М и н и с т е р с т в а  н е ф 

т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с т и "  ( Р Д  3 9 - 3 - 2 4 9 - 7 9 ) ,  у т в е р ж д е н н о е  п р и к а з о м  М и н -  

н е ф т е п р о м а  N? 4 8 1  о т  1 6  о к т я б р я  1 9 7 9  г . ,  а т а к ж е  р а з о в а я  ф о р м а  с т а -
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т и с т и ч е с к о й  о т ч е т н о с т и  2 - Н Т И ,  у т в е р ж д е н н а я  Ц С У  С С С Р  1 2  с е н т я б 

р я  1 9 7 9  г .

2 .  П Л А Н И Р О В А Н И Е

П л а н  н а у ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  я в л я е т с я  н е о т ъ е м л е м о й  

с о с т а в н о й  ч а с т ь ю  к о м п л е к с н о г о  п л а н а  э к о н о м и ч е с к о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  р а з 

в и т и я  п р е д п р и я т и я .  О н  д о л ж е н  п р е д у с м а т р и в а т ь  а к т и в н о е  у ч а с т и е  о р г а н а  

н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  в о  в с е х  м е р о п р и я т и я х ,  р е а л и з а ц и я  к о т о 

р ы х  о б е с п е ч и л а  б ы  п р е д п р и я т и ю  у с п е н н о е  в ы п о л н е н и е  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

з а д а н и я ,  в н е д р е н и е  н о в о й  т е х н и к и ,  п р о г р е с с и в н о й  т е х н о л о г и и ,  с о в е р ш е н 

с т в о в а н и е  с и с т е м  и  м е т о д о в  у п р а в л е н и я  п р е д п р и я т и е м ,  п р о п а г а н д у  р е з у л ь 

т а т о в  т в о р ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  к о л л е к т и в а  п р е д п р и я т и я .

В  з а в и с и м о с т и  о т  д л и т е л ь н о с т и  п л а н о в ы х  п е р и о д о в  р а з л и ч а ю т  п е р 

с п е к т и в н о е ,  т е к у щ е е  и  о п е р а т и в н о е  п л а н и р о в а н и е .

2 . 1 .  С т р у к т у р а  и  с о д е р ж а н и е  п е р с п е к т и в н о г о  п л а н а

О с н о в н о й  ф о р м о й  п е р с п е к т и в н о г о  п л а н и р о в а н и я  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а 

б о т ы  я в л я е т с я  п я т и л е т н и й  п л а н .  О н  р а з р а б а т ы в а е т с я  о д н о в р е м е н н о  с  

к о м п л е к с н ы м  п л а н о м  э к о н о м и ч е с к о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  к о л л е к т и в а ,  

п л а н о м  т е х н и ч е с к о г о  п е р е в о о р у ж е н и я  и  д р .  п е р с п е к т и в н ы м и  п р о г р а м м а м и  

п р е д п р и я т и я  н а  п р е д с т о я щ у ю  п я т и л е т к у .  П р и  с о с т а в л е н и и  п я т и л е т н е г о  

п л а н а  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  о р г а н ы  Н Т И  у ч и т ы в а ю т  р е о е н и я  д и р е к 

т и в н ы х  о р г а н о в  п о  в о п р о с а м  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п о с т а н о в 

л е н и я  и  р а с п о р я ж е н и я  М и н н е ф т е п р о м а ,  п р е д п р и я т и я  и  р е к о м е н д а ц и и  

В Н И И О Э Н Г а .

П я т и л е т н и й  п л а н  ( Ф о р м а  К  1, п р и л о ж е н и е  ) с о д е р ж и т  д в а  р а з д е л а .  

П е р в ы й  р а з д е л  " И н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и  п р о 

и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  Ь р е д п р и я т и я "  в к л ю ч а е т  р а б о т ы ,  с в я з а н н ы е  

с п о и с к о м ,  а н а л и з о м  и  о б о б щ е н и е м  и н ф о р м а ц и и , п р е ж д е  в с е г о ,  п о  п р и н 

ц и п и а л ь н о  н о в ы м ,  п е р с п е к т и в н ы м  н а п р а в л е н и я м  д е я т е л ь н о с т и  п р е д п р и я 

т и я  ( о р г а н и з а ц и и ) ,  с о з д а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н о г о  з а д е л а ,  н е о б х о д и м о г о  

д л я  р а з р а б о т к и  и  в н е д р е н и я  п р о г р е с с и в н ы х  т е х н о л о г и ч е с к и х  п р о ц е с с о в ,  

с р е д с т в  м е х а н и з а ц и и  и  а в т о м а т и з а ц и и  п р о и з в о д с т в а ,  с о в е р и е н н н х  

м е т о д о в  о р г а н и з а ц и и  т р у д а ,  п р о и з в о д с т в а  и  у п р а в л е н и я  и  д р .  м е р о п р и я 

т и й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  п я т и л е т н и м  п л а н о м  р а з в и т и я  п р е д п р и я т и я .

В о  в т о р о м  р а з д е л е  п л а н а  " С о в е р ш е н с т в о в а н и е  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я 

т е л ь н о с т и  н а  п р е д п р и я т и я х "  п р е д у с м а т р и в а е т с я  к о м п л е к с  р а б о т ,  а а п р а в -
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л е н н ы х  н а  п о в ы ш е н и е  э ф ф е к т и в н о с т и  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  н а  

п р е д п р и я т и и .  С ю д а  о т н о с я т с я  и с с л е д о в а н и я  и н ф о р м а ц и о н н ы х  п о т р е б н о с 

т е й  с п е ц и а л и с т о в , р а б о т ы  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н 

н о г о  ф о н д а  и  п о и с к о в о г о  а п п а р а т а ,  о п т и м и з а ц и я  и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б е с 

п е ч е н и я ,  о б у ч е н и е  п о т р е б и т е л е й  и н ф о р м а ц и и ,  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в .

В  х о д е  п р а к т и ч е с к о й  р е а л и з а ц и и  п я т и л е т н и й  п л а н  к о р р е к т и р у е т с я  

с у ч е т о м  р е з у л ь т а т о в  в ы п о л н е н и я  т е к у щ и х  п л а н о в .

2 . 2 .  С т р у к т у р а  и  с о д е р ж а н и е  г о д о в о г о  п л а н а

З а д а ч е й  т е к у щ е г о  п л а н и р о в а н и я  я в л я е т с я  р а з р а б о т к а  г о д о в о г о  

п л а н а  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы .

Г о д о в о й  п л а н  о п р е д е л я е т  о с н о в н ы е  н а п р а в л е н и я ,  ф о р м ы ,  о б ъ е м ы ,  

с р о к и  р а б о т .  П о  с р а в н е н и ю  с  п е р с п е к т и в н ы м  ( п я т и л е т н и м )  п л а н о м ,  о н  

с о д е р ж и т  б о л е е  п о л н у ю  д е т а л и з а ц и ю  п о к а з а т е л е й  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я 

т е л ь н о с т и .  К а к  п р а в и л о ,  в  г о д о в о й  п л а н  в к л ю ч а ю т с я  н о в ы е  з а д а н и я ,  

к о т о р ы е  в о з н и к а ю т  в  п р о ц е с с е  в ы п о л н е н и я  п е р с п е к т и в н о г о  п л а н а ,  и з  

т е к у щ и х  п о т р е б н о с т е й  п р о и з в о д с т в а .

И с х о д н ы м и  д о к у м е н т а м и  д л я  с о с т а в л е н и я  г о д о в о г о  п л а н а  р а б о т ы  

н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  я в л я ю т с я ;

-  к о м п л е к с н ы й  п л а н  э к о н о м и ч е с к о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  п р е д 

п р и я т и я ;

-  п е р с п е к т и в н ы й  ( п я т и л е т н и й )  п л а н  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы ;

-  г о д о в ы е  п л а н ы  Т е х н и ч е с к о г о  п е р е в о о р у ж е н и я  п р е д п р и я т и я ,  р а з 

р а б о т к и  и  в н е д р е н и я  н о в о й  т е х н и к и  и  п р о г р е с с и в н о й  т е х н о л о г и и ,  м е х а 

н и з а ц и и  и  а в т о м а т и з а ц и и  т р у д о е м к и х  п р о ц е с с о в  п р о и з в о д с т в а ;

-  т е х п р о м ф и н п л а н ;

-  п л а н  о р г а н и з а ц и о н н о - т е х н и ч е с к и х  м е р о п р и я т и й ;

-  п л а н  п о  н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а ;

-  п е р е ч н и  т е м  д л я  р а ц и о н а л и з а т о р о в  и  и з о б р е т а т е л е й ;

-  з а я в к и  п о д р а з д е л е н и й  п р е д п р и я т и я  и  о т д е л ь н ы х  с п е ц и а л и с т о в  

н а  и н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е .

Ф о р м и р о в а н и е  г о д о в о г о  п л а н а  р а б о т ы  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р 

м а ц и и  р е к о м е н д у е т с я  п р о в о д и т ь  в  н е с к о л ь к о  э т а п о в :

а н а л и з  и с х о д н ы х  п л а н о в ы х  д о к у м е н т о в ,  в ы я в л е н и е  и  с о г л а с о в а 

н и е  с  т е х н и ч е с к и м  р у к о в о д с т в о м  п р е д п р и я т и я  п р о и з в о д с т в е н н ы х  п р о б 

л е м  ( т е м ) ,  п о д л е ж а щ и х  и н ф о р м а ц и о н н о м у  о б е с п е ч е н и ю ;
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о п р е д е л е н и е  ф о р м  и  м е т о д о в  и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б е с п е ч е н и я ;

у с т а н о в л е н и е  с  р у к о в о д и т е л я м и  п о д р а з д е л е н и й  и  с п е ц и а л и с т а м и  -  

о т в е т с т в е н н ы м и  и с п о л н и т е л я м и  с р о к о в  в ы п о л н е н и я  н а м е ч е н н ы х  и н ф о р м а 

ц и о н н ы х  р а б о т ;

с о г л а с о в а н и е  м е р о п р и я т и й  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е ,  

в к л ю ч е н н ы х  в  г о д о в о й  п л а н ,  с  п е р в и ч н ы м и  о р г а н и з а ц и я м и  Н Т О  Н Г П  и м *

И . М . Г у б к и н а ,  В О И Р  и  о б щ е с т в а  " З н а н и е " ;

о б с у ж д е н и е  п р о е к т а  г о д о в о г о  п л а н а  н а  з а с е д а н и и  т е х н и ч е с к о г о  

с о в е т а  п р е д п р и я т и я ;

у т в е р ж д е н и е  п л а н а  г л а в н ы м  и н ж е н е р о м  п р е д п р и я т и я *

Г о д о в о й  п л а н  ( ф о р м а  №  2 ,  п р и л о ж е н и е  ) с о д е р ж и т  с л е д у ю щ и е  р а з 

д е л ы .

К о м п л е к т о в а н и е  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о г о  ф о н д а  ( С И Ф а ) .  Э т о т  р а з 

д е л  п л а н а  в к л ю ч а е т  в с е  р а б о т ы  п о  к о м п л е к т о в а н и ю  С И Ф а ,  н а ч и н а я  о т  

с о с т а в л е н и я  ( к о р р е к т и р о в к и )  т е м а т и ч е с к о г о  п л а н а  к о м п л е к т о в а н и я ,  в  

к о т о р о м  д о л ж н ы  б ы т ь  о т р а ж е н ы  в с е  в и д ы  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в ,  

н е з а в и с и м о  о т  м е с т а  и х  д а л ь н е й ш е г о  х р а н е н и я  н а  п р е д п р и я т и и *

С п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е *  В  д а н н о м  р а з д е л е  п л а н и 

р у е т с я  в е с ь  к о м п л е к с  м е р о п р и я т и й  п о  и з у ч е н и ю  и  о б е с п е ч е н и ю  и н ф о р м а 

ц и о н н ы х  п о т р е б н о с т е й  с п е ц и а л и с т о в  с  и с п о л ь з о в а н и е м  с о в р е м е н н ы х  ф о р м  

и  м е т о д о в  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б е с п е ч е н и я .

П о д г о т о в к а  о б з о р н о - а н а л и т и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и .  В  р а з д е л е  п р е д у 

с м а т р и в а ю т с я  р а б о т ы  п о  а н а л и з у  и  п о д г о т о в к е  о б о б щ е н н о й  и н ф о р м а ц и и ,  

о т р а ж а ю щ е й  с о с т о я н и е  и  т е н д е н ц и и  р а з в и т и я  о т д е л ь н ы х  н а у ч н о - т е х н и ч е с 

к и х  п р о б л е м  и  н а п р а в л е н и й  п о  т е м а т и к е  д е я т е л ь н о с т и  п р е д п р и я т и я *

П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  и  о т ч е т н о й  н а у ч н о - т е х н и 

ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и .  Р а з д е л  о х в а т ы в а е т  р а б о т ы  п о  о р г а н и з а ц и и  и  п о д 

г о т о в к е  в о с х о д я щ е г о  п о т о к а  и н ф о р м а ц и и  о р е з у л ь т а т а х  п р о и з в о д с т в е н н о 

т е х н и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  к о л л е к т и в а  п р е д п р и я т и я .

Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а  и  о б м е н  п е р е д о в ы м  о п ы т о м .  Э т о т  

р а з д е л  в к л ю ч а е т  к о м п л е к с  р а б о т  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е  и  

о б м е н у  п е р е д о в ы м  о п ы т о м ,  п р о в о д и м ы х  о р г а н о м  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н 

ф о р м а ц и и  и л и  п р и  е г о  у ч а с т и и .

К о н т р о л ь  з а  в н е д р е н и е м  и  у ч е т  и с п о л ь з о в а н и я  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  

и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  д о с т и ж е н и й ,  з а и м с т в о в а н н ы х  и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а 

т е р и а л о в  и  п е р е д о в о г о  п р о и з в о д с т в е н н о г о  о п ы т а .  М е р о п р и я т и я ,  в к л ю ч е н 

н ы е  в  н а с т о я щ и й  р а з д е л  п л а н а ,  п р е д у с м а т р и в а ю т  с и с т е м а т и ч е с к и й  к о н т -
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р о л ь  з а  в н е д р е н и е м  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  д о с т и ж е н и й ,  

з а и м с т в о в а н н ы х  и з  м а т е р и а л о в  Н Т И ,  п р о п а г а н д ы  и  п е р е д о в о г о  п р о и з в о д 

с т в е н н о г о  о п ы т а *

О р г а н и з а ц и я  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы .  В  э т о м  р а з д е л е  п р е д у с м а т р и в а е т 

с я  м е т о д и ч е с к а я  р а б о т а  с и н ф о р м а ц и о н н ы м  а к т и в о м  ( р е ф е р е н т а м и - э к с п е р 

т а м и ,  т е х и н ф о р м а т о р а м и ,  п р е д с т а в и т е л я м и  о б щ е с т в е н н о г о  б ю р о  т е х н и 

ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ) ,  а  т а к ж е  с п о т р е б и т е л я м и  и н ф о р м а ц и и ,  м е р о п р и я т и я  

п о  п о в ы ш е н и ю  к в а л и ф и к а ц и и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в ,  п р о в е д е н и е  

с м о т р о в  н а  л у ч ш у ю  п о с т а н о в к у  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы .

З а т р а т ы  н а  и н ф о р м а ц и о н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь *  Р а з д е л  о т р а ж а е т  п л а н о 

в ы е  п о к а з а т е л и  з а т р а т  н а  в с е  в и д ы  и н ф о р м а ц и о н н ы х  у с л у г *

О р г а н ы  Н Т И  о б ъ е д и н е н и й  в к л ю ч а ю т  в  п л а н  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы  

м е р о п р и я т и я  п о  о к а з а н и ю  м е т о д и ч е с к о й  и  п р а к т и ч е с к о й  п о м о щ и  к у р и р у е 

м ы м  п р е д п р и я т и я м .

В  р а з л и ч н ы х  у с л о в и я х  д е я т е л ь н о с т и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  о р г а н о в  о т 

р а с л е в о й  с и с т е м ы  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  м о ж е т  в о з н и к н у т ь  

н е о б х о д и м о с т ь  в к л ю ч е н и я  в  п л а н  д о п о л н и т е л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  и л и  и с к 

л ю ч е н и я  о т д е л ь н ы х  в и д о в  р а б о т .

2 . 3 *  С о с т а в л е н и е  о п е р а т и в н ы х  п л а н о в

Д л я  э ф ф е к т и в н о с т и  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы  б о л ь ш о е  з н а ч е н и е  и м е е т  

о п е р а т и в н о е  п л а н и р о в а н и е ,  в  р е з у л ь т а т е  к о т о р о г о  к о н к р е т и з и р у ю т с я  и  

д о в о д я т с я  д о  и с п о л н и т е л е й  п л а н о в ы е  з а д а н и я  н а  с р а в н и т е л ь н о  к о р о т к и й  

о т р е з о к  в р е м е н и  -  к в а р т а л  и л и  м е с я ц .

Н а  о с н о в е  г о д о в о г о  п л а н а  в п р о ц е с с е  о п е р а т и в н о г о  п л а н и р о в а н и я  

с о с т а в л я ю т с я  к в а р т а л ь н ы е  о п е р а т и в н о - к а л е н д а р н ы е  п л а н ы  и л и  м е с я ч н ы е  

п л а н ы  р а б о т ы  о р г а н а  Н Т И ,  к о т о р ы е ,  в  с в о ю  о ч е р е д ь ,  я в л я ю т с я  и с х о д н ы 

м и  д о к у м е н т а м и  д л я  в ы д а ч и  и н д и в и д у а л ь н ы х  п л а н о в ы х  з а д а н и й  н е п о с р е д 

с т в е н н ы м  и с п о л н и т е л я м .

8  к в а р т а л ь н ы х  и  м е с я ч н ы х  п л а н а х  у т о ч н я ю т с я  с р о к и  в ы п о л н е н и я  

з а д а н и й ,  в н о с я т с я  д о п о л н и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я ,  к о т о р ы е  н е  м о г л и  

б ы т ь  у ч т е н ы  п р и  с о с т а в л е н и и  г о д о в о г о  п л а н а .

К в а р т а л ь н ы й  о п е р а т и в н о - к а л е н д а р н ы й  п л а н  ( ф о р м а  №  3,  п р и л о ж е 

н и е  ) с о д е р ж и т  п е р е ч е н ь  и н ф о р м а ц и о н н ы х  п р о ц е с с о в ,  р а с п о л о ж е н н ы х  в  

л о г и ч е с к о й  п о с л е д о в а т е л ь н о с т и  и х  в ы п о л н е н и я  ( п о д о б н о  г о д о в о м у  п л а 

н у  р а б о т ы  о р г а н а  Н Т И  -  ф о р м а  На 2 ,  п р и л о ж е н и е  ).
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К в а р т а л ь н ы й  о п е р а т и в н о - к а л е н д а р н ы й  п л а н  у т в е р ж д а е т с я  г л а в н ы м  

и н ж е н е р о м  п р е д п р и я т и я .

У ч и т ы в а я  б о л ь ш о е  з н а ч е н и е ,  к о т о р о е  п р и д а е т с я  р а б о т е  п о  и з у ч е 

н и ю ,  о т б о р у  и  и с п о л ь з о в а н и ю  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  з а и м с т в о в а н н ы х  

и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  и с т о ч н и к о в ,  а  т а к ж е  н е о б х о д и м о с т ь  к о о р д и н а ц и и  д е я 

т е л ь н о с т и  о т д е л ь н ы х  п о д р а з д е л е н и й  п р е д п р и я т и я ,  у ч а с т в у ю щ и х  в о  в н е д 

р е н и и  э т и х  д о с т и ж е н и й ,  р е к о м е н д у е т с я  о р г а н у  Н Т И  с о с т а в л я т ь  в  к а ч е с т 

в е  п р и л о ж е н и я  к  к в а р т а л ь н о м у  о п е р а т и в н о - к а л е н д а р н о м у  п л а н у  с п е ц и а л ь 

н ы й  г р а ф и к  в н е д р е н и я  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й  и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е 

р и а л о в  ( ф о р м а  №  4, п р и л о ж е н и е  ). Э т о т  г р а ф и к  с о г л а с о в ы в а е т с я  с  р у 

к о в о д и т е л я м и  п о д р а з д е л е н и й  п р е д п р и я т и я ,  у ч а с т в у ю щ и х  в о  в н е д р е н и и ,  

и  у т в е р ж д а е т с я  г л а в н ы м  и н ж е н е р о м  п р е д п р и я т и я .

О п ы т  м н о г и х  с л у ж б  и н ф о р м а ц и и  п о к а з ы в а е т ,  ч т о  н а и б о л е е  э ф ф е к 

т и в н о й  ф о р м о й  о п е р а т и в н о г о  п л а н и р о в а н и я  я в л я е т с я  с о с т а в л е н и е  к в а р 

т а л ь н ы х  о п е р а т и в н о - к а л е н д а р н ы х  п л а н о в  о р г а н а  Н Т И ,  а  н е п о с р е д с т в е н 

н ы м  и с п о л н и т е л я м  р е к о м е н д у е т с я  в ы д а в а т ь  м е с я ч н ы е  и н д и в и д у а л ь н ы е  

п л а н о в ы е  з а д а н и я  ( ф о р м а  №  5 ,  п р и л о ж е н и е  )•

И н д и в и д у а л ь н о е  п л а н о в о е  з а д а н и е  р е к о м е н д у е т с я  в ы д а в а т ь  с о т р у д 

н и к а м  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  5  д н е й  д о  н а ч а л а  п л а н и р у е м о г о  п е р и о д а .  

Ф о р м у л и р о в к а  с о д е р ж а н и я  р а б о т  д о л ж н а  б ы т ь  ч е т к о й ,  н е  д о п у с к а ю щ е й  

р а з л и ч н о г о  т о л к о в а н и я .  У с п е ш н о е  в ы п о л н е н и е  п л а н а  в о  м н о г о м  з а в и с и т  

и  о т  р а ц и о н а л ь н о г о  р а с п р е д е л е н и я  р а б о т  м е ж д у  и с п о л н и т е л я м и  с у ч е т о м  

и х  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  к в а л и ф и к а ц и и .

И н д и в и д у а л ь н о е  з а д а н и е  я в л я е т с я  д и р е к т и в н ы м  д о к у м е н т о м ,  о б я з а 

т е л ь н ы м  д л я  и с п о л н е н и я .

2 . 4 .  П л а н и р о в а н и е  з а т р а т  н а  и н ф о р м а ц и о н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь

О д н о в р е м е н н о  с г о д о в ы м  п л а н о м  р а б о т ы  о р г а н а  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  

и н ф о р м а ц и и  с о с т а в л я е т с я  с м е т а  р а с х о д о в  н а  п р о в е д е н и е  н а у ч н о - и н ф о р м а 

ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  ( ф о р м а  №  6 # п р и л о ж е н и е ) .

С м е т а  с о с т а в л я е т с я  р у к о в о д и т е л е м  о р г а н а  Н Т И ,  с о г л а с о в ы в а е т с я  

с п л а н о в о - э к о н о м и ч е с к о й  с л у ж б о й  и  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  п р е д 

п р и я т и я .

У т в е р ж д е н н а я  с м е т а  я в л я е т с я  н е  т о л ь к о  р а с ч е т н ы м  д о к у м е н т о м ,  

н о  и  у с т а н а в л и в а е т  л и м и т ы  н а  с о о т в е т с т в у ю щ и е  р а с х о д ы  о р г а н а  Н Т И .

С т а т ь и  р а с х о д о в  в  с м е т е  г р у п п и р у ю т с я  в  т р и  р а з д е л а :

н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  и н ф о р м а ц и я ;
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н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а  и  о б м е н  п е р е д о в ы м  о п ы т о м ;

с о д е р ж а н и е  и н ф о р м а ц и о н н о й  с л у ж б ы .

В  п е р в о м  р а з д е л е  п р е д у с м а т р и в а ю т с я  с р е д с т в а  н а  п р и о б р е т е н и е  и н 

ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  д л я  к о м п л е к т о в а н и я  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о г о  

ф о н д а .  Э т и  р а с х о д ы  с о с т о я т  и з  с у м м ы  г о д о в о й  п о д п и с к и  н а  п е р и о д и ч е с 

к и е  и з д а н и я ,  п а т е н т н ы е ,  н о р м а т и в н о - т е х н и ч е с к и е  д о к у м е н т ы ,  в е д о м с т 

в е н н у ю  и  д р .  л и т е р а т у р у ,  п о д п и с к и  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы е  и з д а н и я  ц е н т р а л ь 

н ы х  о р г а н о в  и н ф о р м а ц и и ,  б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  к а р т ы  Г П Н Т Б  и  д р .  С ю д а  

ж е  о т н о с я т с я  р а с х о д ы  н а  п о л у ч е н и е  ч е р т е ж н о - к о н с т р у к т о р с к о й  и  т е х н о 

л о г и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ,  о т ч е т о в  Н И Р  и  О К Р .  В  о т д е л ь н у ю  с т а т ь ю  в к л ю 

ч а ю т с я  р а с х о д ы  н а  о п л а т у  з а к а з н ы х  р а б о т ,  в ы п о л н е н н ы х  с т о р о н н и м и  о р 

г а н и з а ц и я м и  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о м у  п е р е в о д у ,  н а у ч н о м у  р е д а к т и р о в а 

н и ю  и  р е ц е н з и р о в а н и ю  р у к о п и с е й ,  п о д г о т о в л е н н ы х  с о т р у д н и к а м и  п р е д п р и я 

т и я ,  т и п о г р а ф с к о м у  и з д а н и ю  п р о с п е к т о в  и  к а т а л о г о в .

В  э т о м  ж е  р а з д е л е  п р е д у с м а т р и в а ю т с я :  з а т р а т ы  н а  с п р а в о ч н о - и н 

ф о р м а ц и о н н о е  о б с л у ж и в а н и е  п о  д о г о в о р а м  с ц е н т р а л ь н ы м и  о т р а с л е в ы м и  

и  т е р р и т о р и а л ь н ы м и  о р г а н а м и  и н ф о р м а ц и и ,  с р е д с т в а  Н а  п р о в е д е н и е  

с м о т р о в  н а  л у ч ш у ю  п о с т а н о в к у  р а б о т ы  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  

в  ц е х а х  и  д р у г и х  с т р у к т у р н ы х  е д и н и ц а х  п р е д п р и я т и я ,  а  т а к ж е  п р е д у 

с м а т р и в а е т с я  ф о н д  д л я  п о о щ р е н и я  и н ф о р м а ц и о н н о г о  а к т и в а  з а  с о д е й с т 

в и е  в н е д р е н и ю  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й  и з  м а т е р и а л о в  Н Г И  и  п е р е д о в о г о  

о п ы т а .

В о  в т о р о й  р а з д е л  в к л ю ч а ю т с я  з а т р а т ы ,  с в я з а н н ы е  с о р г а н и з а ц и е й  

и  п р о в е д е н и е м  м е р о п р и я т и й  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е  и  о б м е 

н у  о п ы т о м ,  а  и м е н н о  р а с х о д ы  н а  о п л а т у  к о м а н д и р о в о к  с п е ц и а л и с т о в  

п р е д п р и я т и я ,  п р и н и м а ю щ и х  у ч а с т и е  в  р а б о т е  с е м и н а р о в ,  с о в е щ а н и й ,  к о 

м а н д и р о в о к  с п е ц и а л и с т о в  н а  в ы с т а в к и ,  р о д с т в е н н ы е  п р е д п р и я т и я  с 

ц е л ь ю  и з у ч е н и я  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й  и  п е р е д о в о г о  о п ы т а .

В  э т о т  ж е  р а з д е л  в к л ю ч а ю т с я  з а т р а т ы  н а  п р и о б р е т е н и е  и  и з г о т о в 

л е н и е  э к с п о н а т о в ,  м а к е т о в ,  с т е н д о в  и  д р .  н а г л я д н ы х  п о с о б и й  д л я  

о ф о р м л е н и я  в ы с т а в о к  ц е л е в о г о  н а з н а ч е н и я  ( о т р а с л е в ы х ,  р е с п у б л и к а н с к и х ,  

с о ю з н ы х ,  м е ж д у н а р о д н ы х ) ,  т е х н и ч е с к о г о  к а б и н е т а ,  ц е х о в ы х  т е х н и ч е с к и х  

у г о л к о в .

В  о т д е л ь н ы е  с т а т ь и  в ы д е л я ю т с я  р а с х о д ы  н а  п р о в е д е н и е  л е к ц и й ,  

д н е й  с п е ц и а л и с т а ,  н а  о п л а т у  п р о к а т а  т е х н и ч е с к и х  и  н а у ч н о - п о п у л я р н ы х  

к и н о ф и л ь м о в  и  т . д .
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Т р е т и й  р а з д е л  п р е д у с м а т р и в а е т  р а с х о д ы  н а  с о д е р ж а н и е  и н ф о р м а -  

ц и о н н о й  с л у ж б ы :  п р и о б р е т е н и е  о р г т е х н и к и ,  к о п и р о в а л ь н о - м н о ж и т е л ь н о г о  

о б о р у д о в а н и я ,  ч е р т е ж н о - к о н с т р у к т о р с к и х  п р и с п о с о б л е н и й ,  э л е к т р о н н о -  

в ы ч и с л и т е л ь н о й  т е х н и к и ,  ф о т о а п п а р а т у р ы  и  м а т е р и а л о в ,  к а н ц е л я р с к и х  

и  д р .  х о з я й с т в е н н ы х  п р и н а д л е ж н о с т е й *

В  э т о т  ж е  р а з д е л  в к л ю ч а ю т с я  р а с х о д ы  н а  з а р а б о т н у ю  п л а т у  ш т а т н ы х  

р а б о т н и к о в  о р г а н а  Н Т И .

Р а з м е р ы  з а т р а т ,  п р е д у с м а т р и в а е м ы х  в  с м е т е ,  з а в и с я т  о т  т р у д о е м к о е -  

т и  и  с т о и м о с т и  п л а н и р у е м ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р а б о т *

Д л я  о п р е д е л е н и я  и х  н е  к а ж д ы й  в и д  р а б о т  с о с т а в л я е т с я  к а л ь к у л я 

ц и я  ( ф о р м а  J* 7 ,  п р и л о ж е н и е ) .

О с н о в а н и е м  д л я  р а с ч е т о в  р е к о м е н д у е т с я  и с п о л ь з о в а т ь  п р е й с к у 

р а н т  N» 5 7 - 1 3 - 9 2  " Ц е н ы  н а  м а с с о в ы е  в и д ы  у с л у г  в  о б л а с т и  Н Т И " ,  у т в е р ж 

д е н н ы й  и  в н е д р е н н ы й  п о с т а н о в л е н и е м  Г Е Н Т  о т  1 3 * 1 2 . 7 6  №  4 4 3 .

О т с у т с т в у ю щ и е  в  п р е й с к у р а н т е  в и д ы  р а б о т  м о ж н о  о ц е н и в а т ь  и с х о д я  

и з  т р у д о е м к о с т и  ( п о  д е й с т в у ю щ и м  н а  п р е д п р и я т и и  н о р м а м )  и  с р е д н е й  

з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к о в ,  к о т о р ы е  б у д у т  в ы п о л н я т ь  д а н н у ю  р а б о т у .  

К а л ь к у л я ц и ю  с л е д у е т  с о г л а с о в ы в а т ь  с п л а н о в о - э к о н о м и ч е с к и м и  с л у ж б а м и .

3. У Ч Е Т

Д л я  о с у щ е с т в л е н и я  о п е р а т и в н о г о  к о н т р о л я  з а  в ы п о л н е н и е м  з а п л а н и 

р о в а н н ы х  м е р о п р и я т и й  и  с о к р а щ е н и я  в р е м е н и  н а  п о д г о т о в к у  о т ч е т о в  н е 

о б х о д и м а  ч е т к а я  о р г а н и з а ц и я  у ч е т а  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т ы .  Р е к о м е н д у е 

м ы е  ф о р м ы  у ч е т а  д а н ы  в  т а б л .  3 . 1  -  3 . 1 3 .

3 . 1 .  У ч е т  о б ъ е м а  С И Ф а  и  р а б о т ы  п о  б и б л и о т е ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о м у  

о б с л у ж и в а н и ю  о р г а н ы  Н Т И  д о л ж н ы  о с у щ е с т в л я т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с м е т о д и 

ч е с к и м и  р е к о м е н д а ц и я м и  Г П Н Т Б  С С С Р  " П р и м е н е н и е  о с н о в н ы х  е д и н и ц  у ч е т а  

о б ъ е м а  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о г о  ф о н д а  и  б и б л и о т е ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о г о  

о б с л у ж и в а н и я "  ( М . ,  Г П Н Т Б  С С С Р ,  1 9 7 5 ) .

3 . 2 .  Р а б о т а  п о  с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  у ч и т ы в а е т 

с я  п о  ф о р м а м  т а б л .  3 . 1  -  3 . 3 .



Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р . н

Т а б л и ц а  3 . 1

У ч е т  а б о н е н т о в  и  т е м  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ и х  з а п р о с о в  

с и с т е м ы  И Р И  в  р у ч н о м  и  а в т о м а т и ч е с к о м  р е ж и м а х

fe А б о н е н т  ( д л я  и н -  
п / _  д и в и д у а л ь н о г о  -  
п / п  ф .  И .  0 .  д л я  

к о л л е к т и в н о г о -  
н а и м е н о в а н и е  
п о д р а з д е л е н и я  
п р е д п р и я т и я )

Н о м е р

т е м ы

I_____________2 ___________________ 3

п р п А и р н т ,  р е ж и м  о б с л у ж и -  П е р е ч е н ь  и с -  
и с р с - с п и  в а н и я : р у ч н о й  т о ч н и к о в  и н -  

П Д З  - ПР " ,  а в т о м а т и -  ф о р м и р о в а н и я  
ч е с к и й  ( И П С  д л я  р у ч н о г о  
" Н е ф т ъ - г ) - пА "  р е ж и м а

Ц ___________________ 5______________________ б

I .

2.
3.

Т а б л и ц а  3 . 2  

У ч е т  р е г и с т р а ц и и  с и г н а л ь н ы х  о п о в е щ е н и й  

с и с т е м ы  И Р И

П о р я д - Д а т а  Н а и м е н о -  
к о в ы й  н а п -  в а н и е

Р е ж и м  Ч и с л о  В о з в р а щ е н о  к а р т  
о б с л у -  а б о -  н о й  с в я з и . ш т

о б р а т -

н о м е р  р а в л е - т е м ы ,  А б о н е н т ж и в а -  н е н с о ц е н к а м и , В с е г о
о п о в е — н и я  н о м е р  
щ е н и я  а б о -  т е м ы  

н е н т у

н и я  т о в  
( р у ч -  ( т и р а ж  
н о й  -  о п о в е 
щ а в -  щ е н и я )  5  
т о м а -  
т и ч е с -  
к и й  -  
" А " )

4  3  2  1 и

1 2  3  4 5  6  7 8  9  1 0  I I 1 2 1 3

1.

2.

3.
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Т а б л и ц а  3 . 3 .  

У ч е т  у д о в л е т в о р е н и я  р а з о в ы х  з а п р о с о в

№ В и д  з а п р о с а
Т е м а т и к а

Д а т а О т  к о г о Д а т а  у д о в л е т в о р е н и я

п / п
( б и б л и о г р а ф и  п о с т у п л е  п о с т у п и л з а п р о с а
ч е с к и й ,  ф а к т о 
г р а ф и ч е с к и й )

з а п р о с а н и я  з а п р о 
с а

з а п р о с
п и с ь м е н -

н о  у с т н о

I 2 3 4 5 6  7

I.

2.
3.

3 . 3 .  П о д г о т о в к а  о б з о р н о - а н а л и т и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  у ч и т ы в а е т с я  

п о  ф о р м е  т а б л . 3 . 4

Т а б л и ц а  3 . 4

У ч е т  с о с т а в л е н и я  о б з о р о в ,  а н а л и т и ч е с к и х  с п р а в о к ,  е ж е г о д н ы х  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  д о к л а д о в  о н а и б о л е е  в а ж н ы х  о т е ч е с т в е н н ы х  и  з а р у б е ж н ы х  

д о с т и ж е н и я х  в о б л а с т и  н а у к и ,  т е х н и к и  и  п р о и з в о д с т в а  и  д р . д о к у м е н т о в

№ Н а и м е н о в а н и е  д о к у -  О б ъ е м , О т в е т с т в е н н ы е Д а т а  в ы п о л 

п / п
м е н т а  ( а в Я л . 1

и с п о л н и т е л и н е н и я

I 2  3 4 5

I.

2 .

3.

3 . 4 .  П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  у ч и т ы в а е т с я  п о  ф о р 

м а м  3 . 3  -  3 . 8

Т а б л и ц а

У ч е т  п о д г о т о в к и  к  и з д а н и ю  с т а т е й ,  п р о с п е к т о в ,
И Л  д л я  м е ж о т р а с л е в о г о  о б м е н а

О т р е д а к 
т и р о в а н о  
( н а у ч н о е  
и  л и т е р а 
т у р н о е  
р е д а к т и р о 
в а н и е ) ,  
а в т . л

. Д а т а

№

п / п

Н а и м е н о в а н и е

д о к у м е н т а

ф .  И .  0 .

а в т о р а

ПОДГО
ТОВКИ и  в ы х ° Д а
н а и м е н о - в  с в е т  
в а н и е  
и з д а ю щ е 
г о  о р г а 
н а

д е п о н и 

р о в а н и я

I 2 3 4 5  6 7

I.



Р Д  3 9  - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р Л З

Т а б л и ц а  3 . 6  

У ч е т  п о д г о т о в к и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  к а р т

№  Н а и м е н о в а н и е  р а ц п р е д л о ж е н и я ,  
п /  н а  к о т о р о е  с о с т а в л е н а  и н ф о р -  
' м а ц и о н н а я  к а р т а  ( И К )

Д а т а  о т п р а в л е н и я  И К

В о  В Н И И О З Н Г в Ц Н Т И

I 2 3 4

I.

2.

3.

Т а б л и ц а  3 . 7

У ч е т  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ,  
з а п р о ш е н н о й  в  д р у г и х  о р г а н и з а ц и я х

№

п / п

Н а и м е н о в а н и е  т е х н и ч е с к о г о  0 п г я н и а я п и я ______Д а т а  „ П о й м е -
д о с т и ж е н и я ,  н а  к о т о р о е  о р г а н и з а ц и я  

з а п р а ш и в а е т с я  т е х н и ч е с к а я  р а з р а б о т ч и к  
д о к у м е н т а ц и я

о т п р а в -  п о л у ч е -  ч а н и е  
к и  з а л -  н и  я т е х д о -  
р о с а  к у м е н т а ц и и

I 2  3 4 5  6

1.

2.
3.

Т а б л и ц а  3 . 8

У ч е т  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ,  
з а п р о ш е н н о й  д р у г и м и  о р г а н и з а ц и я м и

Мп Н а и м е н о в а н и е  т е х н и ч е с к о г о О р г а н и з а ц и я , . Д  а т  а
П р и м е 

ч а н и е

д о с т и ж е н и я ,  н а  к о т о р о е  
п / п  з а п р а ш и в а е т с я  т е х н и ч е с к а я  

д о к у м е н т а ц и я

з а п р о с и в ш а я
т е х д о к у м е н 

т а ц и ю

п о л у ч е 
н и я  з а 
п р о с а

о т п р а в к и
т е х д о к у 
м е н т а ц и и

I О 3 4 5 6

1.

2. 

3.

3 . 5 .  Р а б о т а  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е  и  о б м е н у  п е р е д о в ы м  

о п ы т о м  у ч и т ы в а е т с я  п о  ф о р м а м  т а б л . 3 . 9 - 3 . I I
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Т а б л и ц а  3 . 9

У ч е т  м е р о п р и я т и й  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е ,  о р г а н и з о в а н 
н ы х  о р г а н о м  Н Т И  п р е д п р и я т и я  ( с е м и н а р ы ,  к о н ф е р е н ц и и ,  с о в е щ а н и я , н а у ч н о -  

т е х н и ч е с к и е  в ы с т а в к и ,  к и н о п о к а з ы )

ft Д а т а  Н а и м е н о в а н и е  К о л и ч е с т в о  М е р о п р и я т и я ,  О т в е т е т в е н -

п / п  м й т ю п о и я т и я  ч / ч а с т н и к о и  р е к о м е н д о в а н —  н ы й  з а  п р о в е —
п / п  д е н и я  м е р о п р и я т и я  у ч а с т н и к о в  н ы е  к  в н е д р е _  д е н и е

______________________________________________________________________ н и ю _______________________________

I 2 _______________ 3 ______________________4 ____________________5 ______________________б

1 .

2.

3.

Т а б л и ц а  3 . I O

У ч е т  к о м а н д и р о в о к  с п е ц и а л и с т о в  п р е д п р и я т и я  п о  о б м е н у  
п е р е д о в ы м  о п ы т о м

Ф .  И .  0 .  И с т о ч н и к  и н - М е р о п р и я т и я ,
и, и  д о л ж н о с т ь  С р о к и  М е с т о  Ц е л ь  ф о р м а ц и и , н а  р е к о м е н д о -  П п и м й .
к  к о м а н д и р о -  к о м а н -  к о м а н -  к о м а н -  о с н о в а н и и  в а н н ы е  к

п / п  в а н н о г о  д и р о в к и  д и р о в -  д и р о в -  ч е г о  к о м а н -  в н е д р е н и ю  ч а н и е  
с п е ц и а л и с т а  к и  к и  д и р о в к а  п о  р е з у л ь -

в к л ю ч е н а  в  т а т а м  к о -_____________________________ план мяндировок____________
I  2 _______________ 3 ___________4  5 ___________6 _________________ 7 ______________8 ___

2.
3.

Т а б л и ц а  З . И

У ч е т  п о д г о т о в к и  м а т е р и а л о в  д л я  р а д и о ,  к и н о ,  т е л е в и д е н и я ,  
м е с т н о й  п е ч а т и

№  Н а и м е н о в а н и е  м а т е р и а л а ,  

п / п  т е м а т и к а

К у д а  н а п р а в -  Д а т а  о т п р а в л е -  
л е н  м а т е р и а л  н и я  м а т е р и а л а  П р и м е ч а н и е  

п о  н а з н а ч е н и ю

L

1,

2. 

3,

2 3 ____________________ 4 __________________ 5
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Т а б л и ц а  З Л 2

У ч е т  в н е д р е н н ы х  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  з а и м с т в о в а н н ы х  

и з  м а т е р и а л о в  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п р о п а г а н д ы  и  о б м е н а

п е р е д о в ы м  п р о и з в о д с т в е н н ы м  о п ы т о м

|д, И с т о ч н и к  з а й м -  Н а и м е н о в а -  П л а н  О т в е т - М е с т о  Д а т а  Г о д о в о й
- с т в о в а н и я  т е х -  н и е  т е х н и -  в н е д -  с т в е н - в н е д -  и  fe э к о н о -  П р и -

п / п  н и ч е с к о г о  д о с -  ч е с к о г о  р е н и я  н ы й  з а  р е -  а к т а  м и ч е с -  м е -
т и ж е н и я  д о с т и ж е н и я  ( н о -  в н е д -  н и я  в н е д -  к и й  ч а -

в а я  р е н и е  р е н и я  э ф ф е к т  н и я

т е х н и 
к а ,  
о р г -  

т е х м е -  
р о п р и я -

__________________________________________________ т и я  и  д р > ) _____________________________________________ в

I  2 _______________________ 3 _____________ »  5  б  7  8  9 .

I .  И з д а н и я  
В Н И И О З Н Г

2 .  М а т е р и а л ы  м е ж 
о т р а с л е в о й  
и н ф о р м а ц и и

3 .  З а р у б е ж н ы е  
и с т о ч н и к и

4. К о м а н д и р о в к и  
п о  о б м е н у  
о п ы т о м

И з  н и х :  

к о м а н д и р о в к и  
н а  В Д Н Х  С С С Р

3 .  Р е к о м е н д а ц и и  
в с е с о ю з н о г о  с о 
в е щ а н и я ,  с е м и н а 
р а ,  к о н ф е р е н ц и и
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Т а б л и ц а  3 . 1 3

У ч е т  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы  п о  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и

И? Н а и м е н о в а н и е  м е р о -  
п ^ п п р и я т и я  и  т е м а т и к а

Д а т а  О т в е т с т -  
п р о в е -  в е н н ы й  
д е н и я  з а  п р о 

в е д е н и е

К о н т и н 
г е н т
у ч а с т 
н и к о в

К о л - в о
у ч а с т 
н и к о в

П р и м е ч а н и е

I 2 3 4 5 6 7

1 .

2. 

3.

4. О Т Ч Е Т Н О С Т Ь

О р г а н ы  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и  п р е д п р и я т и й  и  с т р у к т у р н ы х  

п о д р а з д е л е н и й f в х о д я щ и х  в  с о с т а в  п р о и з в о д с т в е н н ы х ,  в с е с о ю з н ы х  п р о 

м ы ш л е н н ы х  о б ъ е д и н е н и й ,  н е ф т е п р о в о д н ы х  у п р а в л е н и й ,  г е о ф и з и ч е с к и х  

т р е с т о в ,  п р е д с т а в л я ю т  г о д о в ы е  о т ч е т ы  ( ф о р м а  №  8 )  с п р и л о ж е н и е м  п о я с 

н и т е л ь н о й  з а п и с к и  с о о т в е т с т в е н н о  в  о р г а н ы  Н Т И  п р и  а п п а р а т а х  о б ъ е д и н е 

н и й ,  Г л а в к а ,  Ц е н т р а л ь н о й  г е о ф и з и ч е с к о й  э к с п е д и ц и и ,  к о т о р ы е  н а  о с н о 

в а н и и  п о д у ч е н н ы х  о т ч е т н ы х  д а н н ы х  с о с т а в л я ю т  с в о д н ы е  о т ч е т ы  ( ф о р м а  ? ,  

п р и л о ж е н и е  ) с  ц е л ь ю  п р о в е д е н и я  т щ а т е л ь н о г о  а н а л и з а  р а б о т ы  о р г а н о в  

Н Т И  с в о е й  с и с т е м ы ,  а  т а к ж е  п л а н и р о в а н и я  к о н к р е т н ы х  м е р о п р и я т и й  п о  

е ё  д а л ь н е й и е м у  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю .

С в о д н ы й  о т ч е т  с п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к о й  п р е д с т а в л я е т с я  в о  В Н Ш 1 0 Э Н Г  

д о  I  ф е в р а л я  с л е д у ю щ е г о  з а  о т ч е т н ы м  г о д а  с  п р и л о ж е н и е м  п е р в о и с т о ч н и 

к о в  -  о т ч е т о в  п р е д п р и я т и й ,  н а  о с н о в а н и и  к о т о р ы х  о н  с о с т а в л е н .



П р и л о ж е н и я
Ф о р м а  №  I

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

Г л а в н ы й  и н ж е н е р

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я ,  

Ф. И .  О.
^ п о д п и с ь) - 1 9  ^

П Я Т И Л Е Т Н И Й  П Л А Н

( н а и м е н о в а н и е  о р г а н а  и н ф о р м а ц и и !

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я )

Н а  1 9  г. -  1 9  г»

Ш  Н а и м е н о в а н и е  С о д е р ж а н и е  О т в е т с т в е н н ы й  С р о к  в ы -  Т р у д о е м к о с т ь , С м е т н а я  О ж и д а е м ы е
п р о б л е м ы  и н ф о р м а ц и о н - и с п о л н и т е л ь  и  п о л н е н и я 1 о в - / Л р И , с т о и м о с т ь , р е з у л ь т а -  П р и м е -

/ д  ( т е м ы )  н о й  р а б о т ы  с о и с п о л н и т е л и  г о д  ч е л / д в и *  т ы с . р у б  т ы  С э к о н о -  ч а -
м и ч е с к и й  н и е  
э ф ф е к т ) ___________

I_________2 ___________________3________________ i________________5_____________6 ______________ 7_____________ 8 ___________ 9____

I. Р А З Д Е Л  " И н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и  
п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  п р е д п р и я т и я "

П. Р А З Д Е Л  ’’С о в е р ш е н с т в о в а н и е  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  н а  п р е д п р и я т и и "

Р у к о в о д и т е л ь  о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )

Р
Д
 
3
9
-
3
-
3
1
3
-
7
9
 
С
т
р
.
 

1
Y



Стр.18 РД 39-3-313-79

Ф о р м а  №  2

У Т В Е Р Ж Д А Ю :  

Г л а в н ы й  и н ж е н е р

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я )

_____  Ф. И. О.
( п о д п и с ь )

■ ______ и ______________ 1 9 ___г .

ПЛАН РАБОТЫ
С н а и м е н о в а н и е  о р г а н а  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и й )

{ н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я ) 

н а  1 9 ___г.

Но Н а и м е н о в а н и е К о л и ч е с т в е н н ы е  Т р у д о - С р о к О т в е т 
№

п / п
и н ф о р м а ц и о н н о й п о к а з а т е л и  е м к о с т ь . и с п о л  с т в е н н ы й

р а б о т ы
*  К - , о

н е н и я и с п о л 
н и т е л ь

I 2 3 * 5 6 7

I. К о м п л е к т о в а н и е  с п р а 
в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о 
г о  ф о н д а  ( С И Ф )

I Л . С о с т а в л е н и е  ( у т о ч н е -  п л а н
н и е  ) т е м а т и 
ч е с к о г о  п л а н а  к о м 
п л е к т о в а н и я  С И Ф  п о  
п р о ф и л ю  д е я т е л ь н о с 
т и  п р е д п р и я т и я

1 . 2 . О ф о р м л е н и е  п о д п и с -  н а з в .
к и  и  т е к у щ е е  п о п о л -  э к з .
н е н и е  ф о н д а

1 . 3 .  У ч е т  и  б и б л и о т е ч н а я  н а з в .
о б р а б о т к а  п о с т у п и в -  э к з .
ш и х  в  С И Ф  п е р в и ч н ы х  
д о к у м е н т о в

1 . 4 .  С о с т а в л е н и е  т е м а т и 
ч е с к о г о  п л а н а  к о м -  п л а н
п л е к т о в а н и я  Г С К

1 . 5 .  С о з д а н и е  ( п о п о л н е н и е )  
с п р а в о ч н о - п о и с к о в о г о  
а п п а р а т а :



Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р . 1 9  

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  Je 2

“ С 2 3

1 . 5 Л ,  а л ф а в и т н о г о  и  с и с т е м а 
т и ч е с к о г о  к а т а л о г о в

к а р т

1 . 5 . 2 .  Г С К к а р т

1 . 5 . 3 .  ф а к т о г р а ф и ч е с к и х  к а р т о 
т е к :

А д р е с н о й к а р т
к а р т
к а р т

2 .  С п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о е  
о б е с п е ч е н и е

2 . 1 .  О р г а н и з а ц и я  и з б и р а т е л ь 
н о г о  р а с п р о с т р а н е н и я  
и н ф о р м а ц и и  ( с и с т е м а

2 . I . I .  У т о ч н е н и е  ( о п р е д е л е н и е )  
с о с т а в а  и  к о л и ч е с т в а  
а б о н е н т о в  с и с т е м ы  И Р И ,  
в с е г о а б о н е н т

2 . 1 . 2 .  В ы я в л е н и е ,  а н а л и з  и  
у т о ч н е н и е  п о с т о я н н о  
д е й с т в у ю щ и х  з а п р о с о в

з а п р о с

в  т . ч .  у д о в л е т в о р я е м ы х :  

А И П С  " Н е ф т ь - 2 11 з а п р о с

Ц Н Т И  ( Р Н Т И ) з а п р о с

2 . 1 . 3 .  П о д г о т о в к а  с и г н а л ь н ы х  
о п о в е щ е н и й  ( с  у ч е т о м  
и х  т и р а ж и р о в а н и я  д л я  
р а с с ы л к и  а б о н е н т а м )

2 . 1 . 4 .  В ы д а ч а  п е р в о и с т о ч н и 
к о в  и л и  и х  к о п и й  
а б о н е н т а м  с и с т е м ы  
И Р И д о к у м .

2 . 2 .  У д о в л е т в о р е н и е  р а з о 
в ы х  з а п р о с о в з а п р о с

2 . 3 .  О б с л у ж и в а н и е  ч и т а т е 
л е й ,  п о л ь з у ю щ и х с я  
с п р а в о ч н о - и н ф о р м а 
ц и о н н ы м  ф о н д о м

ч и т а т .

2 . 4 .  В ы д а ч а  п е р в и ч н ы х  д о 
к у м е н т о в  и  и х  к о п и й  
п о  в с е м  в и д а м  б и б 
л и о т е ч н о г о  о б с л у ж и 
в а н и я ,  в с е г о э к з .



С т р . 2 и  Р Д  5 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9
П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  Я  2

I 2 3

в  т о м  ч и с л е :

2 . 4 . 1 . н а  а б о н е м е н т е э к з .

2 . 4 . 2 . в ч и т а л ь н о м  з а л е э к з .

2 . 4 . 3 . п о  Ы Б А э к з .

2 . 3 . И з г о т о в л е н и е  к о п и й л и с т
в с е х  в в д о в  п е р в о и с т о ч 
н и к о в

ф о р м а т  I I

2 . 6 . П о д г о т о в к а  у к а з а т е л е й  
н о в ы х  п о с т у п л е н и й  в  
С И Ф

в ы п у с к

2 . 7 . О р г а н и з а ц и я  в ы с т а в о к  
н о в ы х  п о с т у п л е н и й  в  
С И Ф

в ы с т а в к а

2 . 8 . О р г а н и з а ц и я  т е м а т и ч е с 
к и х  в ы с т а в о к  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к о й  л и т е р а т у 
р ы  п о  п р о ф и л ю  д е я т е л ь 
н о с т и  п р е д п р и я т и я

в ы с т а в к а

2 . 9 . П р о в е д е н и е  " Д н е й  и н  м е р о п р и я 
ф о р м а ц и и " ,  " Д н е й  с п е 
ц и а л и с т о в "

т и я

3 .  П о д г о т о в к а  о б з о р н о - а н а л и т и ч е с к о й  
и н ф о р м а ц и и

3 . 1 *  П о д г о т о в к а  б и б л и о г р а ф и 
ч е с к и х  и  р е ф е р а т и в н ы х  
о б з о р о в  о б з о р

3 . 2 .  П о д г о т о в к а  е х е г о д н и х  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  д о к л а -  д о к л .  
д о в  о  н а и б о л е е  в а ж н ы х  
о т е ч е с т в е н н ы х  и  з а р у 
б е ж н ы х  д о с т и ж е н и я х
н а у к и ,  т е х н и к и  и  п р о и з 
в о д с т в а

3 . 3 ,  П о д г о т о в к а  а н а л и т и ч е с -  с п р а в ,  
к и х  с п р а в о к  и  д р . д о к у 
м е н т о в  д л я  р у к о в о д я щ и х  
р а б о т н и к о в  п о  с и с т е м е
Д О Р



I 3

Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р . 2 1  

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  №  2

I  ..... 2 3  4  5  6  7

4. П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
м а т е р и а л о в  и  о т ч е т н о й  н а 
у ч н о - т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н 
т а ц и и

4 . 1 .  П о д г о т о в к а  и  п р е д с т а в л е 
н и е  и н ф о р м к а р т  н а  в н е д р е н 
н ы е  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и е  
д о с т и ж е н и я ,  и з о б р е т е н и я ,  
п е р е д о в о й  о п ы т ,  р а ц п р е д л о 
ж е н и я  и  д р .  ч а с т н ы е  т е х 
н и ч е с к и е  р е ш е н и я

в  т о м  ч и с л е :

4 . 1 . 1. в о  Б Н И И О Э Н Г

4 . 1 . 2 .  Ц Н Т И

Ш £

4 . 2 .  П о д г о т о в к а  и  п р е д с т а в л е 
н и е  в  Ц Н Т И  м а т е р и а л о в  
д л я  и з д а н и я  и н ф о р м а ц и 
о н н ы х  л и с т к о в  д л я  м е ж 
о т р а с л е в о г о  о б м е н а И Л

4 . 3 .  О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  п о  
п о д г о т о в к е  с т а т е й  д л я  
о п у б л и к о в а н и я  в  и з д а 
н и я х  В Н И И О Э Н Г а ,  в  о т 
р а с л е в ы х  и  д р .  ж у р н а л а х с т а т ь я

4 . 4 .  П о д г о т о в к а  п р о с п е к т о в  
д л я  В Д Н Х  С С С Р п р о с п е к т

4 . 3 .  О р г а н и з а ц и я  п о л у ч е н и я  
т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а 
ц и и  о т  д р у г и х  о р г а н и 
з а ц и й ,  п р е д п р и я т и й к о м п л .

4 . 6 .  П о д г о т о в к а  и  в ы д а ч а  т е х 
н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и  
п о  з а п р о с а м  д р у г и х  о р г а 
н и з а ц и й ,  п р е д п р и я т и й к о м п л .

4 . 7 .  П о д г о т о в к а  о т ч е т о в  о
р а б о т е  о р г а н а  Н Т И  в  у с 
т а н о в л е н н о м  п о р я д к е о т ч е т .

5 .  Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а

5 . 1 .  О р г а н и з а ц и я  к о м а н д и р о в о к  
п о  о б м е н у  п е р е д о в ы м  о п ы 
т о м к о м а н д .

в  т о м  ч и с л е :  

п о  в о п р о с а м  Н Т И к о м а н д .



С т р . 2 2  Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9
П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  й  2

I 2 3

5 . 2 . О р г а н и з а ц и я  с е м и н а р о в ,  
с о в е щ а н и й ,  к о н ф е р е н ц и и м е р о п р .

5 . 3 . О р г а н и з а ц и я  ш к о л  п е р е д о 
в о г о  п р о и з в о д с т в е н н о г о  
о п ы т а ш к о л а

5 . 4 . О р г а н и з а ц и я  н а  п р е д п р и я 
т и и  т е м а т и ч е с к и х  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к и х  в ы с т а в о к в ы с т а в к а

5 . 5 . О р г а н и з а ц и я  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к и х  л е к ц и й л е к ц и я

5 . 6 . О р г а н и з а ц и я  п о к а з а  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к и х  к и н о ф и л ь м о в

п о к а з .
к о л и ч .
у ч а с т и .

5 . 7 . О р г а н и з а ц и я  в ы с т у п л е н и й  
п о  р а д и о  и  т е л е в и д е н и ю п е р е д а ч а

5 . 8 . П о д г о т о в к а  э к с п о н а т о в :

5 . 8 . 1 . д л я  В Д Н Х  С С С Р э к с п .

5 . 8 . 2 . д л я  з а р у б е ж н ы х  я р м а р о к  
и  в ы с т а в о к э к с п .

5 . 9 . О р г а н и з а ц и я  у г о л к о в  т е х -  
и н ф о р м а ц и и  в  ц е х а х  и  д р .  
п о д р а з д е л е н и я х  п р е д п р и я - у г о л о к
т и я

б. К о н т р о л ь  з а  в н е д р е н и е м  и  у ч е т  
и с п о л ь з о в а н и я  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  
и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  д о с т и ж е н и й ,  
з а и м с т в о в а н н ы х  и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
м а т е р и а л о в  и  п е р е д о в о г о  п р о и з 
в о д с т в е н н о г о  о п ы т а

6 . 1 .

6. 2.

6 . 3 .

6 . 4 .

О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  р е ф е 
р е н т о в  п о  и з у ч е н и ю  и н 
ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  
и  о т б о р у  т е х н и ч е с к и х  
д о с т и ж е н и й  д л я  в н е д р е н и я  
и х  в  п р о и з в о д с т в о

К о л и ч е с т в о  т е х н и ч е с к и х  
д о с т и ж е н и й ,  п л а н и р у е м ы х  
к  в н е д р е н и ю  д о с т и ж .

О р г а н и з а ц и я  у ч е т а  и  к о н т 
р о л я  р а б о т ы  п о  в н е д р е н и ю  
т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й  д о с т и ж .

О р г а н и з а ц и я  о т ч е т н о с т и  н а  
т е х с о в е т е  п р е д п р и я т и я  р е -  п е р и о д и ч -  
ф е р е н т о в ,  о р г а н а  Н Т И ,  р у -  н о с т ь  
к о в о д и т е л е й  п о д р а з д е л е н и й ,  
о т в е т с т в е н ж в с  з а  в н е д р е н и е

5______ 6 7
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П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  JE 2

6 . 5 .  Э к о н о м и ч е с к и й  э ф ф е к т
о т  в н е д р е н и я  д о с т и ж е н и й ,  
з а и м с т в о в а н н ы х  и з  м а т е 
р и а л о в  Н Т И ,  п р о п а г а н д ы  
и  п е р е д о в о г о  п р о и з в о д с т 
в е н н о г о  о п ы т а  т ы с , р у б .

7. О р г а н и з а ц и о н н о - м е т о д и ч е с к а я  
р а б о т а

7 . 1 .  О р г а н и з а ц и я  и н с т р у к т и в н о -  
м е т о д и ч е с к и х  с е м и н а р о в
п о  о б у ч е н и ю  и н ф о р м а ц и о н 
н о г о  а к т и в а  и  п о т р е б и т е 
л е й  и н ф о р м а ц и и  и  с е м и н а 
р о в  п о  о б м е н у  о п ы т о м  и н ф о р 
м а ц и о н н о й  р а б о т ы  с е м и н а р

7 . 2 .  О р г а н и з а ц и я  п р о в е д е н и я  
с м о т р о в - к о н к у р с о в  н а  л у ч 
ш у ю  п о с т а н о в к у  и н ф о р м а 
ц и о н н о й  р а б о т ы  в  ц е х а х
и  д р . п о д р а з д е л е н и я х  
п р е д п р и я т и я  м е р о п р .

7 . 3 .  О р г а н и з а ц и я  п о в ы ш е н и я  
к в а л и ф и к а ц и и  и н ф о р м а 
ц и о н н ы х  р а б о т н и к о в  ч е 
р е з

7 . 3 . 1 .  И П К И Р  ч е л .

7 . 3 . 2 .  Ш И И О Э Н Г  ч е л .

7 . 3 . 3 .  Ц Н Т И  ( Р И Н Т И )  ч е л .

8 .  З а т р а т ы  н а  и н ф о р м а ц и о н н у ю  
р а б о т у

8 . 1 .  О б щ и е  з а т р а т ы  о р г а н а  Н Т И
н а  о с н о в н у ю  д е я т е л ь н о с т ь  т ы с . р у б .

в  т о м  ч и с л е :

8 . 1 . 1 .  н а  з а р а б о т н у ю  п л а т у  ш т а т 
н ы х  р а б о т н и к о в  о р г а н а
Н Т И  т ы с . р у б .

Р у к о в о д и т е л ь  о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )

В  г р а ф е  6  у к а з ы в а е т с я  о б щ а я  т р у д о е м к о с т ь  д а н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  
р а б о т ы  в  с о о т в е т с т в и и  с " В р е м е н н ы м и  н о р м а м и  н а  о с н о в н ы е  и н ф о р м а ц и о н 
н ы е  р а б о т ы ,  в ы п о л н я е м ы е  в  о р г а н а х  и н ф о р м а ц и и  н е ф т я н о й  п р о м ы ш л е н н о с 
т и "  -  М . ,  Ш И И О Э Н Г ,  1 9 7 6 г .



С т р .  2 4  Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9

Ф о р м а  №  3

У Т В Е Р В Д А Ю :

Г л а в н ы й  и н ж е н е р

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я ;

Ф *  И .  О.
( п о д п и с ь )

1 9  г.

О п е р а т и в н о - к а л е н д а р н ы й  п л а н

р а б о т ы  _______________________________
( н а и м е н о в а н и е  о р г а н а  н т и )

н а  , к в а р т а л  1 9 ____ г.

№  Н а и м е н о в а н и е  Т р у д о е м -  П р о ц е н т  г о -
и н ф о р м а ц и о н -  к о с т ь  т о в н о с т и  н а

п / п  Н О Й  р а б о т ы  ч е л . / д н .  н а ч а л о  к о н е ц

к в а р -  к в а р -
_____________________________________________ т а л а  т а л а

С р о к  в ы -  О т в е т с т в е н -  
п о л н е н и я ♦ н ы й  и с п о л -  
м е с я ц  н и т е л ь

1.

2.

3.

Р у к о в о д и т е л ь  

о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )



Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р .  2 5

С О Г Л А С О В А Н О :

Р у к о в о д и т е л и

п о д р а з д е л е н и й

Ф о р м а  4*

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

Г л а в н ы й  и н ж е н е р

( н а и м е н о в а н и е  " п р е д п р и я т и я )

_„ Ф .  И >  О,
( п о д п и с ь )

"______" _________________1 9  г .

Г Р А Ф И К

в н е д р е н и я  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  

з а и м с т в о в а н н ы х  и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

м а т е р и а л о в ,  н а ______к в а р т а л  1 9 ___г.

ш  Н а и м е н о в а н и е  
п /п  т е х н и ч е с к о г о  

д о с т и ж е н и я

И с т о ч н и к  М е с т о  О т в е т -
и н ф о р м а -  в н е д р е н и я  с т в е н н ы й
ц и и  ( п о д р а з -  з а  в н е д -

д е л е н и е )  р е н и е

С р о к и

в н е д р е -  п р е д с т а в  
н и я  л е н и я  

а к т а  
в н е д р е -  

____________ н и я

1.

2.
3.

Р у к о в о д и т е л ь  

о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )



Стр. 26 РД 39-3--313-79

Форма 5

И ндивидуальное задание

(~ должность, ф. И.” 0. сотрудника)

на 19 __ г.
(месяц)

№  Содержание 
п/п работы

Объем

„5* план факт, из
м е р е 
ния

Трудоемкость,
чел./дн.

план факт

Срок выполнения

план факт

1.

2. 
3.

Р у ководитель 

органа НТИ (подпись)



С О Г Л А С О В А Н О  

Г л . б у х г а л т е р

"______" ____________1 9  г.

рд 39-3-313-79 Стр.27 
Форма Я 6
УТВЕР1ДАЮ

( р у к о в о д и т е л ь  п р е д п р и я т и я )  
Ф. И, 0.

( п о д п и с ь )

19 г.

С М Е Т А

р а с х о д о в  н а  н а у ч н о - и н ф о р м а ц и о н н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь

____________________________________н а  1 9  ____ г,
( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я )

ги С т а т ь и  р а с х о д о в  
к ( н а и м е н о в а н и е  

п / п  и н ф о р м а ц и о н н о й  
р а б о т ы )

И с т о ч н и к  С у м к а  р а с х о д о в ,  р у б  П р и _

В с е г о  — ‘̂ а В Т а Д .а н  ^ ' и е

I П Ш 1У

I. Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  и н ф о р м а ц и я

2. Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а  и  о б м е р  
п е р е д о в ы м  о п ы т о м

;■>. С о д е р ж а н и е  и н ф о р м а ц и о н н о й  с л у ж б ы

Р у к о в о д и т е л ь  

о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )



С т р .  2 8  Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9

Форма it 7

С О Г Л А С О В А Н О :  

Р у к о в о д и т е л ь  п л а н о в о -  

э к о н о м и ч е с к о й  с л у ж б ы

1 9  г.

К А Л Ь К У Л Я Ц И Я

н а  в ы п о л н е н и е  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р а б о т  в 1 9 ___г*

ft Н а и м е н о в а н и е  и н ф о р м а -  

п / п  ц и о н н о й  р а б о т ы

Е д и н *  Ц е н а  
и з м е р е -  з а  е д и -  
н и н  н и ц у ,  

р у б .

К о л - в о  С т о и м о с т ь , О с н с  

е д и н и ц  р у б .

1.

2.

3.

Р у к о в о д и т е л ь  

о р г а н а  Н Т И ( П о д п и с ь )



Д  39-3-313-79 Стр.29

Ф о р ш  Я  8

УТВЕРЖДАЮ:
Г л а в н ы й  и н ж е н е р

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я ) 
Ф. И. 0.

( п о д п и с ь )

" " _________________1 9  г.

О Т Ч Е Т  О  Р А Б О Т Е

( н а и м е н о в а н и е  о р г а н а  Н Т И  -  о т д е л ,  б ю р о ,  г р у п п а  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  и н ж е н е р  Н Т И  т е х о т д е л а )

( н а и м е н о в а н и е  п р е д п р и я т и я )

( а д р е с  о р г а н а  Н Т И ,  т е л е ф о н )

З а  1 9  г.



С т р . З О  Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  №  8

№
п / п

Н а и м е н о в а н и е  и н ф о р м а 
ц и о н н о й  р а б о т ы 5 S- ё г

к и

П л а н  
н а  о т 
ч е т н ы й  
г о д

Ф а к т и 
ч е с к и е  
д а н н ы е  
з а  о т 
ч е т н ы й  
г о д

П л а н  н а  
с л е д у ю щ и й  
з а  о т ч е т 
н ы м  г о д

I 2 3  4 3 6 7

I. К а д р ы  ( н а  i . O I . г о д а ,  
с л е д у ю щ е г о  з а  о т ч е т н ы м )

I . I .  О б щ а я  ч и с л е н н о с т ь  И Т Р ,  
т е х н и к о в , н а у ч н ы х  р а -
б о т н и к о в  и  д р . с п е ц и а 
л и с т о в  п р е д п р и я т и я U  1 ч е л .

1 . 2 .  Ч и с л е н н о с т ь  р а б о т н и к о в  
с о с т о я щ и х  в  ш т а т е  о р г а 
н о в  Н Т и О  2 ч е л .

в т о м  ч и с л е :

1 . 2 Л .  р а б о т н и к о в  Н Т Ь 0 3 ч е л .

1 . 3 .  й з  о б щ е й  ч и с л е н н о с т и  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  р а б о т 
н и к о в  и м е ю т  в ы с ш е е  
о б р а з о в а н и е и 4 ч е л

1 . 4 .  А к т и в  о р г а н а  Н Т И :  

1 . 4 . 1 .  Р е ф е р е н т ы - э к с п е р т ы U 3 ч е л .

1 . 4 . 2 .  Т е х и н ф о р м а т о р ы 0 6 ч е л .

1 . 4 . 3 .  Р а б о т а е т  в О Ь Т И 0 7 ч е л .

1 . 4 . 4 .  В  т е х к а б и н е т е 0 8 ч е л .

2 .  С п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н ы й  
Ф о н д

2 . 1 .  О б щ е е  к о л и ч е с т в о  п е р 
в и ч н ы х  д о к у м е н т о в ,  с о 
с т о я щ и х  в  ф о н д е  н а  к о 
н е ц  о т ч е т н о г о  г о д а

ft
н а з в
э к з .

в  т о м  ч и с л е :

2 . 1 . 1 .  к н и г и 1 1 з к з .

2 . 1 . 2 .  п е р и о д и ч е с к и е  и  п р о 
д о л ж а ю щ и е с я  и з д а н и я 1 2 э к з .

2 . 1 . 3 .  о п и с а н и я  и з о б р е т е н и й  
к  а в т о р с к и м  с в и д е 
т е л ь с т в а м  и  п а т е н т а м 1 3 э к з .



Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р . 31  

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  Л  8

I 2 3 4  5

2 . 1 . 4 .  н о р м а т и в н о - т е х н и ч е с к а я  
д о к у м е н т а ц и я 1 4 э к з .

2 . 1 . 5 .  п р о м ы ш л е н н ы е  и  ф и р м е н 
н ы е  к а т а л о г и 1 5 э к з .

2 . 1 . 6 .  н е о п у б л и к о в а н н ы е  д о к у 
м е н т ы 1 6 з к з .

2 . 2 .  К о л и ч е с т в о  п е р в и ч н ы х  д о 
к у м е н т о в  ,п о с т у п и в ш и х  
в  ф о н д  з а  о т ч е т н ы й  г о д

1 7
“ Г О

н а з в .
э к з .

2 . 3 .  К о л и ч е с т в о  п е р в и ч н ы х  д о 
к у м е н т о в ,  в ы б ы в ш и х  и з  ф о н 
д а  з а  о т ч е т н ы й  г о д

1 9
Я 7

н а з в .
э к з

2 . 4 .  О б щ и й  о б ъ е м  с п р а в о ч н о 
п о и с к о в о г о  а п п а р а т а  
( С П А )  н а  к о н е ц  о т ч е т н о 
г о  г о д а 2 1 к а р т .

в  т о м  ч и с л е :

2 . 4 . 1 .  Г С К 2 2 к а р т .

2 . 4 . 2 .  К о л и ч е с т в о  в е д у щ и х с я  
в  о р г а н е  Н Т И  ф а к т о г р а 
ф и ч е с к и х  к а р т о т е к  х ) 2 3

к а р т о т е к а
к а р т а

2 * 5 .  В в е д е н о  в  С П А  в т о р и ч н ы х  
д о к у м е н т о в  з а  о т ч е т н ы й  
г о д 2 4 к а р т

В  т о м  ч и с л е :

2 . 5 . 1 .  в  Г С К 2 5 к а р т

3. Справочно-информационное 
о з е л е н е н и е

3 * 1 .  И з б и р а т е л ь н о е  р а с п р о с т р а 
н е н и е  и н ф о р м а ц и и  ( с и с т е м а  
И Р И )

3 . I . I .  К о л и ч е с т в о  а б о н е н т о в
с и с т е м ы  И Р И  ( к о л л е к т и в 
н ы х  и  и н д и в и д у а л ь н ы х )  2 6  а б о н е н т

х ) Т е м а т и к а  ф а к т о г р а ф и ч е с к и х  к а р т о т е к  у к а з ы в а е т с я  в  
п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к е .



С т р . 3 2  Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  &  8

I____________ 2 3  4 ______________ 5  б  7

3 . 1 . 2 .  К о л и ч е с т в о  п о с т о я н н о  
д е й с т в у ю щ и х  з а п р о с о в ,  
п о  к о т о р ы м  о б с л у ж и в а 
л и с ь  а б о н е н т ы  с и с т е м ы
И Р И 2 7 з а п р о с

в  т о м  ч и с л е :

А И П С  " Н е ф т ь - 2 " 2 8 з а п р о с

Ц Н Т И  ( Р И Н Т И ) 2 9 з а п р о с

3 . 1 . 3 . К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н 
н ы х  о р г а н о м  Н Т И  с и г н а л ь 
н ы х  о п о в е щ е н и й  ( б е з  у ч е 
т а  т и р а ж и р о в а н и я  д л я  р а с 
с ы л к и  а б о н е н т а м  с и с т е м ы  
И Р И ) 3 0 о п о в е щ .

3 . 1 . 4 . К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н 
н ы х  о р г а н о м  Н Т И  с и г н а л ь 
н ы х  о п о в е щ е н и й  и  н а п р а в 
л е н н ы х  а б о н е н т а м  с и с т е 
м ы  И Р И  ( с  у ч е т о м  т и р а 
ж а ) 31 о п о в е щ .

3 . 1 . 5 . К о л и ч е с т в о  с и г н а л ь н ы х  
о п о в е щ е н и й  А И П С  
" Н е ф т ь - 2 " 3 2 о п о в е щ .

3 . 1 . 6 . К о л и ч е с т в о  в о з в р а щ е н н ы х  
к а р т  о б р а т н о й  с в я з и  в  
А И П С  " Н е ф т ь - 2 " 3 3 к а р т а

3 . 1 . 7 . К о л и ч е с т в о  п е р в о и с т о ч -
н и к о в  и л и  и х  к о п и й , в ы 
д а н н ы х  а б о н е н т а м  с и с т е 
м ы  И Р Ы

3 * 2 .  К о л и ч е с т в о  а б о н е н т о в  с и с т е 
м ы  Д О Р  3 4 а б о н е н т

3 . 3 .  О б щ е е  к о л и ч е с т в о  п о с т у п и в 
ш и х  р а з о в ы х  з а п р о с о в  3 5

3 . 3 . 1 .  И з  н и х  у д о в л е т в о р е н о ,
в с е г о  3 6

в  т о м  ч и с л е :

б и б л и о г р а ф и ч е с к и х  3 7

ф а к т о г р а ф и ч е с к и х  3 8

3 . 3 . 2 .  И з  о б щ е г о  к о л и ч е с т в а  
п о с т у п и в ш и х  р а з о в ы х  
з а п р о с о в  у д о в л е т в о р е н о
Ц Н Т И  ( Р Н Т И )  3 9

з а п р о с

з а п р о с

з а п р о с

з а п р о с

з а п р о с



I 2 3 4

Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р . З З  

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  Je 8

6 7

А И П С  " Н е ф т ь - 2 п 

3 . 4 .  К о л и ч е с т в о  ч и т а т е л е й ,

4 0 з а п р о с

п о л ь з у ю щ и х с я  с п р а в о ч н о -  
и н ф о р м а ц и о н н ы м  ф о н д о м

3 . 5 .  О б щ е е  к о л и ч е с т в о  п е р в и ч 
н ы х  д о к у м е н т о в  и  и х  к о 
п и й ,  в ы д а н н ы х  п о т р е б и 
т е л я м  п о  в с е м  в и д а м  о б 

41 ч и т а т .

с л у ж и в а н и я

3 . 6 .  К о л и ч е с т в о  д о к у м е н т о в ,  
и с п о л ь з о в а н н ы х  д л я  ц е л е 
н а п р а в л е н н о г о  и н ф о р м и р о 
в а н и я  ( и з  о б щ е г о  к о л - в а  
п о с т у п и в ш и х  з а  о т ч е т н ы й

4 2 э к з .

г о д ) 4 3 н а з в .

3 . 7 .  К о л и ч е с т в о  д о к у м е н т о в ,  
п о л у ч е н н ы х  п о  М Б А

3 . 8 .  К о л и ч е с т в о  д о к у м е н т о в ,  
в ы д а н н ы х  п о  М Б А  д р у г и м  
о р г а н и з а ц и я м  , п р е д п р и я 

4 4 э к з .

т и я м

3 . 9 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
у к а з а т е л е й  н о в ы х  п о с т у п 

4 5 э к з .

л е н и й  в С И Ф 4 6 н о м е р
( в ы п у с к )

3 . 1 0 . К о л и ч е с т в о  о р г а н и з о в а н н ы х  
в ы с т а в о к  н о в ы х  п о с т у п л е 
н и й  в  С И Ф

4 7 в ы с т а в к а

3 . I I . К о л и ч е с т в о  о р г а н и з о в а н н ы х  
т е м а т и ч е с к и х  в ы с т а в о к  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  л и т е р а 
т у р ы 4 8 в ы с т а в к а

3 . 1 2 . К о л и ч е с т в о  п р о в е д е н н ы х  
" Д н е й  и н ф о р м а ц и и " ,  " Д н е й  
с п е ц и а л и с т а " 4 9 м е р о п р .

3 . 1 3 . П о л у ч е н о  з а п р о с о в  н а  и з г о 
т о в л е н и е  в с е х  в и д о в  к о п и й 4 0 з а п р о с
п е р в о и с т о ч н и к о в  

и з  н и х :  

у д о в л е т в о р е н о 5 1 з а п р о с

3 . 1 4 . Ф а к т и ч е с к и й  о б ъ е м  к о п и й , и з 
г о т о в л е н н ы х  д л я  и н ф о р м а 
ц и о н н ы х  н у ж д 5 2

л и с т
ф о р м а т  I I



С т р . 3 4  Р Д  3 9 - 3 - 3 I 3 - 7 S

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  #  8

I 2 3 4

4. П о д г о т о в к а  о б з о р н о - а н а л и т и 
ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и

4 . 1 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
о б з о р о в 5 3 о б з о р

и з  н и х :

4 . 1  Л .  б и б л и о г р а ф и ч е с к и х 5 4 о б з о р

4 . 1 . 2 .  р е ф е р а т и в н ы х 5 5 о б з о р

4 . 1 . 3 .  а н а л и т и ч е с к и х 5 6 о б з о р

4 . 2 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
е ж е г о д н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
д о к л а д о в  о н а и б о л е е  в а ж н ы х  
о т е ч е с т в е н н ы х  и  з а р у б е ж н ы х  
д о с т и ж е н и я х  н а у к и , т е х н и к и  
и  п р о и з в о д с т в а 5 7 д о к л а д

4 . 3 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
а н а л и т и ч е с к и х  с п р а в о к  и  д р .  
д о к у м е н т о в  д л я  а б о н е н т о в  
с и с т е м ы  Д О Р 5 8 д о к у м е н т

5. П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  
и о т ч е т н о й  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н т а ц и и

5 . 1 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  и 
п р е д с т а в л е н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
к а р т  н а  в н е д р е н н ы е  н а у ч н о -  
т е х н и ч е с к и е  д о с т и ж е н и я ,  и з о 
б р е т е н и я ,  п е р е д о в о й  о п ы т ,  
р а ц п р е д л о ж е н и я  и д р у г и е  
ч а с т н ы е  т е х н и ч е с к и е  р е ш е н и я ,
в с е г о  5 9  И К

и з  н и х :

5 . 1 . 1 .  в о  В Н И И О о Н Г  6 U  И К

5 . 1 . 2 .  в Ц Н Т И  6 1  И К

5 . 2 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х
и п р е д с т а в л е н н ы х  в Ц Н Т И  м а 
т е р и а л о в  д л я  м е ж о т р а с л е в о г о  
о б м е н а  6 2  И Л

5 . 3 .  К о л и ч е с т в о  с т а т е й , п о д г о т о в 
л е н н ы х  д л я  о п у б л и к о в а н и я  в 
и з д а н и я х  В Н И И О Ь Н Г а ,  в о т р а с 
л е в ы х  и  д р . ж у р н а л а х  6 3  с т а т ь я



Р Д  3 9 - 3 - 3 1 3 - 7 9  С т р .  3 5  

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  *  8

I 2 3 4

5 . 4 .  К о л и ч е с т в о  с т а т е й ,  п о д г о т о в 
л е н н ы х  д л я  д е п о н и р о в а н и я 6 4 с т а т ь я

5 . 5 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
п р о с п е к т о в  д л я  В Д Н Х  С С С Р 6 5 п р о с п е к т

5 . 6 .  К о л и ч е с т в о  к о м п л е к т о в  т е х н и 
ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и ,  з а п р о 
ш е н н ы х  в  д р у г и х  о р г а н и з а ц и я х ,  
п р е д п р и я т и я х * 6 6 к о м п л .

и з  н и х :

5 . 6 . 1 .  п о л у ч е н о 6 7 к о м п л .

5 . 7 .  К о л и ч е с т в о  к о м п л е к т о в  т е х 
н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и , з а п р о 
ш е н н ы х  д р у г и м и  о р г а н и з а ц и я 
м и ,  п р е д п р и я т и я м и 6 6 к о м п л .

и з  н и х :

5 . 7 . 1 .  в ы с л а н о 6 9 к о м п л .

6 .  Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а  
и  о б м е н  п е р е д о в ы м  о п ы т о м

6 . 1 .  К о л и ч е с т в о  о р г а н и з о в а н н ы х  
к о м а н д и р о в о к  п о  о б м е н у  п е 
р е д о в ы м  о п ы т о м ,  в с е г о 7 0

м е р о п р .
ч е л .

в  т о м  ч и с л е :

6 . 1 . I .  п о  в о п р о с а м  Н Т И 7 1 м е р о п р .
ч е л .

6 . 2 .  К о л и ч е с т в о  с е м и н а р о в , с о в е 
щ а н и й ,  к о н ф е р е н ц и й ,  о р г а 
н и з о в а н н ы х  с  у ч а с т и е м  о р 
г а н а  Н Т И ,  в с е г о 7 2 м е р о п р .

ч е л .

в  т о м  ч и с л е :

6 . 2 . 1 .  д л я  и н ф о р м а ц и о н н о г о  а к 
т и в а

7 3 м е р о п р .
ч е л .

6 . 3 .  О р г а н и з о в а н о  ш к о л  п е р е д о 
в о г о  о п ы т а 14 ш к о л а

6 . 4 .  К о л и ч е с т в о  п р о в е д е н н ы х  т е 
м а т и ч е с к и х  н а у ч н о - т е х н и ч е с 
к и х  в ы с т а в о к  н а  п р е д п р и я т и и 7 5 в ы с т а в к а
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6 . 3 .  К о л и ч е с т в о  о р г а н и з о в а н н ы х  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  л е к ц и й 7 6 л е к ц и я

6 . 6 .  К о л и ч е с т в о  п р о в е д е н н ы х
п о к а з о в  н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х

7 7
п о к а з

к и н о ф и л ь м о в у ч а с т .

6 . 7 .  К о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  
р а д и о -  и  т е л е п е р е д а ч 7 8 п е р е д а ч а

6 . 8 .  П о д г о т о в л е н о  э к с п о н а т о в :  

6 . 8 . 1 .  д л я  В Д Н Х  С С С Р 7 9 з к о п о н .

6 . 8 . 2 .  д л я  з а р у б е ж н ы х  я р м а р о к 8 0 э к с п о н .
и  в ы с т а в о к

6 . 9 .  О р г а н и з о в а н о  у г о л к о в  т е х и н -  
ф о р м а ц и и  в ц е х а х  и  д р . п о д 
р а з д е л е н и я х 8 1 у г о л о к

7.  К о н т р о л ь  з а  в н е д р е н и е м  и  у ч е т  и с п о л ь з о в а н и я  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  
д о с т и ж е н и й ,  з а и м с т в о в а н н ы х  и з  и н ф о р м а ц и о н 
н ы х  м а т е р и а л о в  и  п е р е д о в о г о  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

о п ы т а

7 . 1 .  К о л и ч е с т в о  н а у ч н о - т е х н и 
ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  з а и м 
с т в о в а н н ы х  и з  м а т е р и а л о в  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р 
м а ц и и ,  п р о п а г а н д ы  и  о б м е н а  
п е р е д о в ы м  п р о и з в о д с т в е н н ы м  
о п ы т о м  и  р е к о м е н д о в а н н ы х
к  в н е д р е н и ю  8 2  д о с т и ж .

7 . 2 .  К о л и ч е с т в о  в н е д р е н н ы х  н а у ч 
н о - т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  
з а и м с т в о в а н н ы х  и з  м а т е р и а л о в  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а 
ц и и ,  п р о п а г а н д ы  и  о б м е н а  п е -
р е д о в ы м  п р о и з в о д с т в е н н ы м  
о п ы т о м ,  в с е г о 8 3 д о с т и ж .

и з  н и х  з а и м с т в о в а н о  и з :  

7 . 2 . 1 .  и з д а н и й  Б Н Ш О Э Н Г 8 4 д о с т и ж .

7 . 2 . 2 .  м а т е р и а л о в  м е ж о т р а с л е в о й  
и н ф о р м а ц и и 8 5 д о с т и ж .

7 . 2 . 3 .  з а р у б е ж н ы х  и с т о ч н и к о в 8 6 д о с т и ж .

7 . 2 . 4 .  м е р о п р и я т и й  п о  н а у ч н о - т е х 
н и ч е с к о й  п р о п а г а н д е 8 7 д о с т и ж .
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в т о м  ч и с л е :

к о м а н д и р о в о к  п о  о б м е н у  
о п ы т о м 8 8 д о с т и ж .

и з  н и х :

к о м а н д и р о в о к  н а  Д Д Н Х  С С С Р 8 9 д о с т и ж .

р е к о м е н д а ц и й  в с е с о ю з н ы х  
с о в е щ а н и й , с е м и н а р о в , к о н ф е 
р е н ц и й

И з  о б щ е г о  к о л и ч е с т в а  д о с т и 
ж е н и й  ( п о з . 7 9 )  в н е д р е н о :

9 0 д о с т и ж .

7 . 2 . 5 .  п о  п л а н у  н о в о й  т е х н и к и 9 1 д о с т и ж .

7 . 2 . 6 .  д о  п л а н у  о р г т е х м е р о п р и я т и й 9 2 д о с т и ж .

7 . 2 . 7 .  п е  п л а н а м  ц е х о в 9 3 д о с т и ж .

7 . 2 . 8 .  п е р е д а н о  р а ц и о н а л и з а т о р а м 9 4 д о с т и ж .

7 . 3 .  Э к о н о м и ч е с к и й  э ф ф е к т , п о л у 
ч е н н ы й  о т  в н е д р е н и я  д о с т и ж е 
н и й  и з  м а т е р и а л о в  н а у ч н о - т е х 
н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п р о п а г а н д ы  
и  о б м е н а  п е р е д о в ы м  п р о и з в о д 
с т в е н н ы м  о п ы т о м ,  в с е г о  9 5 т ы с . р у б ,

в т о м  ч и с л е  п о л у ч е н н ы й  в р е 
з у л ь т а т е  и с п о л ь з о в а н и я :

7 . 3 . 1 .  и з д а н и й  Б Н И И О Э Н Г 9 6 т ы с . р у б ,

7 . 3 . 2 .  м а т е р и а л о в  м е ж о т р а с л е в о й  
и н ф о р м а ц и и 9 7 т ы с . р у б ,

7 . 3 . 3 .  з а р у б е ж н ы х  и с т о ч н и к о в 9 8 т ы с . р у б ,

7 . 3 . 4 .  п р о в е д е н и я  м е р о п р и я т и й  п о  
н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о п а 
г а н д е ,  в с е г о 9 9 т ы с . р у б ,

в  т о м  ч и с л е :

к о м а н д и р о в о к  п о  о б м е н у  о п ы 
т о м *1 0 0 т ы с .  руб,

и з  н и х :

к о м а н д и р о в о к  н а  В Д Н Х  С С С Р 1 0 1 т ы с . р у б ,

р е к о м е н д а ц и й  в с е с о ю з н ы х  
с о в е щ а н и й , с е м и н а р о в ,к о н 
ф е р е н ц и й 1 0 2 т ы с . р у б ,

И з  о б щ е й  с у м м ы  ( п о з . 9 1 ) г о -  
д о в о г о  э к о н о м и ч е с к о г о  э ф 
ф е к т а  п о л у ч е н о :
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7 . 3 . 5 .  п о  п л а н у  н о в о й  т е х н и к и 1 0 3 т ы с . р у б .

7 . 3 . 6 .  п о  п л а н у  о р г т е х м е р о п р и я т и й 1 0 4 т ы с . р у б .

7 . 3 . 7 .  п о  п л а н а м  ц е х о в 1 0 5 т ы с . р у б .

7 . 3 . 8 .  в н е д р е н о  р а ц и о н а л и з а т о 
р а м и 1 0 6 ТЫС.ОУб.

8. Т е х н и ч е с к а я  о с н а щ е н н о с т ь

8 . 1 .  Н а л и ч и е  к о п и р о в а л ь н о - м н о 
ж и т е л ь н о г о  о б о р у д о в а н и я  1 0 7  н а й м .

9 .  О р г а н и з а ц и о н н о - м е т о д и ч е с к а я  
р а б о т а

9 . 1 .  К о л и ч е с т в о  п р о в е д е н н ы х  и н 
с т р у к т и в н о - м е т о д и ч е с к и х  с е 
м и н а р о в  п о  о б у ч е н и ю  и н ф о р 
м а ц и о н н о г о  а к т и в а  и  п о т р е 
б и т е л е й  и н ф о р м а ц и и  1 0 8  с е м и н а р .

9 . 2 .  К о л и ч е с т в о  и н ф о р м а ц и о н н ы х  
р а б о т н и к о в ,  п р о ш е д ш и х  п о в ы 
ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  ч е р е з
И П К И Р ,  В Н И И О Э Н Г ,  Ц Н Т И  1 0 9  ч е л .

1 0 .  З а т р а т ы  н а  и н ф о р м а ц и о н н у ю  
р а б о т у

1 0  Л . О б щ и е  з а т р а т ы  о р г а н а  Н Т И
н а  о с н о в н у ю  д е я т е л ь н о с т ь  Н О  т ы с .  р у б .

в т о м  ч и с л е :

1 0 . 1 Л . Н а  з а р а б о т н у ю  п л а т у  
ш т а т н ы х  р а б о т н и к о в
о р г а н а  Н Т И  ( п о з . 0 2 )  I I I  т ы с . р у б .

Р у к о в о д и т е л ь  о р г а н а  Н Т И ( п о д п и с ь )
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У К А З А Н И Я  П О  З А П О Л Н Е Н И Ю  Ф О Р Ш  №  6  О Т Ч Е Т А

З а п о л н е н и е  ф о р м ы  №  6  г о д о в о г о  о т ч е т а  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а 

н и и  д а н н ы х  у ч е т н о й  д о к у м е н т а ц и и .  П р и  о т с у т с т в и и  в  о р г а н е  Н Т И  к а 

к и х - л и б о  в и д о в  и н ф о р м а ц и о н н о й  д е я т е л ь н о с т и  в  с о о т в е т с т в у ю щ е й  п о з и 

ц и и  ф о р м ы  №  6  о б я з а т е л ь н о  с т а в и т с я  п р о ч е р к .

Е с л и  н а  д а н н о м  п р е д п р и я т и и  н а р я д у  с о р г а н о м  Н Т И  и м е е т с я  н а у ч н о -  

т е х н и ч е с к а я  б и б л и о т е к а ,  в с е  п о к а з а т е л и  р а б о т ы  Н Т В ,  н е з а в и с и м о  о т  т о 

г о ,  в х о д и т  о н а  в  с о с т а в  о р г а н а  Н Т И  и л и  я в л я е т с я  с а м о с т о я т е л ь н ы м  

п о д р а з д е л е н и е м ,  в к л ю ч а ю т с я  в  о т ч е т  о р г а н а  Н Т И .

Д л я  и з б е ж а н и я  р а з н о ч т е н и я  о т д е л ь н ы х  п о з и ц и й  * о р м ы  №  6  н и ж е  

п р и в о д я т с я  у к а з а н и я  п о  и х  з а п о л н е н и ю .

С п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н ы й  Ф о н д

П о з .  0 9  -  у к а з ы в а е т с я  о б щ е е  к о л и ч е с т в о  о т е ч е с т в е н н ы х  и  и н о 

с т р а н н ы х  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в ,  в к л ю ч а я  о б щ е с т в е н н о - п о л и т и ч е с к у ю ,  

н а у ч н у ю ,  н а у ч н о - т е х н и ч е с к у ю ,  п р о и з в о д с т в е н н у ю  л и т е р а т у р у  и  н е о п у б 

л и к о в а н н ы е  д о к у м е н т ы  н е з а в и с и м о  о т  м е с т а  х р а н е н и я -  ( в  Н Т В ,  т е х н и 

ч е с к о м  к а б и н е т е ,  б ю р о  с т а н д а р т о в  и  т . д . ) .

П р и  з а п о л н е н и и  п о з . 0 9 ,  1 7  и  1 9  п е р и о д и ч е с к и е  и з д а н и я ,  в к л ю ч а я  

п е р и о д и ч е с к и е  и з д а н и я  о р г а н о в  Н Т И ,  с л е д у е т  у ч и т ы в а т ь  п о  к о л и ч е с т в у  

н о м е р о в  к а ж д о г о  п е р и о д и ч е с к о г о  и з д а н и я  б е з  у ч е т а  э к з е м п л я р н о с т и .

П о з . 1 6  -  п о к а з ы в а ю т с я  о т ч е т ы  п о  Н И Р  и  О К Р ,  о т ч е т ы  о  к о м а н д и 

р о в к а х ,  д е п о н и р о в а н н ы е  р у к о п и с и ,  п е р е в о д ы  и  м а т е р и а л ы  к о н ф е р е н ц и й  

и  д р .  н е о п у б л и к о в а н н ы е  д о к у м е н т ы .

П о з . 2 1  -  у ч и т ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  к а р т о ч е к  с п р а в о ч н о - п о и с к о в о г о  

а п п а р а т а  С И Ф а ,  с о с т о я щ е г о  и з  к а т а л о г о в  и  к а р т о т е к ,  о т р а ж а ю щ и х  н а 

л и ч н ы й  ф о н д  д о к у м е н т о в ,  Г л а в н о й  с п р а в о ч н о й  к а р т о т е к и  ( Г С К ) ,  ф о н д  

с п р а в о ч н ы х  и з д а н и й  и  в ы п о л н е н н ы х  с п р а в о к .

П о з . 2 3  -  в  ч и с л и т е л е  -  у к а з ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  ф а к т о г р а ф и ч е с к и х  

к а р т о т е к ,  к о т о р ы е  п о  с о с т о я н и ю  н а  к о н е ц  о т ч е т н о г о  г о д а  и м е ю т с я  в  

о р г а н е  Н Т И ,  в  з н а м е н а т е л е  -  к о л и ч е с т в о  с о д е р ж а щ и х с я  в  н и х  к а р т о ч е к .  

Ф а к т о г р а ф и ч е с к и е  к а р т о т е к и  п р е д н а з н а ч а ю т с я  д л я  п о и с к а  и  в ы д а ч и  

к о н к р е т н ы х  д а н н ы х  п о  з а п р о с а м  н а  и н ф о р м а ц и ю  о  п р о ц е с с а х ,  п а р а м е т р а х  

и з д е л и й ,  р е ц е п т у р е  и з г о т о в л е н и я  м а т е р и а л о в ,  п о р я д к е  п р и о б р е т е н и я  и  

с т о и м о с т и  и з д е л и й ,  о б  а д р е с а х  к о н к р е т н ы х  о р г а н и з а ц и й ,  р а з р а б а т ы в а ю 

щ и х ,  и з г о т о в л я ю щ и х  и  в н е д р я ю щ и х  к а к и е - л и б о  т е х н и ч е с к и е  о б ъ е к т ы .
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С п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е

П о з *  3 0  -  у ч и т ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  с и г н а л ь н ы х  

о п о в е щ е н и й  ( о  к а ж д о м  о т д е л ь н о м  д о к у м е н т е )  б е з  т и р а ж и р о в а н и я  и х  д л я  

р а с с ы л к и  а б о н е н т а м .

П о з . 3 1  -  у ч и т ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  с и г н а л ь н ы х  о п о в е щ е н и й  о к а ж д о м  

о т д е л ь н о м  д о к у м е н т е »  н а п р а в л е н н ы х  а б о н е н т а м  с и с т е м ы  И Р И  ( с  у ч е т о м  

и х  т и р а ж и р о в а н и я ) *

П о з о З З  -  в  с о с т а в  р а з о в ы х  з а п р о с о в  н е  в к л ю ч а ю т с я  з а п р о с ы  н а  

в ы д а ч у  к о н к р е т н ы х  д о к у м е н т о в .

П о з . 3 7  -  б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  з а п р о с ы  -  з а п р о с ы ,  в  о т в е т  н а  к о 

т о р ы е  т р е б у е т с я  в ы д а ч а  п е р е ч н я  и н ф о р м а ц и о н н ы х  д о к у м е н т о в  п о  о п р е д е 

л е н н о й  т е м е ,  с  у ч е т о м  з а п р о с о в ,  у д о в л е т в о р е н н ы х  с и с п о л ь з о в а н и е м  

А И П С  " Н е ф т ь - 2 "  в  р е ж и м е  р е т р о с п е к т и в н о г о  п о и с к а .

П о з . 3 8  -  ф а к т о г р а ф и ч е с к и е  з а п р о с ы  -  з а п р о с ы ,  в  о т в е т  н а  к о т о р ы е  

т р е б у е т с я  в ы д а ч а  к о н к р е т н ы х  с в е д е н и й  о  т е х н о л о г и ч е с к о м  п р о ц е с с е ,  и з 

д е л и и  и л и  е г о  и з г о т о в и т е л е  ( п а р а м е т р о в  и з д е л и я ,  а д р е с а  п р е д п р и я т и я ,  

т е м п е р а т у р н о г о  р е ж и м а  п р о ц е с с а  и  т * п » ) «

П о з . 4 1  -  п о к а з ы в а е т с я  ч и с л о  ч и т а т е л е й ,  к о т о р ы е  п о л ь з о в а л и с ь  

с п р а в о ч н о - и н ф о р м а ц и о н н ы м  ф о н д о м  о р г а н а  Н Т И  ( в  т . ч *  ф о н д о м  Н Т Б ) ,  

в к л ю ч а я  ч и т а т е л е й  ч и т а л ь н ы х  з а л о в ,  а б о н е м е н т а ,  ф и л и а л о в ,  п е р е д в и ж е к , ,

П о з . 4 3  -  у ч и т ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  д о к у м е н т о в  к а к  в т о р и ч н ы х ,  т а к  

и  м а л о о б ъ е м н ы х  п е р в и ч н ы х ,  и с п о л ь з о в а н н ы х  д л я  и н ф о р м и р о в а н и я  п о  с и с 

т е м е  И Р И ,  Д О Р ,  п о д г о т о в к и  т е м п о д б о р о к  и  д р .  в и д о в  ц е л е н а п р а в л е н 

н о г о  и н ф о р м и р о в а н и я  и з  о б щ е г о  к о л и ч е с т в а  п о с т у п и в ш и х  з а  и с т е к ш и й  

г о д  ( с м . п о з . 1 7  я 2 5 ) .

П о д г о т о в к а  о б з о р н о - а н а л и т и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и

П о з . 5 3 - 5 6  -  у ч и т ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  п о д г о т о в л е н н ы х  о б з о р о в ,  

к а к  и з д а н н ы х ,  т а к  и  н е о п у б л и к о в а н н ы х .  Н е  у ч и т ы в а ю т с я  у с т н ы е  о б з о р ы  

л и т е р а т у р ы ,  п е р е ч н и  н о в ы х  п о с т у п л е н и й ,  р е к о м е н д а т е л ь н ы е  с п и с к и  л и 

т е р а т у р ы .

П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  

и  о т ч е т н о й  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и

П о з . 5 9  -  у к а з ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  и н ф о р м а ц и о н н ы х  к а р т  н а  в н е д р е н 

н ы е  т е х н и ч е с к и е  д о с т и ж е н и я ,  и з о б р е т е н и я ,  р а ц п р е д л о ж е н и я ,  и  д р . ч а с т -
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н ы в  т е х н и ч е с к и е  р е ш е н и я ,  п о д г о т о в л е н н ы е  и  н а п р а в л е н н ы е  о р г а н о н  Н Т И  

в о  В Н И И О Э Н Г  и  т е р р и т о р и а л ь н ы й  о р г а н  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и .  

К а р т а ,  н а п р а в л е н н а я  в д в а  а д р е с а ,  у ч и т ы в а е т с я  т о л ь к о  о д и н  р а з .

П о з .  6 6 - 6 9  -  п о д  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  п о н и м а е т с я  к о м п 

л е к с н а я  д о к у м е н т а ц и я  п о  н а у ч н о - и с с л е д о в а т е л ь с к и м  р а б о т а м  ( Н И Р ) ,  

о п ы т н о - к о н с т р у к т о р с к и м  ( О К Р )  и  п р о е к т н о - к о н с т р у к т о р с к и м  р а з р а б о т к а м  

( П К Р ) ,  в к л ю ч а я  ч е р т е ж н у ю ,  к о н с т р у к т о р с к у ю  и  т е х н о л о г и ч е с к у ю  д о к у 

м е н т а ц и ю .

Н а у ч н о - т е х н и ч е с к а я  п р о п а г а н д а  и  о б м е н  п е р е д о в ы м  о п ы т о м

П о з .  7 0  -  у ч и т ы в а ю т с я  в с е  к о м а н д и р о в к и  с п е ц и а л и с т о в  д а н н о г о  

п р е д п р и я т и я  п о  о б м е н у  п е р е д о в ы м  о п ы т о м .

П о з .  7 2 - 8 0  -  у ч и т ы в а ю т с я  т о л ь к о  м е р о п р и я т и я ,  в  о р г а н и з а ц и и  к о 

т о р ы х  п р и н и м а л и  у ч а с т и е  о р г а н ы  Н Т И *

К о н т р о л ь  з а  в н е д р е н и е м  и  у ч е т  и с п о л ь з о в а н и я  

н а у ч н о - т е х н и ч е с к и х  и  п р о и з в о д с т в е н н ы х  д о с т и ж е н и й . 

з а и м с т в о в а н н ы х  и з  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в  

и  п е р е д о в о г о  п р о и з в о д с т в е н н о г о  о п ы т а

П о з .  8 2  -  п о к а з ы в а е т с я  к о л и ч е с т в о  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  о т о б 

р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  о р г а н а  Н Т И  з а  и с т е к ш и й  г о д  и  р е к о м е н д о в а н н ы х  и м и  

д л я  в н е д р е н и я .

П о з .  9 5  -  э к о н о м и ч е с к и й  э ф ф е к т  о т  в н е д р е н и я  з а  и с т е к ш и й  г о д  

т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й  р а с с ч и т ы в а е т с я  п о  " М е т о д и к е  ( о с н о в н ы м  п о л о 

ж е н и я м )  о п р е д е л е н и я  э к о н о м и ч е с к о й  э ф ф е к т и в н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  в  н а 

р о д н о м  х о з я й с т в е  н о в о й  т е х н и к и ,  и з о б р е т е н и й  и  р а ц и о н а л и з а т о р с к и х  

п р е д л о ж е н и й " ,  у т в е р ж д е н н о й  п о с т а н о в л е н и е м  Г К Н Т ,  Г о с п л а н а  С С С Р ,

А Н  С С С Р  и  Г К  п о  д е л а м  и з о б р е т е н и й  и  о т к р ы т и й  о т  1 4 . 0 2 . 1 9 7 7  

)fe 7 8 / 1 6 / 9 8 / 3 ,  и  п о д т в е р ж д а е т с я  д о к у м е н т о м  о  в н е д р е н и и .

П О Я С Н И Т Е Л Ь Н А Я  З А П И С К А

В  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к е  к  г о д о в о м у  о т ч е т у  о с в е щ а ю т с я :

и з м е н е н и я ,  к о т о р ы е  п р о и з о ш л и  в  с т р у к т у р е  и  ч и с л е н н о с т и  о р г а н а

Н Т И ;
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р у к о в о д я щ и е  д о к у м е н т ы ,  к о т о р ы е  б ы л и  и з д а н ы  н а  п р е д п р и я т и и  д л я  

у л у ч ш е н и я  п о с т а н о в к и  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ,  п р о п а г а н д ы  и  

о б м е н а  п е р е д о в ы м  о п ы т о м ;

о р г а н и з а ц и я  к о н т р о л я  з а  и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а 

л о в  с у к а з а н и е м  в  к а ч е с т в е  п р и м е р а  2  - 3 - х  н а и б о л е е  к р у п н ы х  в н е д 

р е н н ы х  д о с т и ж е н и й ,  к о т о р ы е  с п о с о б с т в о в а л и  у л у ч ш е н и ю  п р о и з в о д с т в а ,  

п о в ы ш е н и ю  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а ,  л и к в и д а ц и и  " у з к и х  м е с т " ;

п е р и о д и ч н о с т ь  з а с л у ш и в а н и я  о т ч е т о в  о р а б о т е  и н ф о р м а ц и о н н о г о  

п о д р а з д е л е н и я  н а  т е х с о в е т е  и  п р и н я т ы е  р е ш е н и я ;

п о р я д о к  к о м п л е к т о в а н и я  С И Ф  и  с п р а в о ч н о г о  а п п а р а т а  к  н е м у ;  

и с т о ч н и к и  к о м п л е к т о в а н и я ;

т е м а т и к а  в е д у щ и х с я  в о р г а н е  Н Т И  ф а к т о г р а ф и ч е с к и х  к а р т о т е к ;

и с т о ч н и к и  и н ф о р м и р о в а н и я  а б о н е н т о в  с и с т е м ы  П Р И  п р и  р у ч н о м  р е 

ж и м е  о б с л у ж и в а н и я .

В  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к е  к  о т ч е т у  о р г а н а  Н Т И ,  н а  к о т о р ы й  в о з 

л о ж е н ы  ф у н к ц и и  г о л о в н о г о ,  у к а з ы в а е т с я ,  к а к а я  п о м о щ ь  о к а з ы в а л а с ь  

к у р и р у е м ы м  п р е д п р и я т и я м  в о т ч е т н о м  г о д у .

О т м е ч а ю т с я  н е д о с т а т к и  и  т р у д н о с т и  в  и н ф о р м а ц и о н н о й  р а б о т е  с 

п р е д л о ж е н и я м и  п о  и х  у с т р а н е н и ю .

С л е д у е т  и з л о ж и т ь  т а к ж е  п р е д л о ж е н и я  п о  у л у ч ш е н и ю  р а б о т ы  п о  

Н Т И ,  к а к у ю  п о м о щ ь  ж е л а т е л ь н о  п о л у ч и т ь  о т  о р г а н а  Н Т И ,  в ы п о л н я ю щ е г о  

ф у н к ц и и  Г о л о в н о г о ,  а  т а к ж е  о т  В Н И И О Э Н Г  и  М и н н е ф т е п р о м а .

К  о т ч е т у  р е к о м е н д у е т с я  п р и л о ж и т ь  к о п и и  п р и к а з о в ,  и з д а н н ы х  з а  

о т ч е т н ы й  п е р и о д  п о  у л у ч ш е н и ю  р а б о т ы  п о  Н Т И .
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С В О Д Н Ы Й  Г О Д О В О Й  О Т Ч Е Т

О  Р А Б О Т Е  П О  Н А У Ч Н О - Т Е Х Н И Ч Е С К О Й  И Н Ф О Р М А Ц И И  ______________________
( ^ н а и м е н о в а н и е  о б ъ е д и н е н и я ,  

з а  1 9  ^  г о д  Г л а в к а )

№
п / п

| Н а и м е н о в а н и е  п о к а з а 

т е л е й  и н ф о р м а ц и о н н о й

р а б о т ы  

( и з  ф о р м ы  №  б)

I !

Ш и ф р

с т р о 

к и

Е д .

и з м е 

р е н и я

Ф а к т и ч е с к и е  д а н н ы е

в с е г о  п о "]___________

н и ю 8? л а в - ' а п п а р а т  !вд?Йав- обмине-!
S p h w w  ! н и л * Г л а в - !
л е н и ю  ! к а , у п р а в - !

!ления !

!

В  т о м  ч и с л е :

! 8 ! ! п

Р у к о в о д и т е л ь  о р г а н а  Н Т И  ( п о д п и с ь )

П р и м е ч а н и е .  О р г а н ы  Н Т И  п р и  а п п а р а т а х  о б ъ е д и н е н и й ,  Г л а в к а ,  Ц Г ь ,  н е ф т е п р о в о д н ы х  у п р а в л е н и й  

д о л ж н ы  п о к а з ы в а т ь  к о л и ч е с т в о  т е х н и ч е с к и х  д о с т и ж е н и й ,  в н е д р е н н ы х  н а  п р е д п р и я 

т и я х  п о  и х  р е к о м е н д а ц и я м  ( п о з . 8 2 - 9 4 ) ,  и  с о о т в е т с т в е н н о  п о л у ч е н н ы й  от и х  в н е д 

р е н и я  г о д о в о й  э к о н о м и ч е с к и й  э ф ф е к т  ( п о з . 9 5 - 1 0 6 ) .  Ь т и  п о к а з а т е л и  н е  с у м м и р у ю т 

ся в о б щ е м  и т о г е  ( к о л о н к а  5 ф о р м ы  fe 3), т . к .  у ч и т ы в а ю т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

п р е д п р и я т и я м и .
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