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44 ПОДБОРКА ЖУРНАЛА

«МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУ
ЩЕСТВА И ФИНАНСОВЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ»

Утв. приказом Минфина РФ от 13.06.95 № 49

1. Общие положения
1.1. Настоящие Методические указания устанавлива

ют порядок проведения инвентаризации имущества и фи
нансовых обязательств организации и оформления ее ре
зультатов. Под организацией в дальнейшем понимаются 
юридические лица по законодательству Российской Феде
рации (кроме банков), включая организации, основная де
ятельность которых финансируется за счет средств бюд
жета.

1.2. Для целей настоящих Методических указаний под 
имуществом организации понимаются основные средства, 
нематериальные активы, финансовые вложения, произ
водственные запасы, готовая продукция, товары, прочие 
запасы, денежные средства и прочие финансовые акти
вы, а под финансовыми обязательствами - кредиторская 
задолженность, кредиты банков, займы и резервы.

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество органи
зации независимо от его местонахождения и все виды 
финансовых обязательств.

Кроме того, инвентаризации подлежат производствен
ные запасы и другие виды имущества, не принадлежащие 
организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (нахо
дящиеся на ответственном хранении, арендованные, по
лученные для переработки), а также имущество, не уч
тенное по каким-либо причинам.

Инвентаризация имущества производится по его мес
тонахождению, и материально ответственному лицу.

Инвентаризация драгоценных металлов и драгоценных 
камней проводится в соответствии с Инструкцией о по
рядке получения, расходования, учета и хранения драго
ценных металлов и драгоценных камней на предприятиях, 
в учреждениях и организациях, утвержденной Министер
ством финансов Российской Федерации 4 августа 1992 г. 
№ 67 и Инструкцией о порядке проведения инвентариза
ции ценностей государственного фонда Российской Феде
рации, находящихся в Комитете драгоценных металлов и 
драгоценных камней при Министерстве финансов Россий
ской Федерации, утвержденной Приказом Комитета дра
гоценных металлов и драгоценных камней при Министер
стве финансов Российской Федерации 13 апреля 1992 г 
№ 326.

1.4. Основными целями инвентаризации являются: 
выявление фактического наличия имущества; сопостав
ление фактического наличия имущества с данными бух
галтерского учета; проверка полноты отражения в учете 
обязательств.

1.5. В соответствии с Положением о бухгалтерском 
учете и отчетности в Российской Федерации проведение 
инвентаризаций обязательно:

при передаче имущества организации в аренду, выку
пе, продаже, а также в случаях, предусмотренных законо
дательством при преобразовании государственного или 
муниципального унитарного предприятия;

перед составлением годовой бухгалтерской отчетнос
ти, кроме имущества, инвентаризация которого проводи
лась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация 
основных средств может проводиться один раз в три года, 
а библиотечных фондов - один раз в пять лет. В районах, 
расположенных на Крайнем Севере и приравненных к ним 
местностях, инвентаризация товаров, сырья и материа
лов может проводиться в период их наименьших остатков;

при смене материально ответственных лиц (на день 
приемки передачи дел);

при установлении фактов хищений или злоупотребле- 
ний, а также порчи ценностей;

в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или дру. 
гих чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными 
условиями;

при ликвидации (реорганизации) организации перед 
составлением ликвидационного (разделительного) балан
са и в других случаях, предусматриваемых законодатель
ством Российской Федерации или нормативными актами 
Министерства финансов Российской Федерации.

1.6. При коллективной (бригадной) материальной от
ветственности инвентаризации проводятся при смене 
руководителя коллектива (бригадира), при выбытии из кол
лектива (бригады) более пятидесяти процентов его чле
нов, а также по требованию одного или нескольких членов 
коллектива (бригады).

2. Общие правила проведения инвентаризации
2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата 

их проведения, перечень имущества и финансовых обя
зательств, проверяемых при каждой из них, устанавли
ваются руководителем организации, кроме случаев, пре
дусмотренных в пунктах 1.5 и 1.6 настоящих Методичес
ких указаний.

2.2. Для проведения инвентаризации в организации 
создается постоянно действующая инвентаризационная 
комиссия.

При большом объеме работ для одновременного про
ведения инвентаризации имущества и финансовых обя
зательств создаются рабочие инвентаризационные комис
сии.

При малом объеме работ и наличии в организации ре
визионной комиссии проведение инвентаризаций допус
кается возлагать на нее.

2.3. Персональный состав постоянно действующих и 
рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руко
водитель организации. Документ о составе комиссии (при
каз, постановление, распоряжение (Приложение № 1 к на
стоящим указаниям) <*> регистрируют в книге контроля за 
выполнением приказов о проведении инвентаризации (При
ложение № 2 к настоящим указаниям).

В состав инвентаризационной комиссии включаются 
представители администрации организации,, работники 
бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, 
экономисты, техники и т.д.).

В состав инвентаризационной комиссии можно вклю
чать представителей службы внутреннего аудита органи
зации, независимых аудиторских организаций.

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при про
ведении инвентаризации служит основанием для призна
ния результатов инвентаризации недействительными.

2.4. До начала проверки фактического наличия имуще
ства инвентаризационной комиссии надлежит получить 
последние на момент инвентаризации приходные и рас
ходные документы или отчеты о движении материальных 
ценностей и денежных средств.

Председатель инвентаризационной комиссии визиру
ет все приходные и расходные документы, приложенные» 
реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на 
«...» (дата)», что должно служить бухгалтерии основани
ем для определения остатков имущества к началу инвен
таризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о тон, 
что к началу инвентаризации все расходные и приходные 
документы на имущество сданы в бухгалтерию или пере
даны комиссии и все ценности, поступившие на их ответ
ственность, оприходованы, а выбывшие списаны в рас
ход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подот
четные суммы на приобретение или доверенности на по
лучение имущества.

2.5. Сведения о фактическом наличии имущества и 
реальности учтенных финансовых обязательств записы
ваются в инвентаризационные описи или акты инвента
ризации <**> не менее, чем в двух экземплярах.

Примерные формы описей и актов приведены в прило
жениях № N9 6 18 к настоящим указаниям.

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает пол
ноту и точность внесения в описи данных о фактических

<*> Формы, приведенные в приложениях № № 1 -18 к настоящим указаниям 
являются примерными.

<*> В дальнейшем «инвентаризационные описи», «акты инвентаризации» им* 
нуются «описи».
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остатках основных средств, запасов, товаров, денежных 
средств, другого имущества и финансовых обязательств, 
правильность и своевременность оформления материа
лов инвентаризации.

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентари
зации определяют путем обязательного подсчета, взве
шивания, обмера.

Руководитель организации должен создать условия, 
обеспечивающие полную и точную проверку фактического 
наличия имущества в установленные сроки (обеспечить 
рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, 
технически исправным весовым хозяйством, измеритель
ными и контрольными приборами, мерной тарой).

По материалам и товарам, хранящимся в неповреж
денной упаковке поставщика, количество этих ценностей 
может определяться на основании документов при обяза
тельной проверке в натуре (на выборку) части этих цен
ностей. Определение веса (или объема) навалочных ма
териалов допускается производить на основании обме
ров и технических расчетов.

При инвентаризации большого количества весовых 
товаров ведомости отвесов ведут раздельно один из чле
нов инвентаризационной комиссии и материально ответ
ственное лицо. В конце рабочего дня (или по окончании 
перевески) данные этих ведомостей сличают, и выверен
ный итог вносят в опись. Акты обмеров, технические рас
четы и ведомости отвесов прилагают к описи.

2.8. Проверка фактического наличия имущества про
изводится при обязательном участии материально ответ
ственных лиц.

2.9. Инвентаризационные описи могут быть заполне
ны как с использованием средств вычислительной и дру
гой организационной техники, так и ручным способом.

Описи заполняются чернилами или шариковой ручкой 
четко и ясно, без помарок и подчисток.

Наименования инвентаризуемых ценностей и объек
тов, их количество указывают в описях по номенклатуре 
и в единицах измерения, принятых в учете.

На каждой странице описи указывают прописью число 
порядковых номеров материальных ценностей и общий 
итог количества в натуральных показателях, записанных 
на данной странице, вне зависимости от того, в каких еди
ницах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти 
ценности показаны.

Исправление ошибок производится во всех экземпля
рах описей путем зачеркивания неправильных записей и 
проставления над зачеркнутыми правильных записей. 
Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми 
членами инвентаризационной комиссии и материально 
ответственными лицами.

В описях не допускается оставлять незаполненные 
строки, на последних страницах незаполненные строки 
прочеркиваются.

На последней странице описи должна быть сделана 
отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за 
подписями лиц, производивших эту проверку.

2.10. Описи подписывают все члены инвентаризаци
онной комиссии и материально ответственные лица. В 
конце описи материально ответственные лица дают рас
писку, подтверждающую проверку комиссией имущества 
а их присутствии, об отсутствии к членам комиссии ка
ких-либо претензий и принятии перечисленного в описи 
имущества на ответственное хранение.

При проверке фактического наличия имущества в слу
чае смены материально ответственных лиц принявший 
имущество расписывается в описи в получении, а сдав
ший - в сдаче этого имущества.

2.11. На имущество, находящееся на ответственном 
хранении, арендованное или полученное для переработки, 
составляются отдельные описи.

2.12. Если инвентаризация имущества проводится в 
течение нескольких дней, то помещения, где хранятся ма
териальные ценности, при уходе инвентаризационной ко
миссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в 
работе инвентаризационных комиссий (в обеденный пе
рерыв, в ночное время, по другим причинам) описи долж
ны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помеще
нии, где проводится инвентаризация.

2.13. В тех случаях, когда материально ответствен
ные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в опи
сях, они должны немедленно (до открытия склада, кладо
вой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвен
таризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия 
осуществляет проверку указанных фактов и в случае их

подтверждения производит исправление выявленных оши
бок в установленном порядке.

2.14. Для оформления инвентаризации необходимо при
менять формы первичной учетной документации по ин
вентаризации имущества и финансовых обязательств 
согласно приложениям № № 6 - 18 к настоящим Методи
ческим указаниям либо формы, разработанные министер
ствами, ведомствами. В частности, при инвентаризации 
рабочего скота и продуктивных животных, птицы и пчело
семей, многолетних насаждений, питомников применяют
ся формы, утвержденные Министерством сельского хо
зяйства и продовольствия Российской Федерации для сель
скохозяйственных организаций.

2.15. По окончании инвентаризации могут проводиться 
контрольные проверки правильности проведения инвен
таризации. Их следует проводить с участием членов ин
вентаризационных комиссий и материально ответствен- 
ных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, сек
ции и т.п., где проводилась инвентаризация.

Результаты контрольных проверок правильности про
ведения инвентаризаций оформляются актом (приложение 
№ 3 к настоящим указаниям) и регистрируются в книге уче
та контрольных проверок правильности проведения инвен
таризаций (приложение № 4 к настоящим указаниям).

2.16. В межинвентаризационный период в организаци
ях с большой номенклатурой ценностей могут проводить
ся выборочные инвентаризации материальных ценностей 
в местах их хранения и переработки.

Контрольные проверки правильности проведения ин
вентаризаций и выборочные инвентаризации, проводимые 
в межинвентаризационный период, осуществляются ин
вентаризационными комиссиями по распоряжению руко
водителя организации.

3. Правила проведения инвентаризации отдельных 
видов имущества и финансовых обязательств

Инвентаризация основных средств
3.1. До начала инвентаризации рекомендуется прове

рить:
а) наличие и состояние инвентарных карточек, инвен

тарных книг, описей и других регистров аналитического 
учета;

б) наличие и состояние технических паспортов или 
другой технической документации;

в) наличие документов на основные средства, сдан
ные или принятые организацией в аренду и на хранение. 
При отсутствии документов необходимо обеспечить их 
получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регис
трах „бухгалтерского учета или технической документации 
должны быть внесены соответствующие исправления и 
уточнения.

3.2. При инвентаризации основных средств комиссия 
производит осмотр объектов и заносит в описи полное их 
наименование, назначение, инвентарные номера и основ
ные технические или эксплуатационные показатели.

При инвентаризации зданий, сооружений и другой не
движимости комиссия проверяет наличие документов, 
подтверждающих нахождение указанных объектов в соб
ственности организации.

Проверяется также наличие документов на земельные 
участки, водоемы и другие объекты природных ресурсов, 
находящиеся в собственности организации.

3.3Л При выявлении объектов, не принятых на учет, а 
также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского 
учета отсутствуют или указаны неправильные данные, 
характеризующие их, комиссия должна включить в опись 
правильные сведения и технические показатели по этим 
объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, 
основные материалы, из которых они построены, объем 
(по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая 
полезная площадь), число этажей (без подвалов, полупод
валов и т.д.), год постройки и др.; по каналам - протяжен
ность, глубину и ширину (по дну и поверхности), искусст
венные сооружения, материалы крепления дна и откосов; 
по мостам - местонахождение, род материалов и основ
ные размеры; по дорогам - тип дороги (шоссе, профилиро
ванная), протяженность, материалы покрытия, ширину 
полотна и т.п.

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных 
объектов должна быть произведена с учетом рыночных 
цен, а износ определен по действительному техническо
му состоянию объектов с оформлением сведений об оцен
ке и износе соответствующими актами.



ПОДБОРКА ЖУРНАЛА
■Она*

Основные средства вносятся в описи по наименовани
ям в соответствии с основным назначением объекта. Если 
объект подвергся восстановлению, реконструкции, расши
рению или переоборудованию и вследствие этого измени
лось основное его назначение, то он вносится в опись под 
наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитально
го характера (надстройка этажей, пристройка новых по
мещений и др.) или частичная ликвидация строений и со
оружений (слом отдельных конструктивных элементов) 
не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соот
ветствующим документам определить сумму увеличения 
или снижения балансовой стоимости объекта и привести 
в описи данные о произведенных изменениях.

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства 
заносятся в описи индивидуально с указанием заводского 
инвентарного номера, организации - изготовителя, года 
выпуска, назначения, мощности и т.д.

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, ин
струменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, посту
пившие одновременно в одно из структурных подразделе
ний организации и учитываемые на типовой инвентарной 
карточке группового учета, в описях проводится по наи
менованиям с указанием количества этих предметов.

3.5. Основные средства, которые в момент инвента
ризации находятся вне места нахождения организации 
(в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорож
ный подвижной состав, автомашины; отправленные в ка
питальный ремонт машины и оборудование и т.п.), инвен
таризируются до момента временного их выбытия.

3.6. На основные средства, не пригодные к эксплуата
ции и не подлежащие восстановлению, инвентаризацион
ная комиссия составляет отдельную опись с указанием 
времени ввода в эксплуатацию й причин, приведших эти 
объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.).

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных 
основных средств проверяются основные средства, на
ходящиеся на ответственном хранении и арендованные.

По указанным объектам составляется отдельная опись, в 
которой дается ссылка на документы, подтверждающие приня
тие этих объектов на ответственное хранение или в аренду.

Инвентаризация нематериальных активов
3.8. При инвентаризации нематериальных активов не

обходимо проверить:
наличие документов, подтверждающих права органи

зации на их использование;
правильность и своевременность отражения немате

риальных активов в балансе.

Инвентаризация финансовых вложений
3.9. При инвентаризации финансовых вложений про

веряются фактические затраты в ценные бумаги и устав
ные капиталы других организаций, а также предоставлен
ные другим организациям займы.

3.10. При проверке фактического наличия ценных бу
маг устанавливается:

правильность оформления ценных бумаг;
реальность стоимости учтенных на балансе ценных 

бумаг;
сохранность ценных бумаг (путем сопоставления фак

тического наличия с данными бухгалтерского учета);
своевременность и полнота отражения в бухгалтерс

ком учете полученных доходов по ценным бумагам.
3.11. При хранении ценных бумаг в организации их ин

вентаризация проводится одновременно с инвентариза
цией денежных средств в кассе.

3.12. Инвентаризация ценных бумаг проводится по 
отдельным эмитентам с указанием в акте названия, се
рии, номера, номинальной и фактической стоимости, сро
ков гашения и общей суммы.

Реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с 
данными описей (реестров, книг), хранящихся в бухгалте
рии организации.

3.13. Инвентаризация ценных бумаг, сданных на хра
нение в специальные организации (банк - депозитарий - 
специализированное хранилище ценных бумаг и др.), зак
лючается в сверке остатков сумм, числящихся на соот
ветствующих счетах бухгалтерского учета организации, с 
данными^ выписок этих специальных организаций.

3.14. Финансовые вложения в уставные капиталы дру
гих организаций, а также займы, предоставленные другим 
организациям, при инвентаризации должны быть подтвер
ждены документами.

Инвентаризация товарно-материальных ценностей
3.15. Товарно-материальные ценности (производствен

ные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) 
заносятся в описи по каждому отдельному наименований 
с указанием вида, группы, количества и других необходи
мых данных (артикула, сорта и др.).

3.16. Инвентаризация товарно-материальных ценнос
тей должна, как правило, проводиться в порядке располо
жения ценностей в данном помещении.

При хранении товарно-материальных ценностей в разных 
изолированных помещениях у одного материально ответ
ственного лица инвентаризация проводится последователь
но по местам хранения. После проверки ценностей вход в 
помещение не допускается (например, опломбировывается) 
и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

3.17. Комиссия в присутствии заведующего складом 
(кладовой) и других материально ответственных лиц про
веряет фактическое наличие товарно-материальных цен
ностей путем обязательного их пересчета, перевешива
ния или перемеривания. Не допускается вносить в описи 
данные об остатках ценностей со слов материально от
ветственных лиц или по данным учета без проверки их 
фактического наличия.

3.18. Товарно-материальные ценности, поступающие 
во время проведения инвентаризации, принимаются Ма
териально ответственными лицами в присутствии чле
нов инвентаризационной комиссии и приходуются по рее
стру или товарному отчету после инвентаризации.

Эти товарно-материальные ценности заносятся в от
дельную опись под наименованием «Товарно-материаль
ные ценности, поступившие во время инвентаризации». 
В описи указывается дата поступления, наименование по
ставщика, дата и номер приходного документа, наимено
вание товара, количество, цена и сумма. Одновременно 
на приходном,документе за подписью председателя ин
вентаризационной комиссии (или по его поручению члена 
комиссии) делается отметка «после инвентаризации» со 
ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности.

3.19. При длительном проведении инвентаризации в 
исключительных случаях и только с письменного разреше
ния руководителя и главного бухгалтера организации в про
цессе инвентаризации товарно-материальные ценности 
могут отпускаться материально ответственными лицами 
в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наиме
нованием «Товарно-материальные ценности, отпущенные во 
время инвентаризации». Оформляется опись по аналогии с 
документами на поступившие товарно-материальные цен
ности во время инвентаризации. В расходных документах 
делается отметка за подписью председателя инвентариза
ционной комиссии или по его поручению члена комиссии.

3.20. Инвентаризация товарно-материальных ценнос
тей, отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, 
находящихся на складах других организаций, заключается 
в проверке обоснованности числящихся сумм на соответ* 
ствующих счетах бухгалтерского учета.

На счетах учета товарно-материальных ценностей, не 
находящихся в момент инвентаризации в подотчете ма
териально ответственных лиц (в пути, товары отгружен
ные и др.), могут оставаться только суммы, подтверж
денные надлежаще оформленными документами: по нахо
дящимся в пути - расчетными документами поставщиков 
или другими их заменяющими документами, по отгружен
ным - копиями предъявленных покупателям документов 
(платежных поручений, векселей и т.д.), по просроченным 
оплатой документам - с обязательным подтверждением 
учреждением банка; по находящимся на складах сторонних 
организаций - сохранными расписками, переоформленные 
ми на дату, близкую к дате проведения инвентаризации.

Предварительно должна быть произведена сверка этих 
счетов с другими корреспондирующими счетами. Hanpmbp, 
по счету «Товары отгруженные» следует установить, не чис
лятся ли на этом счете суммы, оплата которых почему-либо 
отражена на других счетах («Расчеты с разными дебитора# 
и кредиторами» и т.д.), или суммы за материалы и товары, 
фактически оплаченные и полученные, но числящиеся в путй*

3.21. Описи составляются отдельно на товарно-Mafe' 
риальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, не 
оплаченные в срок покупателями и находящиеся на скла
дах других организаций.

В описях на товарно-материальные ценности, находя* 
щиеся в пути, по каждой отдельной отправке приводятся 
следующие данные: наименование, количество и сто
имость, дата отгрузки, а также перечень и номера докУ*
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ментов, на основании которых эти ценности учтены на 
счетах бухгалтерского учета.

3.22. В описях на товарно-материальные ценности, 
отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, по 
кащой отдельной отгрузке приводятся наименование по
купателя, наименование товарно материальных ценнос
тей; сумма, дата, отгрузки, дата выписки и номер расчет
ного документа.

3.23. Товарно-материальные ценности, хранящиеся на 
складах других организаций, заносятся в описи на основа
нии документов, подтверждающих сдачу этих ценностей 
На ответственное хранение. В описях на эти ценности ука
зываются их наименование, количество, сорт, стоимость 
(подданным учета), дата принятия груза на хранение, мес
то хранения, номера и даты документов.

3.24. В описях на товарно-материальные ценности, 
переданные в переработку другой организации, указыва
ются наименование перерабатывающей организации, наи
менование ценностей, количество, фактическая сто
имость по данным учета, дата передачи ценностей в пе
реработку, номера и даты документов.

3.25. Малоценные и быстроизнашивающиеся предме
ты, находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по 
местам их нахождения и материально ответственным 
лицам, на хранении у которых они находятся.

Инвентаризация проводится путем осмотра каждого 
предмета. В описи малоценные и быстроизнашивающиеся 
предметы заносятся по наименованиям в соответствии с 
номенклатурой, принятой в бухгалтерском учете.

При инвентаризации малоценных и быстроизнашиваю- 
щихся предметов, выданных в индивидуальное пользова
ние работникам, допускается составление групповых ин
вентаризационных описей с указанием в них ответствен
ных за эти предметы лиц, на которых открыты личные кар
точки, с распиской их в описи.

Предметы спецодежды и столового белья, отправлен
ные в стирку и ремонт, должны записываться в инвента
ризационную опись на основании ведомостей - накладных 
или квитанций организаций, осуществляющих эти услуги.

Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, при
шедшие в негодность и не списанные, в инвентаризацион
ную; опись не включаются, а составляется акт с указанием 
времени эксплуатации, причин негодности, возможности 
использования этих предметов в хозяйственных целях.

3.26. Тара заносится в описи по видам, целевому на
значению и качественному состоянию (новая, бывшая в 
употреблении, требующая ремонта и т.д,).

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризацион
ной комиссией составляется акт на списание с указанием 
причин порчи.

Инвентаризация незавершенного производства 
и расходов будущих периодов

3.27. При инвентаризации незавершенного производ
ства в организациях, занятых промышленным производ
ством, необходимо:

определить фактическое наличие заделов (деталей, 
узлов, агрегатов) и не законченных изготовлением и сбор
кой изделий, находящихся в производстве;

определить фактическую комплектность незавершен
ного производства (заделов);

выявить остаток незавершенного производства по 
аннулированным заказам, а также по заказам, выполне
ние которых приостановлено.

3.28. В зависимости от специфики и особенностей про
изводства перед началом инвентаризации необходимо 
сдать на склады все ненужные цехам материалы, покуп
ные.детали и полуфабрикаты, а также все детали, узлы и 
агрегаты, обработка которых на данном этапе закончена.

3.29. Проверка заделов незавершенного производства 
(деталей, узлов, агрегатов) производится путем факти
ческого подсчета, взвешивания, перемеривания.

Описи составляются отдельно по каждому обособлен
ному структурному подразделению (цех, участок, отделе
ние) с указанием наименования заделов, стадии или степе
ни их готовности, количества или объема, а по строитель
но-монтажным работам - с указанием объема работ: по 
незаконченным объектам, их очередям, пусковым комплек
сам, конструктивным элементам и видам работ, расчеты 
по которым осуществляются после полного их окончания.

3.30. Сырье, материалы и покупные полуфабрикаты, 
находящиеся у рабочих мест, не подвергавшиеся обработ
ке, в опись незавершенного производства не включаются, 
а инвентаризируются и фиксируются в отдельных описях.

Забракованные детали в описи незавершенного производ
ства не включаются, а по ним составляются отдельные описи.

3.31. По незавершенному производству, представляю
щему собой неоднородную массу или смесь сырья (в со
ответствующих отраслях промышленности), в описях, а 
также в сличительных ведомостях приводятся два коли
чественных показателя: количество этой массы или сме
си и количество сырья или материалов (по отдельным 
наименованиям), входящих в ее состав. Количество сы
рья или материалов определяется техническими расче
тами в порядке, установленном отраслевыми инструкци
ями по вопросам планирования, учета и калькулирования 
себестоимости продукции (работ, услуг).

3.32. По незавершенному капитальному строительству 
в описях указывается наименование объекта и объем 
выполненных работ по этому объекту, по каждому отдель
ному виду работ, конструктивным элементам, оборудо
ванию и т.п.

При этом проверяется:
а) не числится ли в составе незавершенного капиталь

ного строительства оборудование, переданное в монтаж, 
но фактически не начатое монтажом;

б) состояние законсервированных и временно прекра
щенных строительством объектов.

По этим объектам, в частности, необходимо выявить 
причины и основание для их консервации.

3.33. На законченные строительством объекты, фак
тически введенные в эксплуатацию полностью или час
тично, приемка и ввод в действие которых не оформлены 
надлежащими документами, составляются особые описи. 
Отдельные описи составляются также на законченные, но 
почему-либо не введенные в эксплуатацию объекты. В 
описях необходимо указать причины задержки оформле
ния сдачи в эксплуатацию указанных объектов.

3.34. На прекращенные строительством объекты, а также 
на проектно-изыскательские работы по неосуществленному 
строительству составляются описи, в которых приводятся 
данные о характере выполненных работ и их стоимости с 
указанием причин прекращения строительства. Для этого 
должны использоваться соответствующая техническая до
кументация (чертежи, сметы, сметно-финансовые расчеты), 
акты сдачи работ, этапов, журналы учета выполненных ра
бот на объектах строительства и другая документация.

3.35. Инвентаризационная комиссия по документам 
устанавливает сумму, подлежащую отражению на счете 
расходов будущих периодов и отнесению на издержки про
изводства и обращения (либо на соответствующие источ
ники средств организации) в течение документально обо
снованного срока в соответствии с разработанными в 
организации расчетами и учетной политикой.

Инвентаризация животных и молодняка животных
3.36. Взрослый продуктивный и рабочий скот заносит

ся в описи, в которых указываются: номер животного (бир
ка, тавро), кличка животного, год рождения, порода, упи
танность, живая масса (вес) животного (кроме лошадей, 
верблюдов, мулов, оленей, по которым масса (вес) не ука
зывается) и первоначальная стоимость. Порода указыва
ется на основании данных бонитировки скота.

Крупный рогатый скот, рабочий скот, свиньи (матки и 
хряки) и особо ценные экземпляры овец и других живот
ных (племенное ядро) включаются в описи индивидуаль
но. Прочие животные основного стада, учитываемые груп
повым порядком, включаются в описи по возрастным и 
половым группам с указанием количества голов и живой 
массы (веса) по каждой группе.

3.37. Молодняк крупного рогатого скота, племенных 
лошадей и рабочего скота включается в описи индивиду
ально с указанием инвентарных номеров, кличек, пола, 
масти, породы и т.д.

Животные на откорме, молодняк свиней, овец и коз, 
птица и другие виды животных, учитываемые в группо
вом порядке, включаются в описи согласно номенклату
ре, принятой в учетных регистрах с указанием количе
ства голов и живой массы (веса) по каждой группе.

3.38. Описи составляются по видам животных отдель
но по фермам, цехам, отделениям, бригадам в разрезе 
учетных групп и материально ответственных лиц.

Инвентаризация денежных средств, денежных 
документов и бланков документов строгой отчетности

3.39. Инвентаризация кассы производится в соответ
ствии с Порядком ведения кассовых операций в Российс
кой Федерации, утвержденным решением Совета дирек-
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торов Центрального банка Российской Федерации от 
22 сентября 1993 г. № 40 и сообщенным письмом Банка 
России от 4 октября 1993 г. № 18.

3.40. При подсчете фактического наличия денежных зна
ков и других ценностей в кассе принимаются к учету налич
ные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые 
марки, марки государственной пошлины, вексельные марки, 
путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и др.).

3.41. Проверка фактического наличия бланков ценных 
бумаг и других бланков документов строгой отчетности 
производится по видам бланков (например, по акциям: 
именные и на предъявителя, привилегированные и обык
новенные), с учетом начальных и конечных номеров тех 
или иных бланков, а также по каждому месту хранения и 
материально ответственным лицам.

3.42. Инвентаризация денежных средств в пути про
изводится путем сверки числящихся сумм на счетах бух
галтерского учета с данными квитанций учреждения бан
ка, почтового отделения, копий сопроводительных ведо
мостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т.п.

3.43. Инвентаризация денежных средств, находящих
ся в банках на расчетном (текущем), валютном и специ
альных счетах, производится путем сверки остатков 
сумм, числящихся на соответствующих счетах, по дан
ным бухгалтерии организации, с данными выписок банков.

Инвентаризация расчетов
3.44. Инвентаризация расчетов с банками и другими 

кредитными учреждениями по ссудам, с бюджетом, поку
пателями, поставщиками, подотчетными лицами, работ
никами, депонентами, другими дебиторами и кредиторами 
заключается в. проверке обоснованности сумм, числящих
ся на счетах .бухгалтерского учета.

3.45. Проверке должен быть подвергнут счет «Расчеты 
с поставщиками и подрядчиками» по товарам, оплаченным, 
но находящимся в пути, и расчетам с поставщиками по 
неотфактурованным поставкам. Он проверяется по доку
ментам в согласовании с корреспондирующими счетами.

3.46. По задолженности работникам организации вы
являются невыплаченные суммы по оплате труда, подле
жащие перечислению на счет депонентов, а также суммы 
и причины возникновения переплат работникам.

3.47. При инвентаризации подотчетных сумм проверя
ются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с 
учетом их целевого использования, а также суммы вы
данных авансов по каждому подотчетному лицу (даты 
выдачи, целевое назначение).

3.48. Инвентаризационная комиссия путем докумен
тальной проверки должна также установить:

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, 
налоговыми органами, внебюджетными фондами, други
ми организациями, а также со структурными подразделе
ниями организации, выделенными на отдельные балансы;

б) правильность и обоснованность числящейся в бух
галтерском учете суммы задолженности по недостачам и 
хищениям;

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, 
кредиторской и депонентской задолженности, включая 
суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по 
которым истекли сроки исковой давности.

Инвентаризация резервов предстоящих расходов 
и платежей, оценочных резервов

3.49. При инвентаризации резервов предстоящих расхо
дов и платежей проверяется правильность и обоснованность 
созданных в организации резервов: на предстоящую оплату 
отпусков работникам; на выплату ежегодного вознагражде
ния за выслугу лет, на выплату вознаграждений по итогам 
работы организации за год; расходов на ремонт основных 
средств; производственных затрат по подготовительным 
работам в связи с сезонным характером производства; пред
стоящих затрат по ремонту предметов проката и другие цели, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации, 
нормативными актами Министерства финансов Российской 
Федерации и отраслевыми особенностями состава затрат, 
включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг), ут
вержденными в установленном порядке.

3.50. Резерв на предстоящую оплату предусмотренных 
законодательством очередных (ежегодных) и дополнитель
ных отпусков работникам, отражаемый в годовом балансе, 
должен быть уточнен исходя из количества дней неиспользо
ванного отпуска, среднедневной суммы расходов на оплату 
труда работников (с учетом установленной методики расче
та среднего заработка), и обязательных отчислений в фонд 
социального страхования Российской Федерации, Пенсионный

фонд Российской Федерации, Государственный фонд занято» 
сти Российской Федерации и на медицинское страхование.

3.51. Резервы, созданные на выплату ежегодных воз. 
награждений за выслугу лет и по итогам работы за го^ 
уточняются в порядке, аналогичном для резерва на пред
стоящую оплату отпусков работникам. В балансе по со
стоянию на 1 января следующего за отчетным года дан
ных о резерве на выплату ежегодных вознаграждений за 
выслугу лет может не быть, если эта выплата произво
дится до истечения отчетного года.

В случае превышения фактически начисленного резерва 
над суммой подтвержденного инвентаризацией расчета в де
кабре отчетного года производится сторнировочная запись 
издержек производства и обращения, а в случае недоначисле- 
ния делается дополнительная запись по включению дополни
тельных отчислений в издержки производства и обращения.

3.52. При инвентаризации резерва расходов на ремонт 
основных средств (включая арендованные объекты) сле
дует иметь в виду, что излишне зарезервированные сум
мы в конце года сторнируются.

В случаях, предусмотренных отраслевыми особенно
стями состава затрат, включаемых в себестоимость про
дукции (работ, услуг), когда окончание ремонтных работ 
по объектам с длительным сроком их производства про
исходит в следующем за отчетным году, остаток резерва 
на ремонт основных средств не сторнируется. По оконча
нии ремонта излишне начисленная сумма резерва отно
сится на финансовые результаты отчетного периода.

3.53. В тех случаях, когда в организации с сезонным 
характером производства сумма расходов на обслужи
вание производства и управление им, включенная в фак
тическую себестоимость выпущенной продукции по уста
новленным в организации нормам, превышает фактичес
кие затраты, образовавшаяся разница резервируется как 
предстоящие расходы. Инвентаризационная комиссия про
веряет обоснованность расчета и при необходимости 
может предложить скорректировать нормы затрат. Остат
ка на конец года по этому резерву не должно быть.

3.54. Инвентаризация резерва сомнительных долгов, 
созданного у организации, применяющей метод определе
ния выручки от реализации продукции (работ, услуг) по 
мере отгрузки товаров (выполнения работ, услуг) и 
предъявления покупателю (заказчику) расчетных докумен
тов, заключается в проверке обоснованности сумм, кото
рые не погашены в сроки, установленные договорами, и 
не обеспечены соответствующими гарантиями.

3.55. При образовании других разрешенных в установ
ленном порядке резервов на покрытие каких-либо других 
предполагаемых расходов и убытков инвентаризационная 
комиссия проверяет правильность их расчета и обосно
ванность на конец отчетного года.

4. Составление сличительных ведомостей 
по инвентаризации

4.1. Сличительные ведомости составляются по иму
ществу, при инвентаризации которого выявлены отклоне
ния от учетных данных.

В сличительных ведомостях отражаются результаты 
инвентаризации, то есть расхождения между показателя* 
ми по данным бухгалтерского учета и данными инвента
ризационных описей.

Суммы излишков и недостач товарно-материальных 
ценностей в сличительных ведомостях указываются в 
соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете.

Для оформления результатов инвентаризации могут при* 
меняться единые регистры, в которых объединены показате
ли инвентаризационных описей и сличительных ведомостей.

На ценности, не принадлежащие организации, но числя
щиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответствен
ном хранении, арендованные, полученные для переработ
ки), составляются отдельные сличительные ведомости.

Сличительные ведомости могут быть составлены ка* 
с использованием средств вычислительной и другой орга
низационной техники, так и вручную.

5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц 
и оформления результатов инвентаризации

5.1. Выявленные при инвентаризации расхождения 
фактического наличия имущества с данными бухгалтерс
кого учета регулируются в соответствии с Положением с 
бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федера
ции в следующем порядке:

основные средства, материальные ценности, денежные 
средства и другое имущество, оказавшиеся в излишке, подле
жат оприходованию и зачислению соответственно на финаН*
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совые результаты у организации или увеличение финансиро
вания (фондов) у бюджетной организации с последующим ус
тановлением причин возникновения излишка и виновных лиц;

убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в 
установленном законодательством порядке, списывает
ся по распоряжению руководителя организации соответ
ственно на издержки производства и обращения у органи
зации или на уменьшение финансирования (фондов) у бюд
жетной организации. Нормы убыли могут применяться лишь 
в случаях выявления фактических недостач.

Убыль ценностей в пределах установленных норм опре
деляется после зачета недостач ценностей излишками по 
пересортице. В том случае, если после зачета по пересорти
це, проведенного в установленном порядке, все же оказа
лась недостача ценностей, то нормы естественной убыли 
должны применяться только по тому наименованию ценнос
тей, по которому установлена недостача. При отсутствии 
норм убыль рассматривается как недостача сверх норм;

недостачи материальных ценностей, денежных 
средств и другого имущества, а также порча сверх норм 
естественной убыли относятся на виновных лиц. В тех 
случаях, когда виновники не установлены или во взыска
нии с виновных лиц отказано судом, убытки от недостач и 
порчи списываются на издержки производства и обраще
ния у организации или уменьшение финансирования (фон
дов) у бюджетной организации.

5.2. В документах, представляемых для оформления 
списания недостач ценностей и порчи сверх норм есте
ственной убыли, должны быть решения следственных или 
судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных 
лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, либо 
заключение о факте порчи ценностей, полученное от отде
ла технического контроля или соответствующих специали
зированных организаций (инспекций по качеству и др.).

5.3. Взаимный зачет излишков и недостач в результа
те пересортицы может быть допущен только в виде ис
ключения за один и тот же проверяемый период, у одного и 
того же проверяемого лица, в отношении товарно-мате
риальных ценностей одного и того же наименования и в 
тождественных количествах.

О допущенной пересортице материально ответствен
ные лица представляют подробные объяснения инвента
ризационной комиссии.

В том случае, когда при зачете недостач излишками по 
пересортице стоимость недостающих ценностей выше 
стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта разни
ца в стоимости относится на виновных лиц.

Если конкретные виновники пересортицы не установ
лены, то суммовые разницы рассматриваются как недо
стачи сверх норм убыли и списываются в организациях 
на издержки обращения и производства, а в бюджетных 
организациях - на уменьшение финансирования (фондов).

На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недо
стачи, образовавшейся не по вине материально ответствен

ных лиц, в протоколах инвентаризационной комиссии долж
ны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по 
которым такая разница не отнесена на виновных лиц.

5.4. Предложения о регулировании выявленных при 
инвентаризации расхождений фактического наличия цен
ностей и данных бухгалтерского учета представляются 
на рассмотрение руководителю организации. Окончатель
ное решение о зачете принимает руководитель организа
ции.

5.5. Результаты инвентаризации должны быть отраже
ны в учете и отчетности того месяца, в котором была 
закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - 
в годовом бухгалтерском отчете.

5.6. Данные результатов проведенных в отчетном году 
инвентаризаций обобщаются в ведомости результатов, 
выявленных инвентаризацией (приложение № 5 к настоя
щим указаниям).

Руководитель Департамента 
методологии бухгалтерского 

учета и отчетности 
А.С.Бакаев

Приложение № 1

ПРИКАЗ №
(постановление, распоряжение)

п о _______________________________________________ :________
(наименование организации)

от «__» ____________________ 19___ г.
Для проведения инвентаризации в ________________________
назначается инвентаризационная комиссия (постоянно 
действующая, рабочая) в составе:
1. Председатель (должность, фамилия, имя, отчество)___

2, Члены комиссии (должность, фамилия, имя, отчество)

Инвентаризации подлежат________________________________
(имущество и финансовые обязательства)

К инвентаризации приступить 

и окончить
(дата)

(дата)
Причина инвентаризации ___

(контрольная проверка, смена

материально-ответственных лиц, переоценка и т.д.)
Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию_______
_______________________ не позднее_________________ 19___ г
Руководитель

Приложение № 2

№№
п/п

Наименование инвентаризи
руемой организации, склада, 
кладовой, цеха, участка и т.д.

Фамилии мате
риально 

ответственных 
лиц

Приказ Состав инвентариза
ционной комиссии 

(фамилии председа
теля и членов комис

сии)

Расписка в 
получении 

приказа

Наименование
инвентаризи

руемого
имущества

Начало инвентариза
ции (дата)

Дата Номер согласно
приказу

фактически

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Окончание инвента- 
ризации (дата)

Отметка о результатах инвентаризации Дата
утверждения
результатов

руководством

Дата принятия 
мер по недостаче

Отметка
предварительный результат окончательный результат

согласно
приказу

фактически погаше
ние не
достачи

передача де
ла в следст

венные органы
дата сумма дата сумма

недостача излишки недостача излишки
. 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

Книга контроля за выполнением приказов о 
проведении инвентаризации

(наименование организации)

Начата 19 г.

Окончена 19 г
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Приложение № .3
Н аименование _____________________

(организации)

А К Т
КОНТРОЛЬНОЙ ПРОВЕРКИ ПРАВИЛЬНОСТИ 

ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЦЕННОСТЕЙ
Н а _______________________________________________________________

(наименование организации, склада, кладовой, цеха, участка)
Инвентаризация ценностей проводилась « _ » _____19.9_ г.
ком иссией в составе :
председатель _  

члены комиссии
(должность, фамилия, инициалы)

(фамилия, инициалы)

Контрольной проверкой, проведенной ______________________
(должность, фамилия, инициалы)

установлено:

1. По инвентаризационной описи значится в наличии 
наименований имущ ества на сумму < * > _____________

И. Результаты проверки

N°N°
по

опи
си

Наименова
ние ценнос
тей, подвер

гавшихся 
контрольной 

проверке

Значится по 
инвентарной

ОПИСИ

Фактически 
оказалось при 
контрольной 

проверке

Результаты 
проверки 
(+ более,
- менее)

к-во цена
<*>

сум
ма
<*>

к-во цена
<*>

сум
ма
<*>

к-во цена
<*>

сум
ма
<*>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Итого X X X X X X

Подписи:
Лицо, проводивш ее контрольную  проверку 
П редседатель инвентаризационной комиссии 
Члены инвентаризационной комиссии

<*> Заполняется при контрольных проверках инвентаризаций ценностей в орга
низациях торговли и общественного литания.

Приложение № 4

№№
п/п

Фамилия и 
должность 
работника, 
произво

дившего 
контроль

ную
проверку

Наимено
вание про
веряемой 
организа

ции, скла
да, кладо
вой, цеха; 
участ-ка, и 

т.д.

Фамилия
материаль
но-ответст

венного'
лица

Дата
прове
дения
конт

рольной
про

верки

Числится по ин
вентаризацион
ной ведомости

коли
чество
наиме

нований

сумма

1 2 3 4 5 6 7

Проверено
Результаты контрольной 

проверки
Решение 
админи

страции по 
результа- 
там конт
рольной 
проверки

Расписка 
лица, про
водивше
го конт
рольную 
проверку

количество
наимено

ваний

сум-
ма

недостача излишки
коли

чество
сум
ма

коли
чество

сум
ма

8 9 10 11 12 13 14 15

Книга учета контрольных 
проверок правильности 
проведения инвентаризации

(наименование организации)

Н а ч а т а _____________19 г.
Окончена___ __________19. г.|

Приложение Ns 5
ВЕДОМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ, ВЫЯВЛЕННЫХ ИНВЕНТАРИЗАЦИЕЙ

1. Основные средства

2. Нематериальные активы

3. Финансовые вложения

4. Сырье и материалы, 
топливо, 
стройматериалы, 
запчасти

5. Молодняк животных и 
животные на откорме

6 . Малоценные и 
быстроизнашивающиеся 
предметы

7. Основное производство, 
полуфабрикаты 
собственного 
производства

8. Готовая продукция, 
товары

9. Касса, денежные 
документы
и др. ценности

10. Прочие

Номер

06, 08, 
58

10

11

12

20 , 21

40, 41

50, 56 
57

Г резУлЬтат^выяв- 
Глённый инвента-' 

иеи г -1
'недоо~
„Зтача%

1 1 | ® | р | 1 1

р  Установлена ,v; 
дорча имущества г^списанодш 

" „преЙепЩ^ 
- Норм

1 1 1 Ш  
и потерь

__________ I
отнесено

чинов-
..

списано на йэд 
|^^1рдстй\и^ра]й  
^"^^свёрхнорм!уб'

Руководитель Главный бухгалтер Председатель инвентаризационной комиссии
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Приложение Ns 6

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ 
ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ № __________

Организация______________________ по ОКПО

Структурная единица организации_______________  по ОКУД

Основание для проведения инвентаризации: при- Номер
каз, постановление, распоряжение (ненужное за
черкнуть) Дата

Дата начала инвентаризации 

Дата окончания инвентаризации 

Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ

0309001

Основные средства

Место

РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и 

приходные документы на основные средства сданы в бух
галтерию и все основные средства, поступившие на 
мою(нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие 
списаны в расход. Лицо(а), ответственное(ые) за сохран
ность основных средств:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

'

НаимеДВанио и краткая 

хчра*т|щ 1стикэ объекта

Год оыпусга 

(постройки) инвентарный

Номер

заводской распорта

тм тм М

Факти*

кол-во

jec кое наличи 

стоимость, р\

Поданным бухг 
т

количество

перского уче- 

ГОИМООТЬ^руб.

c « o iilS

Итого

Форма 0309001 с. 2 и с. з

а м и д

® W y

^Йаимен£Е^н^^1^ат1Гая

1р|актеристика Й'прстройки) инвентарный

н£иер М
*  т '
ДаврдрКои

т ш ш ш
IIiI U m S»;

паспорта

-

КОД*В0*

-leckoe наличие 

стоимость, руб

Поданным бухг 

количество

алтерского уче- 

рто^мрьУь^'руб:
' W  з л 5 т щ ш й н !

Итого

Итого по описи: количество порядковых номеров
Форма 0309001 с. 4

общее количество единиц фактически
(прописью) ’

на сумму, руб. фактически
(прописью)

(прописью)

Председатель комиссии:
(должность)

Члены комиссии:
(подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



П О Д БО Р КА ЖУРНАЛА

Все основные средства, поименованные в настоящей
инвентаризационной описи с  № __________ по № __________,
комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присут
ствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к ин
вентаризационной комиссии не имею (не имеем). Основ
ные средства, перечисленные в описи, находятся на моем 
(нашем) ответственном  хранении.
Лйцо(а), ответственное(ые) за сохранность основных средств:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 7

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННЫЙ ЯРЛЫК № ____________

Организация

Форма № инв-2 по ОКУД 

____________  поОКПО

Структурная единица организации_____________
Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Дата начала инвентаризации

Дата окончания инвентаризации

КОДЫ

0309002

Место

iHOMOpj 
"  с ге гМ
щ т

хранёййяГ 

/н о Щ #  М о Ш с#

^.Матери
ы

J -шиме-

S f f g l J
ш Ш Ш
П$5филь

ш -

альные 
ости 

номен
клатур
ный но-

Ш и ш

Единица ,г\« -
ЗйИйния 

наймем 'код по 
н о в Г -  СОЕЙ

т ж Ш Ш■ ■
щ  1 1 Ш ш й т щ т т т 6 ^  « Ь 7  > - 8  ' « 9 "  f

\

Член ком иссии :___________  __________  ____________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

О тветственны й
за хранение: ___________  __________  ____________________

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Форма 0309002 с.2

-Номёрло

\iv\*

п

ш т

1 jOML,p

3 т у т

расход

,тЩщ§;г
Г ;$ Ж

^.Остаток.

V M
А
h

< Подпись.'' 
члена ко^ 

Эмиссий f t

Движение материальных ценностей с момента снятия 
остатка в натуре и выведенный остаток после порядко
вой записи № __________ сверены  и соответствую т кар
точны м .

Фактический остаток на «__» __________ 199_ г. в коли
честве _________________________________________ _

(прописью)
На ответственное хранение принял:
М атериально ответственное
лицо: ____________  ___________  _______________________ .

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № $

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ 
ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ № __________

Форма Ns инв-3 по ОКУД 

Организация_________________________________ по ОКПО

Структурная единица организации______________
Основание для проведения инвентаризации: Номер
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть) д ата

Дата начала инвентаризации

Дата окончания инвентаризации

РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и 

приходные документы на товарно-материальные ценнос
ти сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные цен
ности, поступивш ие на мою(нашу) ответственность , оп
риходованы, а выбывшие списаны в расход.
М атериально ответственное(ые) лицо(а):

код ь

0309003

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

i-bf&n'ss , ГРУПП а
1 2 5, 3 %

н§ймШ “KOifnb' 
'НОВн̂  ! СОЕ И "

/ 'i Гб 4

j /Файтйш
/кол-ва'чг гшт'ЩЖМ
1и

7

ЖМя:ш

В

шш
кол-во'

■МШЩм* >< к  
п9?

- "

Итого .

Форма 0309003 с.2 и с !

Комер
ПО ПО-'
рядку

М" '

'сГ.ТОВс
матёрй

Я'айме|

Щ 4 г
■'Mbt
i?$B cтруппа

о

рно- Г, 
альнь(ё 
ОСТИ '«
•НЙм'ёК-.

номер'
’4 - t

 ̂НПАЯ̂ '

и

m s f .

r ; '0
■ т Г

Цена.
Ш

Г

с.’;Файтй

т
йрл-во

1

4Чмёк/<'

зд ш г
руб

✓

ь

£По,де

<6ТгШ

щ к
г /* £&

Ш м
г 9'**

..

__ _

Итого j



БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ 53

Форма 0309003 с. 4
Итого по описи:

количество порядковых номеров____________ .
(прописью)

общее количество единиц фактически_____________
(прописью)

на сумму, руб. фактически________________________
(прописью)

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Все ценности, поименованные в настоящей инвента

ризационной описи с № _________ по № _________, комис
сией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и 
внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентариза
ционной комиссии не имею (не имеем). Ценности, пере
численные в описи, находятся на моем (нашем) ответ
ственном хранении.
Материально ответственное(ые) лицо(а):

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 9
АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 

ТОВАРОВ ОТГРУЖЕННЫХ №

Форма № инв-4 по ОКУД 

Организация ____________________________________ по ОКПО

Структурная единица организации__________.

Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Дата начала инвентаризации 

Дата окончания инвентаризации 

Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ

0309004

Hovlpl

1

f  Лбкуг 
2 (плате

ш -

й

ш ш
ш ы

щ р о

'ш т ж'ЩЩЩвщ
лёшшш
нование,

m i
ш Ш 0Ш
И Й Щ

ШШШШФ*
тЩ|щЩ
ости 

номен
клатур
ный но

мер

|Щ ||Щ
ШЩШв

дата

о-трансп
четно-ля*
документ

номеру

З^тный
атежныи

г г

» н г ж ■■ ‘ . . 6 11 1 11 1111Й

ИТОГО

Форма 0309004 с. 2
Номер 
по по
рядку

‘ .лате

( , М J I
,\

ИТОГО
ВСЕГО

Председатель комиссии:
(прописью)

(должность) 
Члены комиссии:

(подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

Приложение № 10

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ 
ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ, ПРИНЯТЫХ 

(СДАННЫХ) НА ОТВЕТСТВЕННОЕ ХРАНЕНИЕ №_______

Форма № инв-5

Организация по ОКУД

Структурная единица организации_______________  по ОКПО

Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Дата начала инвентаризации

Дата окончания инвентаризации 

Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ

0309005

РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и 

приходные документы на товарно-материальные ценнос
ти сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные цен
ности, поступившие на мою(нашу) ответственность, оп
риходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное(ые) лицо(а):

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (расшифровка подписи)(подпись)
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Форма 0303005 с. 2, 3

f  у '.; -Ч  I с . ' 1 лцик
\fn0 п* огьн 1C ценности

Единица 
измер >

Коли-
чесгво

Стои- 
мосгь 

товарно- 
матери
альны* 
ценнсс- 
гой, р/б 

9

Дата 
принятия 
(сдачи) 
груза на 
ураНение

Место
хранения

Говарно-транспортный или! 
расчетно-платежный докум1ш, м ШШШёШщЩШЩ

о к п о
ЩШР Ш 8

ванне > 
пид, сорт, 

группа

номен
клатур 
ный но

мер

найме
нование

код по 
СОЕЙ

- il

i  1 3 5 И Д И Ш 7 18 hpf 1 0 11 12 13

•

и т о г о

Номер по 
порядку

■1йpiftett&

Ш Ш Ш М

ПосгавЩиУ Товарно-матери-
алйГые^йенности

Единица г ' 1 ' Коли- ^ 
^ чество"
]|if§ lP fff£

l | P ! i

' Стои
мость 

Чов¥рно- 
* матери

альны* 
ценнос

тей, руб

>?Дата^
пр‘инят1{я

" 1 -

, Место 
;фа°нения
щ р ш

■ н

Т овзрно-тр’анспортнь# или !̂ 
расчетно-платежный документ!

найме
нование

■ ■ Н М
п и р

наимбно-' 
"^вайие, ̂  
виД, сорт, 
.frpynria

-ГНомен-

‘хш ь:
i/ttiep  ,

наиме
нование*
Ш И ШШфщШЩ;

^код’ло
*гСОЕИ

Щ Щ

Ш 9М Ж
j j j j J g j щШшйШШШМЩр.усФ-

^ И | | !

шшщ

Ш шh i

2 4 - ,8 9 " 1 1 12 43 ¥Щ /4

и т о г о
ВСЕГО

Всего по описи, р у б ._____

Председатель комиссии:
(прописью)

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты про* 
верил:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Все товарно-материальные ценности, поименованные

в настоящей инвентаризационной описи с № __________по
№ __________ , комиссией проверены в натуре в моем (на
шем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем пре
тензий к инвентаризационной комиссии не имею (не име
ем). Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем 
(нашем) ответственном  хранении.

М атериально ответственное(ые) лицо(а):

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

П р и л о ж е н и е  № 11

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ МАТЕРИАЛОВ 
И ТОВАРОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ПУТИ № __________

Организация

Форма № инв-6 по ОКУД

____________  поОКПО

Структурная единица организации_____________
Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Дата начала инвентаризации

Дата окончания инвентаризации

Номер счета бухгалтерского учета

коды

0309006



БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ
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Председатель ком иссии :
(прописью)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены ком иссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

П рилож ение № 12 

А К Т  И Н В Е Н Т А Р И З А Ц И И
Н ЕЗАКО НЧЕННЫ Х РЕМ О НТО В О С НО ВНЫ Х С РЕДС ТВ №

Форма № инв-10 по ОКУД 
__________ _ поОКПО

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Номер

Организация___________________________________
Структурная единица организации______________
Основание для проведения инвентаризации; 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть) Дата

Дата начала инвентаризации 
Дата окончания инвентаризации 

Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ
0309009
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ПОДБОРКА ЖУРНАЛА

Форма 0309009 с, 2
Номер.по 
порядку 

: '  . *. '■

• Наимено :̂ 
''ванне ре- 
. Монтируе
мого объ- 

;ек-га и вид

• , _ ' Номер j£ £ 9 | . Заказчик ,' Стоимость 
ремонта по 
смете, руб.

• Процент 
пёхничес:
кой ГОТОВ- • 

ности •

Я Я и й И И

Стоимость: выполнен-; 
1 ного ремонта, руб/ ’

''Результаты 
' инвентаризации'/'

инвенг v 
'.тарный .

заказа';.. ■. н'аимено-. 
ваннеV

• . ■ КОД сметная. факти- Ч 
ч’сска'я

 ̂ЭКОНОМИЯ ‘
V (-),;руб. ; ‘

перерасход

И р р р р
-•■ м и н » у; Я 5 о •" шшшш Ш И а М В ш И » !

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
П ри лож ен и е  № 13

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ РАСХОДОВ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ №

Форма № инв-11 по ОКУД
Организация _____________________________________ -______  по ОКПО
Структурная единица организации___________________________
Основание для проведения инвентаризации: приказ Номер
постановление, распоряжение (ненужное зачеркнуть)

Дата
Дата начала инвентаризации 

Дата окончания инвентаризации 
Номер счета бухгалтерского учета

Единица измерения: руб.
'Номер по 

порядку.
Вид расхода Первона

чальная
сумма

расходов

Дата воз
никновения 
расходов

Срок noia- 
шенил рас
ходов (по, 
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(погашено) 
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до начала 
инвента
ризации

Остаток 
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на начало 
инветари- 
зации по 
данным 

учета

Расчетный 
остаток 

расходов, 
подлежа-, 
щийпога- 
шению в 
будущем 
периоде

Результаты • 1 
инвентаризации и

4 найме 
, нсмлние

код подлежит
досписа-

нию

излишнее* 
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(подлежит] 

восста- | 
новлени|о|
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Итого .

Форма 0309010 с. 2

.Номер по 
порядку

Вид расхода Первона
чальная
сумма

расходов

Дата воз
никновения 
расходов

Срок лога 
шелия par 
ходов (по 
месяцам)

Расчогная 
сумма к 

списанию

Списано 
(погашено) 
расходов 
до начала 
инвента
ризации

О ста^ 
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на начало 
инветари 
зации по 
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учета

Расчетный 
остаток 
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подлежа
щий пога 
ыению в 
будущем 
периоде

Результаты* 8 
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наиме
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подлежит
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нию

излишне*
списание
(подлежи
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БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены ком иссии :

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

П ри лож ен и е  № 14

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ НАЛИЧНЫХ 
ДЕНЕЖНЫХ с р е д с т в  № _ _ _ _ _

Форма № инв-15 по ОКУД

Организация . .___________________________  по ОКПО

Структурная единица организации_______________

Основание для проведения инвентаризации: Номер
приказ, постановление, распоряжение (ненужное и
зачеркнуть) дата

Дата проведения инвентаризации

РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и 

приходные документы на денежные средства сданы в бух
галтерию и все денежные средства, поступившие на мою 
ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в 
расход.

Материально ответственное
лицо:____________________________________________________

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

КОДЫ

0309014

При инвентаризации установлено следующее:
1) наличных денег____ руб.; 2) почтовый марок___ _руб .;
3) ценных бумаг______ руб.; 4 )_____________________ руб.;
Итого фактическое наличие_________руб.

(прописью)

По учетным данным руб.
Результаты инвентаризации: 

руб.
Последние номера кассовых
расходного № __
Председатель комиссии:

излишек__, руб.; недостача

ордеров: приходного №

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Подтверждаю, что денежные средства, перечисленные 

в акте, находятся на моем ответственном хранении. 
Материально ответственное

лицо:______________________________________________;______
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Форма 0309014 с. 2 
Объяснение причин излишков или недостач_______________

Материально ответственное
лицо:__________________________________________________

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
Решение руководителя предприятия________________

Подпись__________________
П р и л о ж е н и е  № 15

ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ 
ЦЕННЫХ БУМАГ И БЛАНКОВ ДОКУМЕНТОВ 

СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ №____________

Форма № инв-16 по ОКУД 
Организация____________________________________  по ОКПО
Структурная единица организации______________
Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата
Дата начала инвентаризации 

Дата окончания инвентаризации
Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ
0309015

РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и 

приходные документы на ценные бумаги сданы в бухгал
терию и всё ценные бумаги и бланки документов строгой 
отчетности, поступившие на мою (нашу) ответственность, 
оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально оТветственное(ые) лицо(а):

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Форма 0309015 с. 2
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Форма 0309015 с. 3
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ПОДБОРКА ЖУРНАЛА

Форма 0309015 с. 4
Итого по описи:

количество порядковых номеров_______________ __
(прописью)

общее количество единиц фактически_______________
(прописью

на сумму, руб. фактически______;_____________________
(прописью)

П р е д сед а те л ь  ком и сси и :

(должность) 

Ч лены  ком иссии :

(подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Все ценные бумаги и бланки документов строгой 
отчетности, поименованные в настоящей инвентариза
ционной описи с № ________ по № __________ , комиссией
проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и вне
сены в опись, в связи с чем претензий к инвентариза
ционной комиссии не имею (не имеем). Ценные бумаги 
и бланки документов строгой отчетности, перечисленные 
в описи, находятся на моем (нашем) ответственном 
хранении.
Материально ответственное(ые) лицо(а);

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Объяснение причин излишков и недостач__________________

Материально ответственное(ые) лицо(а):

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Решение руководителя организации____________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 16
АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ РАСЧЕТОВ 

С ПОКУПАТЕЛЯМИ, ПОСТАВЩИКАМИ И ПРОЧИМИ 
ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ № ________

Форма № инв-17 по ОКУД

Организация по ОКПО

Структурная единица организации______________

Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Единица измерения: руб. Дата проведения инвентаризации

КОДЫ

0309016

1. По дебиторской задолженности
Наименование 
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Итого

Форма 0309016 с. 2 
2. По кредиторской задолженности
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Итого I

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Форма 0309016 с, 3 
Приложение к форме инв-17

СПРАВКА К АКТУ № __________ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
РАСЧЕТОВ С ПОКУПАТЕЛЯМИ, ПОСТАВЩИКАМИ И 

ПРОЧИМИ ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ № _____
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Бухгалтер_________ __  ___________  _________________-
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



бухгалтерским  у ч ет  на предприятиях

Приложение № 17 Приложение № 18

СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
ОСНОВНЫ Х СРЕДСТВ № ___________

Форма № инв-18 по ОКУД

Организация по ОКПО

Структурная единица организации_____________

Основание для проведения инвентаризации: 
приказ, постановление, распоряжение (ненужное 
зачеркнуть)

Номер

Дата

Дата начала инвентаризации 

Дата окончания инвентаризации 

Номер счета бухгалтерского учета

КОДЫ

0309017
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Бухгалтер ___________________  ________________ _ _
(подпись) (расшифровка подписи)

С результатами инвентаризации согласен: 
М атериально  ответственное

лицо ____________________  __________________ ___
(подпись) (расшифровка подписи)

СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
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