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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Научно-техническая документация (НТД), создаваемая в 
процессе научной н производственной деятельности подве­
домственных министерствам и ведомствам фирм, научно- 
производственных объединений, научно-исследовательских, 
проектных, конструкторских и технологических организаций, 
предприятий, высших учебных заведений1, имеющая науч­
ное, политическое и практическое значение, независимо от 
времени ее создания, происхождения, техники и способа вос­
произведения, является составной частью Государственного 
архивного фонда СССР (ГАФ СССР). В соответствии с По­
ложением о ГАФ СССР, утвержденным постановлением Со­
вета Министров СССР от 04.04.80 № 274 (п. 16), предельные 
сроки хранения научно-технической документации в ведом­
ственных архивах — не свыше 25 лет.

Государственный архивный фонд СССР представляет со­
бой совокупность принадлежащих Советскому государству 
документов, имеющих политическое, народнохозяйственное, 
научное, социально-культурное или историческое значение.

При определении научной и практической ценности науч­
но-технической документации организации руководствуются 
инструкциями и указаниями Главного архивного управления 
при Совете Министров СССР, ГОСТами, перечнями докумен­
тов, подлежащих приему в государственные архивы, ведомст­
венными перечнями документов с указанием сроков их хра­
нения, методическими пособиями Всесоюзного научно-иссле­
довательского института документоведения и архивного дела, 
настоящими рекомендациями Центрального государственного 
архива научно-технической документации СССР и инструк­
циями республиканских государственных архивов научно- 
технической документации.

1 В дальнейшем именуются «организации».
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Организации — авторы проектно-конструкторских и тех­
нологических разработок (проектов на изделия промышлен­
ного производства или их экспериментальных образцов, тех­
нологии их изготовления, объектов строительства) составляют 
перечни проектов, конструкторская, технологическая и про­
ектная документация которых подлежит передаче на госу­
дарственное хранение1.

Составление перечней является конечным результатом 
экспертизы ценности всех законченных проектов, разрабо­
танных организацией за весь период ее существования, а так­
же организациями-предшественниками и ликвидированными 
организациями, правопреемником которых она является.

Под экспертизой ценности проектов научно-технической 
документации понимается определение их ценности с целью 
отбора на государственное хранение или установление сро­
ков их хранения.

Целями экспертизы ценности НТД являются: обеспече­
ние приема в государственные архивы оптимального объема 
и состава входящей в эти проекты научно-технической доку­
ментации, представляющей научно-историческую и историко­
техническую ценность, а также выявление НТД, не подлежа­
щей дальнейшему хранению.

Экспертную оценку проектов следует проводить на мо­
мент их осуществления, а не на момент проведения экспер­
тизы ценности, когда многие из них морально устарели.

Проекты, не вошедшие в названный перечень, находятся 
на хранении в ведомственном архиве до минования практи­
ческой надобности, а затем уничтожаются в соответствии с 
требованиями, изложенными в Правилах работы с научно- 
технической документацией в организациях и на предприя­
тиях СССР (М., 1977).

Перечень проектов — это вид перечня, описательные 
статьи которого содержат сведения о наименовании научно- 
технических разработок, дате их окончания, о разработчиках 
и месте нахождения подлинников проектов, о значении про­
ектов, отобранных на государственное хранение.

Оценке, отбору и описанию в перечне подлежат все типы 
научно-технических разработок, характерные для профиля 
деятельности той или иной организации (конструкторские, 
технологические, проектные).

4
См. Приложения 1, 2, 3.



Перечень составляется на каждый тип названных разра­
боток и служит основанием для научно-технической обработ­
ки проектов с целью передачи их на государственное хра­
нение.

Подготовка перечня состоит из следующих этапов:
— изучение всего комплекса НТД по выполненным орга­

низацией разработкам;
— оценка значимости выполненных организацией разра­

боток, с выявлением тех из них, которые должны быть вклю­
чены в перечень;

— установление полного комплекса документов, имею­
щихся по каждой разработке, отобранной для государствен­
ного хранения, дающих полное представление об объекте 
(изделии) проектирования;

— выбор оптимальной схемы систематизации разработок 
в перечне;

— описание разработок в соответствии с требованиями 
типовой формы перечня;

— осуществление мероприятий по обсуждению, согласо­
ванию и утверждению перечня.

В процессе проведения работы по выявлению и оценке 
разработок требования к составлению и оформлению переч­
ней могут уточняться.

Перечень обсуждается и утверждается экспертно-прове­
рочной комиссией (ЭПК) государственного архива, курирую­
щего данную организацию.

1. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО СОСТАВЛЕНИЮ ПЕРЕЧНЯ

Проведение экспертизы ценности и отбора научно-техни­
ческих разработок, составление перечней проектов, подлежа­
щих государственному хранению, возлагается на постоянно­
действующие экспертные комиссии (ЭК) организаций с при­
влечением специалистов, имеющих непосредственное отноше­
ние к конкретной разработке, а также сотрудников струк­
турных подразделений, в которых откладывается управлен­
ческая документация.

Работа членов ЭК и привлеченных специалистов является 
составной частью научно-производственной деятельности ор­
ганизации, включается в план работы организации и инди­
видуальные планы членов ЭК и сотрудников, привлеченных 
к работе ЭК организации.
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Работа по составлению перечней проектов начинается с 
подготовки и проведения организационного заседания эк­
спертной комиссии, которое готовит секретарь ЭК (заведую­
щий техническим архивом), являющийся ответственным за 
оформление перечня.

Секретарь ЭК приглашает представителя государственно­
го архива, членов ЭК, специалистов данной организации, ко­
торые будут привлечены к работе над перечнем и обеспечи­
вает участников заседания карточками для составления пе­
речней.

Председатель ЭК, являющийся ответственным за состав­
ление перечня, распределяет обязанности между членами ЭК 
и привлеченными специалистами по составлению перечня, 
готовит проект плана и приказа по проведению экспертизы 
ценности и отбору проектов на госхранение. Названные до­
кументы рассматриваются на организационном заседании 
ЭК. Здесь же определяются типы научно-технических разра­
боток, подлежащих экспертизе ценности, хронологические 
рамки отбора проектов. Заседание ЭК протоколируется.

На организационном заседании ЭК представитель госу­
дарственного архива или председатель ЭК организации зна­
комит присутствующих с задачами, стоящими перед участ­
никами заседания, с общими и специфическими критериями 
отбора НТД на государственное хранение.

Основные задачи ЭК:
— проведение экспертизы ценности и отбора проектов на 

госхранение;
— подготовка обоснований отбора проектов на госхра­

нение;
— составление перечня проектов, НТД которых подле­

жит передаче на госхранение;
— рассмотрение перечней проектов на заседании ЭК ор­

ганизаций;
— рассмотрение и согласование на заседании ЭК переч­

ней проектов подведомственных организаций (филиалов, от­
делений и т. п.);

— представление на ЭПК архивного органа перечней 
проектов, НТД которых подлежит передаче на госхранение.

Перечни составляются отдельно по каждой организации, 
в которой осуществляется отбор проектов на государствен­
ное хранение, включая организации-предшественники, проек­
ты которых хранятся в конкретной организации. При этом 
может составляться единый перечень на каждый тип разра­
боток, проекты которых подлежат передаче на государствен- 
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ное хранение и выполненных организацией за весь период 
ее деятельности, или последовательный ряд перечней на со­
ответствующие разработки.

Каждая разработка, документация которой поступит на 
государственное хранение, включается в перечень под само­
стоятельным номером.

Перечни подлежат порядковой нумерации в пределах 
каждой организации.

Экспертизу ценности документов необходимо проводить в 
хронологическом порядке — от более ранних разработок к 
более поздним.

В организациях с большим объемом накопившейся НТД и 
имеющих задолженность по передаче документов на госхра- 
нение рекомендуется проводить экспертизу ценности и отбор 
документов поэтапно:

— организаций-предшественников или ликвидированных 
организаций, правопреемником которых является данная ор­
ганизация;

— с момента образования по год задолженности по пе­
редаче документов на госхранение;

— далее по пятилеткам.
В перечень включаются только законченные проекты.
Работу по составлению перечней удобно проводить на 

карточках \  которые составляются на каждый проект, что 
создает удобство при распределении разработок между спе­
циалистами в соответствии с их специализацией, при систе­
матизации разработок для включения их в листовой перечень, 
экономит время специалистов в ходе экспертизы ценности 
документов и оформлении перечня.

Практика показала нецелесообразность составления спис­
ка всех проектов, научно-технических разработок организа­
ции и ее предшественников при наличии в организациях на­
учно-справочного аппарата (журналов, инвентарных книг, 
каталогов, карточек, описей и т. п.), поэтому в настоящих 
рекомендациях этот вопрос не рассматривается. При отсут­
ствии научно-справочного аппарата или при его неудовлетво­
рительном состоянии составляется список всех проектов на­
учно-технических разработок организации и ее предшествен­
ников 2.

1 См. Приложение 4.
2 Методика заполнения карточек списка аналогична методике запол­

нения карточек, рассматриваемой в настоящих рекомендациях.
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Прежде чем приступить к экспертизе ценности проектов, 
эксперты знакомятся с методикой составления карточного 
перечня. Научно-историческая и практическая ценность на­
учно-технической документации устанавливается путем про­
смотра и изучения непосредственно самих проектов. Значи­
тельно облегчает работу экспертам изучение:

— организационно-распорядительной документации: по­
ложения или устава организации, содержащих сведения о 
дате образования и подчиненности организации, задачах, 
функциях, основных направлениях деятельности; приказа ми­
нистерства, ведомства и самой организации об изменении на­
звания или подчиненности организации.

Эти сведения в сжатой форме выписываются для состав­
ления предисловия к перечню. При наличии исторической 
справки организации подобная информация может быть вы­
писана из нее;

— планово-отчетной документации о деятельности орга­
низации, юбилейных докладов, аннотированных перечней 
выполненных работ, годовых планов работ организации, ко­
торые служат информационным материалом для обоснова­
ния отбора проектов на госхранение и содержат сведения о 
важнейших проектах, разработанных в организации, крат­
кую характеристику их, сведения об области намечаемого 
применения, патентной чистоте, внедрению результатов ра­
бот, источников финансирования, наличии авторских свиде­
тельств или положительных решений на изобретения, крат­
кие сведения по содержанию работ и др. Эти сведения вно­
сятся в соответствующие графы карточек по каждому про­
екту;

— научно-справочного аппарата, каталогов, инвентарных 
журналов и т. п., которые служат учетным материалом для 
определения объема, хронологических рамок хранящихся 
проектов и других сведений;

— а также перечней документов, подлежащих приему в 
государственные архивы СССР, и других нормативно-мето­
дических документов.

По завершению экспертной оценки проектов приступают 
к оформлению перечня \  который после рассмотрения на 
итоговом заседании ЭК организации направляется на ут­
верждение ЭПК архивного органа.

8
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2. ПРИНЦИПЫ И КРИТЕРИИ ОТБОРА 
ПРОЕКТОВ НА ГОСХРАНЕНИЕ1

Экспертиза ценности научно-технических разработок про­
водится с применением следующих общих критериев: время 
и место создания проектов, содержание, автографичность, 
степень повторяемости информации (поглощенности), под­
линность, физическое состояние, полнота сохранности про­
ектов.

Специфическими критериями отбора научно-технических 
разработок являются:

— степень отражения в проекте изделия промышленного 
производства и технологии его изготовления достижений на­
уки и техники в соответствующий период развития общества;

— значимость объектов промышленного производства для 
развития народного хозяйства в целом или для конкретной 
его отрасли в частности;

— принципиальная новизна (т. е. отсутствие аналогов), 
признаками которой являются получение авторского свиде­
тельства, положительной заявки на изобретение, патента по 
результатам научного исследования или разработки. Прин­
ципиальная новизна может выражаться в целом научном или 
техническом решении или в частных вопросах;

— оригинальность технического решения в конкретной от­
расли техники или производства;

— уникальность объекта проектирования;
— уровень научного и технического решения (мировое 

лидерство, на уровне лучших зарубежных аналогов, лидер­
ство в общесоюзном масштабе);

— экономическая эффективность от внедрения результа­
тов технического решения.

Исходя из этого критерия, на госхранение отбираются 
наиболее эффективные с научно-технической точки зрения 
разработки. В соответствии с целями и особенностями раз­
работок в различных отраслях науки и техники различна и 
степень эффекта. Критерий оценки эффективности разрабо­
ток тесно связан с критерием патентно-коммерческой ценно­
сти— получение патентов на изобретения, покупка лицензий

1 Подробнее см.: Основы отбора на государственное хранение научно- 
технической документации: Методические рекомендации. М.: Главархив 
СССР, 1976; Правила работы с научно-технической документацией в Ор­
ганизациях и на предприятиях СССР. М.: Главархив СССР, 1977.
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зарубежными фирмами, получение дипломов на изобретения, 
авторских свидетельств;

— степень механизации и автоматизации производства, 
технологических процессов изготовления изделий промышлен­
ного производства;

— степень типизации научно обоснованных процессов, 
внедряемых в промышленное производство — строительство;

— степень реконструкции (модернизации) объекта. Если 
в результате реконструкции (модернизации) объект претер­
пел значительные проектные (конструктивные) изменения, 
то при экспертизе он рассматривается как новый, по отно­
шению к прежнему;

— массовость, крупносерийность, уникальность произ­
водства.

При экспертизе ценности научно-технических разработок 
в области промышленного производства применяются также 
комплексные специфические критерии выбора объектов эк­
спертизы:

— присуждение Ленинской, Государственной или респуб­
ликанской премии, премии Совета Министров СССР, премии 
имени выдающихся ученых и инженеров, международных 
премий;

— демонстрация на международных ярмарках, всесоюз­
ных, республиканских и международных выставках.

3. МЕТОДИКА ОТБОРА КОНСТРУКТОРСКИХ РАЗРАБОТОК

При оценке проектно-конструкторских разработок приме­
няются общие и специфические критерии1 отбора научно- 
технической документации, позволяющие отобрать проекты, 
которые характеризуют общий технический уровень развития 
общества на Определенном хронологическом этапе, тенден­
ции развития техники, принципиальную новизну и своеобра­
зие конструкторских решений, отражают связь науки с про­
изводством и их взаимное влияние.

Оценке подвергаются проекты изделий, разработка кото­
рых завершена на момент экспертизы.

В соответствии с ранее перечисленными критериями вы­
бора разработок, безусловному отбору на государственное 
хранение подлежат фундаментальные разработки в области 
машиностроения. При отборе проектно-конструкторских раз­
работок на государственное хранение основное внимание

1 См. раздел 2.
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уделяется базовым моделям и головным образцам серийного 
и массового производства.

Из модификаций отбору подлежат лишь те, которые пред­
ставляют собой практически новую модель.

Проекты КД, не нашедшие применения в народном хо­
зяйстве, как опережающие уровень современного производ­
ства или отклоненные не по причине технического несовер­
шенства; разработанные совместно советскими и зарубежны­
ми или только иностранными специалистами, по которым 
организуется производство изделия на советских предприя­
тиях, требуют к себе дифференцированного подхода и могут 
быть включены в состав перечня.

Характерной особенностью КД является тесная взаимо­
связь ее с технологической документацией (машиностроение, 
приборостроение, производство сборных строительных конст­
рукций). Оценку КД необходимо проводить в комплексе с 
технологической документацией 1.

Критериями отбора нестандартного оборудования могут 
служить:

— наличие авторского свидетельства или патента;
— рекомендации к серийному производству;
— уникальность изделия.
При этом надо иметь в виду, что значительная часть не­

стандартного оборудования имеет несложную конструкцию, 
отличается высокой степенью заимствования конструктивных 
решений, большим разнообразием образцов, разрабатывае­
мых для одних и тех же операций различными предприятия­
ми, находит узкоспециализированное применение и не может 
быть рекомендована для государственного хранения.

При экспертизе ценности конструкторской документации 
следует руководствоваться ГОСТами и другими нормативны­
ми документами, регламентирующими стадийность и содер­
жание этапов разработки изделий в соответствующие пе­
риоды.

В ходе экспертной оценки конструкторских разработок со­
ставляется карточный перечень2.

4. МЕТОДИКА ОТБОРА ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ РАЗРАБОТОК

На государственное хранение отбирается впервые разра­
ботанная подлинная технологическая документация, позво-

1 Особенности отбора ТД см. разд. 4 рекомендаций.
2 См. приложение 5. Методику заполнения карточек см. разд. 6 ре­

комендаций.
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ляющая составить объективную картину об уровне органи­
зации и тенденциях развития производства в нашей стране, 
о процессе совершенствования технологии производства и 
его технологическом оснащении, отличающаяся новизной и 
совершенством конструкций.

Отбор ТД на госхранение следует начинать с выбора объ­
ектов экспертизы технологической документации.

В зависимости от отраслевой специфики производства на 
госхранение может быть отобрана технологическая докумен­
тация на:

— технологический процесс производства *;
— объект конструирования, т. е. технологию производства 

изделия в промышленных условиях 2.
Технологическая документация конструкторских разрабо­

ток должна оцениваться в комплексе с документами на из­
делие, для которого предназначена данная технология 3.

При выборе объектов, технологическая документация ко­
торых подлежит передаче на госхранение, следует учитывать 
общие и специфические критерии отбора Н Т Д 4, а также спе­
цифические критерии, характерные для технологической до­
кументации:

— создание новых прогрессивных технологических про­
цессов, ТД по которым подлежит передаче на госхранение в 
комплексе — от начала ее основания до достижения проект­
ной мощности головного объекта;

— вид технологического процесса (единичный технологи­
ческий процесс, типовой технологический процесс, групповой 
технологический процесс). На государственное хранение це­
лесообразно передавать ТД на типовой или групповой тех­
нологический процесс. На госхранение может быть отобрана 
технологическая документация не только на перспективные, 
но и рабочие процессы; на основные производственные опе­
рации и на операции контроля качества продукции; на изго­
товление изделий и в отдельных случаях на ремонт изделий5; 
ТД на индивидуальный или единичный технологический про-

1 Выбор объектов возможен на основе системы критериев, описанных 
в разд. 2 настоящих рекомендаций.

2 Критерии отбора в своей основе совпадут с критериями отбора объ­
ектов КД, описанных в разд. 3.

3 См. разд. 3.
4 См. разд. 2.
5 Если при разработке технологических процессов найдены оригиналь­

ные решения.
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цесс может быть отобрана на госхранение, если имеются 
оригинальные или уникальные решения в целом или в раз­
личных частях проекта;

— степень автоматизации и механизации процессов;
— «социальный эффект», характерный только для ТД 

(проявляется в улучшении условий труда, в замене тяжелого 
труда на механизированный или автоматизированный);

— масштабность применения технологических процессов 
(подлежит передаче на госхранение ТД на технологические 
процессы отраслевого или межотраслевого характера);

— создание высокоэффективных ресурсосберегающих тех­
нологий отраслевого и межотраслевого значения (снижение 
расхода и комплексное использование сырья, материалов, 
топлива, энергии, экономия денежных средств, применение 
впервые наиболее экономичных материалов и т. д.).

Необходимым элементом обеспечения технологических 
процессов является их технологическая оснастка. Основными 
признаками, определяющими важность технологической ос­
настки, являются:

— назначение по виду работ (особый интерес представля­
ет ТД на типовые компоновки специализированных приспо­
соблений для большой номенклатуры обрабатываемых де­
талей);

— степень универсальности оснастки (универсальная, 
специализированная и специальная). Проекты универсальной 
и специализированной оснастки подлежат передаче на гос­
хранение, так как пригодны для многократного использова­
ния при смене объектов производства. Проекты специальной 
оснастки имеют локальное значение и, как правило, на гос­
хранение не оставляются. Исключением являются уникаль­
ные или оригинальные конструкторские разработки, в соста­
ве КД которой рекомендуется оставлять на госхранение и 
проекты техоснастки;

— тип и характер производства. Для крупносерийного и 
массового производства обычно разрабатывается более со­
вершенная техоснастка. В условиях серийного и мелкосерий­
ного производства оснастка не является технически и эко­
номически эффективной.

Исходя из ранее изложенного, при отборе проектов тех­
оснастки следует учитывать специфические критерии, харак­
терные только для этого вида проектов: новизна, сложность 
или совершенство конструкции, агрегатирование и стандар­
тизация оснастки, оригинальность, уникальность конструкций 
в целом или в различных частях проекта.
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В ходе экспертной оценки ТД составляется карточный пе­
речень *.

5. МЕТОДИКА ОТБОРА ПРОЕКТНЫХ РАЗРАБОТОК

На государственное хранение отбирается проектная доку­
ментация по завершенным объектам строительства, а также 
проектам, не нашедшим практического применения, но в ко­
торых отражены передовые для своего времени технические 
решения, отдельные проекты, отражающие этапы типового и 
индивидуального проектирования.

Отбор проектных разработок в области строительства 
целесообразно вести с учетом того, что наибольший интерес 
представляют крупные и сложные объекты2 и комплексы, 
являющиеся знаменательными вехами в практике проекти­
рования; объекты, имеющие оригинальные решения, превос­
ходящие ранее имевшиеся по технико-экономическим пока­
зателям; объекты, выполненные с использованием новых ме­
тодов проектирования, новых материалов, оригинальных ме­
тодов монтажа, национальных особенностей архитектуры.

Наряду с общими и специфическими критериями3 опре­
деления объектов, документация по которым подлежит пе­
редаче на госхранение, применяется критерий, характерный 
только для проектной документации — местонахождение объ­
екта (используя этот критерий при выборе объекта, следует 
учитывать не только географическое нахождение, но и слож­
ные климатические, геологические, топографические и другие 
условия (районы с повышенной сейсмичностью, вечной мерз­
лоты и т. п.).

В ходе определения объектов, документация по которым 
может быть передана на госхранение, составляется карточ­
ный перечень объектов с кратким обоснованием выбора кри­
териев, определяющих ценность объекта.

Следующим этапом в работе является определение про­
ектов, подлежащих передаче на госхранение по отобранным 
объектам.

Осуществляя экспертизу ценности ПД индивидуального 
проектирования, необходимо учитывать, что довоенное стро­
ительство велось в основном по индивидуальным проектам.

1 См. Приложение 6.
2 Порядок отнесения объектов строительства к категориям «крупные» 

и «сложные» определяется по отраслям народного хозяйства и промыш­
ленности инструктивными письмами Госплана СССР и Госстроя СССР.

3 См. разд. 2.
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Поэтому на госхранение следует оставлять большее коли­
чество проектов, отражающих историю отечественного про­
ектирования за этот период \

Нередко в результате творческих поисков проектировщи­
ков возникает несколько вариантов проекта по одному объ­
екту.

Варианты проектирования монументальных сооружений 
могут быть оставлены на госхранение. Специфическим при­
знаком отбора подобных проектов является утверждение их 
Советом Министров СССР.

При выборе объектов типового проектирования следует 
учитывать разный уровень разработок на определенном хро­
нологическом этапе технического развития и экономическую 
эффективность от применения типового проекта.

На государственное хранение рекомендуется отбирать ПД 
по первой и некоторым последующим сериям типовых про­
ектов с учетом следующих критериев:

— принципиально новые методы в проектировании;
— экономическая эффективность за счет массового ха­

рактера применения проектов;
— использование дешевых строительных материалов;
— использование новых видов конструкций и технологии;
— масштаб применения типовых решений.
Типовые проекты отбираются на государственное хране­

ние в генпроектировщиках. Государственному хранению под­
лежат привязки типовых проектов, имеющие оригинальные 
технические и инженерные решения.

При выборе объектов по типовому проектированию необ­
ходимо учитывать, что нередко типовому проектированию 
предшествует экспериментальное. В этих случаях на госхра­
нение следует принимать доработанный экспериментальный 
проект, предшествующий типовому.

При экспертизе ценности прерванных (незаконченных) 
проектов специалистам следует установить перспективность 
использования проекта (его частей), оригинальность техни­
ческих решений проекта. В этом случае ПД незаконченных 
проектов может быть оставлена на государственное хранение.

На государственное хранение следует передавать проект­
ную документацию на объекты, сооруженные по иностран­
ным лицензиям; на базе комплексного импортного оборудо- 
вания и на основе компенсационных соглашений и контрак-

1 В том числе и проекты восстановления городов и населенных пунк­
тов, разрушенных в годы Великой Отечественной войны.
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тов с фирмами капиталистических стран. Эти проекты опре­
деляют использование как отечественных, так и зарубежных 
достижений в области строительства и архитектуры.

Проекты наиболее важных объектов, построенных за гра­
ницей и включенных в специальный перечень, утверждаемый 
Госстроем СССР и ГКЭС, подлежат передаче на госхране- 
ние. Проекты по строительству объектов за границей, не 
включенных в указанный перечень, имеющие уникальные иля 
оригинальные проектировочные решения или построенные з 
особых условиях, могут быть переданы на госхранение.

В ходе экспертной оценки проектов составляется карточ­
ный перечень К

Проектная документация на объекты промышленного про­
изводства должна отбираться в комплексе с конструкторской 
и технологической документацией.

6. МЕТОДИКА СОСТАВЛЕНИЯ КАРТОЧНОГО ПЕРЕЧНЯ 
И ЗАПОЛНЕНИЯ КАРТОЧЕК2

Карточка по составлению перечней заполняется на каж­
дую разработку, проектирование которой завершено3.

В графе 1 указывается полное название объекта, изделия 
и его шифр (№ заказа). Графа заполняется в ходе опреде­
ления значимости и важности объектов конструирования 
(проектирования).

Во 2-й графе дается полное наименование проекта разра­
ботки, которое выписывается в ходе экспертизы ценности 
проектов и уточняется по темплану.

Графа 3 — не заполняется, так как определение стадии 
проектирования относится к экспертизе комплекса НТД по 
выбранным проектам.

В графе 4 пишется дата окончания разработки. Дата 
может быть определена по чертежам проекта, по акту пере­
дачи проекта заказчику и другим учетным сведениям, имею­
щимся в СНТД (техархиве).

В 5-й графе проставляется производственный № проекта, 
который переносится на карточку с ведомости спецификаций 
или из углового штампа чертежей проекта.

В 6-й графе необходимо указать в соответствии с приня-

1 См. Приложение 7.
2 Методика заполнения карточек одинакова для конструкторских, тех­

нологических и проектных разработок.
3 См. Приложения 5, 6, 7.
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тым сокращенным или условным наименованием название 
генразработчика, его местонахождение и соразработчиков 
(при их наличии) на момент создания разработки.

В 7-й графе указывается современное название организа­
ции— держателя подлинника. Если проект передан заказчи 
ку или заводу-изготовителю, необходимо указать № и дату 
акта-передачи.

8-я графа заполняется на основе накопившейся информа­
ции в ходе отбора документов на госхранение и изучения 
текстовых документов данного проекта. В данной графе в сжа­
той форме излагаются сведения о годах строительства (ре- 
констр кции) и пуска объекта в эксплуатацию и техничес­
кое содержание проекта, действующий или ликвидированный 
объект, местонахождение объекта; начало и окончание вы­
пуска изделия, его экспонирование (где и когда), патентно­
коммерческая ценность изделия, имена выдающихся деяте­
лей науки и техники, авторов особо ценных разработок ит. п.; 
критерии отбора данного проекта на госхранение.

Графа 9. Учитывая, что целью экспертизы является отбор 
проектов на госхранение, данная графа заполняется в случае 
появления особого мнения экспертов.

В 10-й графе указывается возможный срок передачи про­
екта на госхранение, если изделие снято с производства.

В графе 11-й четко указывается должность и фамилия 
эксперта, определяющего ценность данного проекта.

Накопившийся в ходе отбора проектов карточный массив 
систематизируется по хронологическому (от более ранних к 
более поздним разработкам) признаку или тематико-хроно­
логическому признаку: вначале по объектам, внутри объек­
тов— по проектам — от более ранних к более поздним.

Базовые изделия и их модификации располагаются по 
хронологии завершения разработки базовых изделий.

Модифицированное изделие включается в перечень после 
базового независимо от времени его разработки.

7. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ

Перечни составляются в 3-х экземплярах и оформляются 
в соответствии с «Правилами работы с научно-технической 
документацией в организациях и на предприятиях СССР» на 
листах формата А4 (210x297 мм).

Перечни должны иметь порядковую нумерацию в преде­
лах каждой организации.

В названии перечня указывается вид документации, вклю-
17



ченной в перечень, и является ли он продолжением ранее со­
ставленного.

Если перечень составляется на документы организации- 
предшественника, то это указывается в названии перечня 
после наименования организации, составившей перечень.

Порядок заполнения граф листового перечня.
В графе 1 проставляются порядковые номера проектов. 

Нумерация проектов внутри каждого продолжающегося пе­
речня проводится в порядке возрастания номеров.

2-я графа заполняется на основании сведений 5-й графы 
карточки.

В 3-й графе пишется полное название объекта, проекта 
из сведений 1-й и 2-й графы карточки.

4-я графа не заполняется.
В 5-й графе указывается год окончания разработки (све­

дения из 4-й графы карточки).
Заполнение 6-й графы перечня совпадает с заполнением 

6-й графы карточки.
Графа 7 «Количество учетных единиц» заполняется ори­

ентировочно.
В графе 8 указываются сведения из 7-й графы карточки. 

В 6-й и 8-й графах необходимо указывать такж е местона­
хождение организаций.

В 9-й графе вписываются сведения из 8-й графы кар­
точки.

В 10-й графе указывается такж е возможный срок пере­
дачи документации на госхранение.

По окончании заполнения перечня в конце его делается 
итоговая запись.

К перечню составляется список сокращенных слов (тер­
минов), при их наличии, и предисловие.

В ходе изучения основополагающих документов, материа­
лов по истории создания и деятельности организации, а так­
же в ходе экспертизы ценности документов накапливается 
информация для составления предисловия к перечню.

В предисловии отражаю тся следующие вопросы:
1. Название (полное и сокращенное) и местонахождение 

организации, дата ее образования (со ссылкой на норма­
тивный документ), ведомственная подчиненность.

2. Краткие сведения об основных направлениях деятель­
ности (функциях и задачах) организации.

3. Крайние даты хранящейся НТД, виды НТД (научно- 
исследовательская, конструкторская, технологическая, про­
ектная документация), ориентировочный объем.
18



4. Наличие НТД организаций-предшественников, виды 
НТД, ориентировочный объем и крайние даты хранящейся 
документации.

5. За какие годы, в каком объеме, по какому виду доку­
ментации проводилась экспертиза ценности. Впервые состав­
ляется перечень или он является продолжением ранее ут­
вержденных (указать № протокола, дату и место утвержде­
ния предшествующего перечня).

6. Специфические критерии отбора научно-технических 
разработок на государственное хранение в данной отрасли.

7. Краткая характеристика важнейших разработок, во­
шедших в состав перечня (годы строительства и пуска объ­
екта в эксплуатацию (по возможности), годы реконструкции 
и техническое содержание ее, действующий или ликвидиро­
ванный объект, местонахождение объекта; массовость, серий­
ность, опытное производство или индивидуальный заказ; на­
чало и окончание выпуска изделия, его экспонирование (где, 
когда), покупка лицензий и патентно-коммерческая ценность 
изделия; имена выдающихся деятелей науки и техники, ав­
торов особо ценных разработок, заслуженных рационализа­
торов и изобретателей, их ученое звание и др.).

8. Схема систематизации проектов.
9. Особенности составления перечня.
Подготовленные таким образом перечни подписываются

председателем ЭК и ее членами, согласовываются руководи­
телем организации и вместе с протоколом ЭК по его рас­
смотрению направляются на утверждение ЭПК государст­
венного архива.

Филиалы и отделения организаций предварительно на­
правляют его на рассмотрение ЭК головной организации.

После рассмотрения перечня на заседании ЭК головной 
организации, о чем делается соответствующая отметка в гра­
фе согласования, перечень вместе с протоколом по его рас­
смотрению направляется на рассмотрение ЭПК государствен­
ной архивной службы.
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°  СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭК Протокол ЭП К.

(наименование головной организации) (наименование архивного учреж дения)

ОТ № от Ко

(наименование ведомства)

(полное и сокращ енное название организации, ее местонахож дение)

П Е Р Е Ч Е Н Ь  №____________
проектов, научно-техническая документация которых подлежит 

передаче на госхранение за___________ гг.

О бозначе­
ние

Н аименование
научно-

технических
разработок

Стадия

Год
окон­

чания
р азр а ­
ботки

Организации, 
принимавш ие 

участие в 
разработке

Кол-во
учет­

ных
единиц

О р ган и за ц и я -
держ атель

подлинников

Обоснование отбора 
каж дого  проекта 
на госхранение

На какой 
основе 

отбирается 
документ

Приме­
чание

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

В перечень включено______проектов__________с № ______ по №
Председатель экспертной к о м и с с и и ________________________

(долж ность, подпись)

Члены экспертной комиссии________________________
(долж ности, подписи)

СОГЛАСОВАНО

по объектам

(инициалы, фам илия)

(инициалы, фамилии)

€_____>

(подпись руководителя организации) Форма перечня 

Формат А4 (210x297 мм)
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СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭК Протокол ЭПК ЦГАНТД СССР
_________________________________________ от 24.11.82 № И

(наименование головной организации)

О Т __________________________  № ___________________________

Министерство угольной промышленности 
Государственный проектно-конструкторский и экспериментальный 

институт угольного машиностроения (ГИПРОУГЛЕМАШ)

П Е Р Е Ч Е Н Ь  № 1
проектов, конструкторская документация которых 
подлежит передаче на государственное хранение за 

1947— 1949 гг.

№
п/п

Обозначе­
ние

Наименование
научно-

технических
разработок

Стадия
(этап)

Год
окон­

чания
разра­
ботки

Организации, 
принимавшие 

участие в 
разработке

Кол-во
учет­
ных

единиц

Организация— 
держ атель 

подлинника

Обоснование отбора 
каж дого проекта 

на госхранение

На какой 
основе 
отбира­

ются
документы

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Комбайны

1. УКТ-1 Комбайн для 1949 Гипроугле- — Гипроуг- Проект первого в
тонких пластов маш лемаш мировой практике

to

УКТ-1 г. Москва г. Москва угольного комбай­
на с буровым ис­
полнительным ор­
ганом для выемки 
тонких пластов. 
Имеет оригиналь-
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2 I 3 4 5 1 6 1 7 8 9 10

ную конструкцию, 
защищенную ав­
торским свиде­
тельством Кэ 1189. 
За создание и 
внедрение УКТ-1 
присуждена Гос. 
премия СССР 
I степени (1950) 
Применение ком­
байна дает хоро­
шую сортность уг­
ля. В модернизи­
рованном виде 
УКТ-1 применя­
ется до настояще­
го времени.

2. КМП-2 Врубовая ма­
шина КМП-2

Врубовые машины

1947 Гипроугле- Горловский Проект первой
маш машзавод мощной отечест-
г. Москва г. Горловка венной врубовой

машины. Имеет 
пульсирующий ва­
риатор с бессту­
пенчатым измене­
нием скорости по­
дачи. Создание и 
внедрение КМП-2 
в промышленность

1984
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2 3 4 5 6 7 8 9 10

отмечено Гос. пре­
мией СССР I сте­
пени (1948)

В перечень включено 2 (два) проекта по 2 объектам с № 1 по № 2

Председатель экспертной комиссии _______________________
(должность, подпись)

Члены экспертной комиссии__________________  _
(должности, подписи)

СОГЛАСОВАНО

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилии)

(подпись руководителя организации, 
заверенная печатью)

<_____»

Образец перечня проектов, конструкторская доку­
ментация которых подлежит передаче на госхра- 
нение

8 Формат А4 (210X297 мы)
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СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭК Протокол ЭПК ЦГАНТД СССР

(наименование головной организации) ° Т ‘

ОТ ___________________________  №  __________________________ ,

Министерство химической промышленности 
Государственный институт по проектированию заводов 

основной химической промышленности (ГИПРОХИМ)
П Е Р Е Ч Е Н Ь  № 1

проектов, документация которых подлежит передаче 
на госхранение за 1948—1969 гг.

№
п/п

Обозначе­
ние

Наименование
научно-

технических
разработок

Стадия
(этап)

Год
окон­

чания
разра­
ботки

Организации, 
принимавшие 

участие в 
разработке 

(местонахож­
дение)

Кол-во
учет­
ных

единиц

О рган изация-
держ атель
подлинника

(местонахож­
дение)

Обоснование отбора 
каждого проекта 
на госхранение

На какой
основе
отбира­

ются
документы

Приме­
чание

т 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. № 19623 Череповецкий
завод супер­
фосфата (ныне 
ПО «Аммо­
фос»)

1. Промышленные комплексы по производству 
минеральных удобрений в СССР

1966 Гипрохим — 
генпроекти- 
ровщик,
п н и и и с ,
Госхимпро- 
ект, Сантех- 
проект 
(г. Москва)

Гипрохим, Проект крупней- 
Госхимпро- шего в мировой 
ект, практике 60-х го-
ПНИИИС, дов промышленно- 
Сантех- го комплекса по 
проект производству ми- 
(г. Москва) неральных удобре­

ний.

1990 г.



1 6

to
СП

Продолже ние  приложения  3
8 9 | 10 11

Проектирование, 
строительство и 
ввод в эксплуата­
цию комплекса от­
мечены Государ­
ственной премией 
СССР. В состав 
комплекса входят 
самые мощные в 
мировой практике 
60-х годов произ­
водств а двой ного 
суперфосфата по­
точным методом 
мощн. 2 млн.
800 тыс. тонн в 
год; сложных 
удобрений мощн. 
810 тыс. тонн в 
год; серной кисло­
ты на колчедане 
мощн. 1 млн.
800 тыс. тонн в 
год; экстракцион­
ной фосфорной 
кислоты мощн.
615 тыс. тонн в 
год.
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2. Промышленные комплексы по производству 
минеральных удобрений в зарубежных странах

2. 19834 Завод по 
изводству 
неральных 
удобрений 
г. Марица 
(НРБ)

про-
ми-

в

1967 Гипррхим— 
генпроек*
тировщик,
ПНИИИС,
Госхим-
лроект
(г. Москва)

Гипрохим, 
ПНИИИС, 
Г осхим- 
проект 
(г. Москва)

Проект крупней­
шего в Болгарии 
промышленного 
комплекса по про­
изводству мине­
ральных удобре­
ний, разработан-

ю

ный с учетом сей­
смичности района. 
Работа выполнена 
по линии экономи­
ческого сотрудни­
чества СССР и 
НРБ

1992

Председатель ЭК 

Члены ЭК

В перечень включено 2 (два) проекта по 2 (двум) объектам с № 1 по № 2.

(Д О Л Ж Н О С ТЬ , ПОДПИСЬ)

(должности, фамилии)
СОГЛАСОВАНО
Директор института ГИПРОХИМ

( ккнцка льг, фа мялия) 

(инициалы, фамилии)

€_____ I
(подпись руководителя)

Образец перечня проектов, проектная документация 
которых подлежит передаче на госхранение

Формат А4 (210X297 мм)
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1. Наименование и шифр объекта (местонахождение), изделия.

2. Наименование проекта

3. Стадия 4. Год окончания
разработки

5. Обозначение_____  — производственный № проекта
(нужное заполнить)

— арх. (инв.) № _____

6. Организации, принимавшие участие в разработке (название ген- 
разработчика и соразработчика, их местонахождение)

7. Организация — держатель подлинника (название, местонахож­
дение)

Образец карточки по составлению 
перечня (лицевая сторона)

Формат А5 (148X210 мм) 
27
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8. Обоснование отбора проектов

9. Заключение эксперта
(нужное подчеркнуть)

— включить в перечень проектов, 
подлежащих госхранению;

— передать организации-заказчику;
— оставить в организации до мино­

вания надобности;
— выделить к уничтожению

10. Срок передачи на госхранение И. Должность, фамилия эксперта

28

Образец карточки по составлению перечня 
(оборотная сторона)
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1. Наименование и шифр объекта (местонахождение), изделия. 
Телевизор скважинный акустический (CAT)

2. Наименование проекта 
То же

3. Стадия 4. Год окончания
разработки 1977

5. Обозначение_____
(нужное заполнить)

— производственный № проекта
АЯЖ 3.838.000

— арх. (инв.) № 116!

6. Организации, принимавшие участие в разработке (название ген- 
разработчика и соразработчиков, их местонахождение)

БашНИИНП г. Уфа

7. Организация — держатель подлинника (название, местонахож­
дение)
БашНИИНП г. Уфа

Образец заполнения карточки на 
конструкторскую документацию 
(лицевая сторона)

Формат А5 (148X210 мм)
29
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8. Обоснование отбора проектов

Изделие разработано в СССР впервые, предназначено для аку­
стического видеокаротажа скважин. Разработка на уровне изобре­
тения. Экономический эффект от внедрения изделия составил 
52,9 тыс. руб. в год. Серийно выпускается с 1978 г. Область при­
менения— межотраслевая. Экспонировалось на ВДНХ СССР, на­
граждено двумя серебрянными и тремя бронзовыми медалями. 
В 1980 году присвоен государственный Знак качества.

9. Заключение эксперта 
(нужное подчеркнуть)

— включить в перечень проектов, 
подлежащих госхранению;

— передать организации-заказчику;
— оставить в организации до мино­

вания надобности;
— выделить к уничтожению

10. Срок передачи на госхранение 11. Должность, фамилия эксперта
1997 Начальник техотдела 

Иванов Ф. И.

30

Образец заполнения карточки ва 
конструкторскую документацию 
(оборотная сторона)



П р и л о ж е н и е  б

1. Наименование и шифр объекта (местонахождение), изделия. 

Режущие инструменты. Резец.

2. Наименование проекта

Технология электрохимической заточки резцов.

3, Стадия (этап) 4. Год окончания
разработки 1976

5. Обозначение
(нужное заполнить)

— производственный № проекта
60272.00000

— арх. (инв.) №

6. Организации, принимавшие участие в разработке (название ген- 
разработчика и соразработчиков, их местонахождение)
ВИТстройдормаш г. Куйбышев

7. Организация — держатель подлинника (название, местонахож­
дение)
ВИТстройдормаш г. Куйбышев

Образец заполнения карточки на 
технологическую документацию 
(лицевая сторона)

Формат А5 (148X210 мм)
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж е н и я  6

8. Обоснование отбора проектов
Разработана технология электрохимической заточки резцов я 
фрез с переключением направления электрохимического тока. 
Внедрение данного метода повысило качество режущего инстру­
мента, значительно облегчает сбор и сдачу отходов твердого 
сплава, повышает % содержания вольфрама в отходах. Получе­
но авторское свидетельство № 804376 на способ шлифования вин­
товых канавок. Автор Быков В. Я- Решение является типовым для 
машиностроительных заводов.

9. Заключение эксперта — включить в перечень проектов,
(нужное подчеркнуть) подлежащих госхранению;

— передать организации-заказчику;
— оставить в организации до мино­

вания надобности;
— выделить к уничтожению

10. Срок передачи на госхранение 11. Должность, фамилия эксперта
2001 г. Начальник бюро Быков В. Я.
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Образец заполнения карточки на 
технологическую документацию 
(оборотная сторона)



П р и л о ж е н и е  Me 7

1. Наименование и шифр объекта (местонахождение), изделия. 
Биохимический завод г. Киров

2. Наименование проекта
Кировский биохимический завод, мощностью 60 тыс, тонн 
кормовых дрожжей в год

3. Стадия 4. Год окончания
разработки 1973

5, Обозначение_____
(нужное заполнить)

— производственный Ms проекта
031—169-М84

— арх. (инв.) Ms

6, Организации, принимавшие участие в разработке (название ген- 
разработчика и соразработчиков, их местонахождение)
Гипробиосинтез г. Ленинград

7. Организация — держатель подлинника (название, местонахож­
дение)
Севгипробиосинтез г. Киров

Образец заполнения карточки по 
проектной документации 
(лицевая сторона)

Формат А5 (148X210 мм)
33



П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж е н и я  № 7

8. Обоснование отбора проектов
Первый в стране н мировой практике завод по производству 
кормовых дрожжей мощностью 60 тыс. тонн в год по переработ­
ке лиственной древесины на гидролиз оапп аратах объемом 
80 м3 с выращиванием биомассы в дрожжерастительных чанах 
системы УкрНИИ спиртовой и ликеро-водочной промышленности 
с системой оборотного водоснабжения, упариванием последрож- 
жевой бражки и сжиганием отходов производства — лигнина в 
топках паровых котлов.

9. Заключение эксперта — включить в перечень проектов,
(нужное подчеркнуть) подлежащих госхранению;

— передать организации-заказчику;
— оставить в организации до мино­

вания надобности;
— выделить к уничтожению

10. Срок передачи на госхранение 11. Должность, фамилия эксперта

1993 ГИП Иванов И. И.

34

Образец заполнения карточки 
по проектной документации 
(оборотная сторона)
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