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I#  ОБЩАЯ ЧАСТЬ

1 . 1 »  Н е ч а л ь н и  отделе комплексного проектирования, в дальнейшем 
именуемый начальник отдела назначаете * и освобождаетея от аааимзвмо! 
долкновта нривааои директора и н с ти тута *

1 . 2 .  Начальник отдела- подчиняв те я директору и н ституте,, е го  
заместителя*! и главному инженеру и н ститута*

1 . 3 .  В своей деятельности нсчальник отдела руковод ствуется: 
1 * 3 * 1 *  ГОСТами,инструкциями, нормами,правилами,техническими

условиями, СТДд

1 * 3 * 2 *  документами) приказами, распоряжениями и указаниями 
директора и н с ти тута , е го  заместителей и гл а зн о го  инженера я з е т а -  
т у т а *

1 * 3 .3 *  Уставом института и Положение» об отделе комплексного 
п рое к Тя ро Ае й И *.



2* О Б Я 0 А Н Н О С Т И

2*1* АХМИНИвr f • ТИ1НOf И ТвХНИЧ**Х08 РУКОВОДСТВО и К ОНI]»ОЛЬ
»а раб 0*0* подчинённого вора овала»

2.2* Получеяве зокеао* «о веамв входными данвывв в переда’ 
их Шам.

2.3. Учаасва в ео«та»л«ййи календарных хшякоэ и графив®в 
выпуека проекта о* документации и вовтрол» их выдояааяня.

2Л* Обеапечеипе аоблюдения технологии проектирования»
2.5» Контрвя* в пеяравлеиве хахвичеахо* и органязацазнио* 

работы ГИИов в ваведу&щми группами»
2«6* Вроведаява аовацаввг по наиболее вагввм техническим 

в ергевваацвоншш воярооам внутри отдела*
2»7. Обеспечение улучвенвя качества проевтов в амет» 

Нредоетавхенве ва поощрения сотрудников отдела, аа хорошую работу 
в ванакаввя ва брав»

2.8* Обе*печенвв выпоаиаввя ажаввартадышх влавовых 
вровзводатваивнх показателе*»

2.9» Об ее печенка трудов о* двецашшяы в установленного в 
отдела раепорядка двя*

2.10. Вб ее ивчеайе учаатяя а о* рудник о» отдела s проввдещяв 
техническое учёбы» планерках и еозавшапях*

2.11. Осуществление внполивная вргтехмеропряята*, утвервдёв- 
вых прявasou во внетатуту*



2.12* бодейетвяе работа по ваобрехатальану is радииианава- 
дии, • тек* а развитию творчеакой инициативы работников отдела, 
направленных па доерочмоа выполнение fad о*, повшгавяе вх качает* 
ва в внедрение в ивх передовой хехвики, авякение атониоехв проект 
рования в асроиселмсва.

2ЛЗ* Ведепва авсовременного учёса и отчёсноагн по отделу*
2*14* Оаущеатвленяа яаропрвятвй во охрана «руда Я 

соблюдав*а правил во сахвява беашхааиаегя я вроязводаезаныой а ани
са рай в отделах*

2Л5. В дополнение в наречиеданный обязанаоатаи начальники 
ослеп 01 комплексного проев сиров аква в городах крав:

2Л5 Л* Оформляю* вавазя ва обследование, проектирование, 
ведеква авхоуекого ха да ера*
Заключают ва варачваданвыа работ договора*

2Л5.2* Проиеводкс хозяйственные в денежные операции ха 
евневаиив выданных на их выв доверенное сей»

2.15*3. Организуют техническую и экономическую учёбу*
2.15.4* Аредов та ваяют в бухгадтерию, план ово- проязв одахвавный 

осдох я осДеа кадров довуменсн первичной отчётапаев*

3. П Р А В А

3.1* Согласовывать приём в увольнение работников отдела.

3.2* Ходагаяотвовить о поощрении работников отдела иди 
наложении на них взысканиям

3 .3 . Принимать учеотие в рекешш вопроаов о премировании 
или лшпевйи креыия сотрудников отдела.



3*4. Не принимать в производство работ объекты» не включённые 
в тематический план года и квартальный график» креме работ по пизь 
менному распоряжению директором института»

3 .5 . Требовать переноса ороков проектирования но объектам* 
яе обеспеченным своевременно заданиями, необходимыми исходными 
данными, договорной документацией и финансированием.

3*6. Принимать решения в случае разногласия между заведую*» 
щими группами и главными инженерами проекта»

3 .7 . Приостанавливать исполнение указаний главных специалис
тов, обращаясь для разрешения опорных вопросов к главному инженеру 
института»

3 .8 .  Получать необходимые для работы отдела оборудование,ин
струменты, материалы , документы, литературу и т .д .

3.9» В дополнение к перечисленным правам начальники отделов 
комплексного проектирования в городах края имеют право:

3 .9 Л .  Осуществлять служебную переписку о директором инсти
тута или ёго заместителями, главным инженером инотитута, заказчи
ками и подрядчиками 8овы обслуживания, исполнительными комитетами 
меотных Советов и их отделами»

3 .9 »2» Издавать распоряжения по отделам»

3 .9 .3»  Получать с субсчёта денежные оредства для выплаты 
заработной платы и других расходов,предназначенных для работни
ков отдела»

3 .9 .  Д. При несогласии о указаниями администрации института* 
не приостанавливая выполнения этих указаний,представлять разног
ласия на рассмотрение вышестоящих органов»



4 . О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь
5

Несёт ответственность за:

4 Д .  сроки выполнения проектно-пометной документации;,
4 .2 . выполнение плановых и производственных показателей;.
4 .3 .  правильность составления омет на проектно-изыска

тельские работы;

4 .4 . комплектность и качество разрабатываемой ПОД;
4 .5 .  состояние трудовой дисциплины в отделе;,
4 .6 . Состояние техники безопасности и производственной 

санитарии, противопожарной безопасности.

4 .7 .  Начальники ОКП и ГИЛ в городах-края в дополнение 
к перечисленной ответственности неоут ответственность:

4.7 Д .  Материальную в соответствии с заключённым 
“Договором о полной материальной индивидуальной ответственности"

4 .7 .2 .  за предоставление в установленные сроки документов 
первичной отчётности.

4 .7 .3 .  88 просроченную дебиторскую задолженность.

Согласовано:

Главный инженер института 
"Крайжилкоммунпроект"

1

Главный бухгалтер 

Главный экономист

Н .Е . С тыцк о 

Л .Г«Величко
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