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Beenenue

YcTaHOBIEHHBIE B CTAHAAPTE TEPMUHBI PACIIONIOXKEHBI B CUCTEMATU3UPOBAHHOM IIOPSJIKE, OTpaKalo-
LIIeM TEPMUHOJIOTMYECKYI0 CUCTEMY TIOHATHI B OGIACTH AEIOIIPOU3BOACTBA U apXUBHOTO Jeia.

JIma KaXmoro TIOHATUSA YCTAHOBJIEH OMUH CTaHAAPTU30BAHHEIN TEPMUH.

HemonycTuMbie K IPUMEHEHWIO TEPMUHBI-CHUHOHUMEI IIPUBEAEHBI B KPYIJIBIX CKOOKAX IIOCTE CTaH-
JapTU30BAHHOTO TEPMUHA M 0003HAYEHBI ITOMEeTON «Hmm».

TepMUHBI-CHHOHUMBI 6€3 IToMeTH « HIIIT» IIpUBEJIEHBI B KAYECTBE CIIPABOYHBIX IAHHBIX U HE SIBIISIOTCS
CTAaHAAPTU30BAHHBIMU.

3axmodYeHHAd B KPYTIIbe CKOOKH YacTh TEPMIHA MOXET OBITh OITYILEHA ITPY MCIOIb30BAHUY TEPMIHA.

Haymaue xBagpaTHBIX CKOGOK B TEPMMHOJIOTMYECKOM CTaThe O3HAYAET, YTO B Hee BKIIOUEHBI ABA
TEPMUHA, UMEIONIHE 0OIIIE TEPMUHOSIEMEHTEHI.

B andaBuTHOM yKasartesie JaHHBIE TEPMUHEI IIPUBENCHBI OTAEILHO ¢ YKa3aHUEM HOMEpPA CTaThH.

IIpuBeneHHbIE ONpeneeHUSI MOXHO IIpU HEOOXOMMMOCTH W3MEHUTDH, BBOISA B HUX ITPOM3BOIHBIE
IPU3HAKY, PACKPHIBAS 3HAYEHUS UCIIOIb3yEMbIX B HUX TEPMUHOB, YKa3bIBast OGBEKTHI, BXOASAIINE B 06BEM
omnpenensgeMoro TIoHATUA. MI3MeHeHUs He HOIDKHBI HAPYIIATh O6beM U coliepKaHue MOHATUI, oIpeneeH-
HBIX B JAHHOM CTaHIApTe.

CTaHmapTU30BaHHBIC TEPMUHBI HAGpaHbBI MOJTYXUPHBIM TIpUGTOM, UX KpaTKue (OpPMEI, IIpeacTaB-
JICHHBIE a00peBUATypOl, — CBET/IBIM, & CHHOHUMBI — KYPCHBOM.
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TOCYIAPCTBEHHB N CTAHJAPT POCCHUMNCKON ®PEJAEPALIUN

JEJOITPOU3BOACTBO 1 APXUBHOE JIEJIO

TepMunbl U onpenejeHus

Records management and organization of archives.
Terms and definitions

JMara BBegenusa 1999—01—01

1 OBJIACTH ITPUMEHEHMUS

Hacrosammumit craHmapT ycTaHABIMBAET TEPMUHDI U ONIPEAETIEHUS IIOHATHIL B 00JIaCTH JETOIIPON3BOI-
CTBa M apXUBHOTO JeJa.

TepMUHEI, YCTAHOBJICHHBIE HACTOSIINM CTAaHZAPTOM, 0GA3aTeILHBI [UIA IIPUMEHEHUA BO BCEX BUIAX
JOKYMEHTALIK ¥ JIMTePATyPHI 110 IEJIOIIPOU3BOICTBY U APXUBHOMY IETTY.

2 CTAHJAPTU3OBAHHBIE TEPMUHBI C OITPEAEJIEHWAMUA

2.1 Obmue MOHATUSA

1 deaonpouseodcmeo; doxymenmayuonnoe obecnevenue ynpagaenus: OTpacilb XEATEIBHOCTH, 0bectie-
YMBAKOIIAS JOKYMEHTUPOBAHUE ¥ OPTaHU3ALIMIO pAaboTHl ¢ ODULIMAIBHBIMU JOKYMEHTaAMU

2 apxuBHoe Aejo: OTpacib AeITebHOCTH, 06ecreurnBaloIas OpraHu3aIiio XpaHEHUS ¥ UCIIOIE30-
BaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB

3 Odoxymenm; dokymenmuposanras ungopmayus: 3abUKCUPOBaHHAA Ha MATEPUATLHOM HOCHUTEIIEC MH-
¢dopmaLus ¢ pEKBU3UTAMH, [TO3BOJIAIOIIMMU €€ UIeHTUDULUPOBATh

4 pHemmnHMe MPU3HAKM J0KyMeHTta: IIpusHaku, orpaxaloniye ¢opMy M pasMep JOKyMEHTA, HOCUTETh
uHdopMammm, crocob 3aImcH, 3MeMeHTh 0hOpMIIEHNT

5 HOCHTeNb JOKYyMeHTHpPOoBaHHO#H HHGopManuu: MaTepUaTbHBIA 0GBEKT, UCITOIH3YEMBIH I 3aKpeT-
JIEHVSA M XpaHEHUd Ha HEM pedeBOii, 3BYKOBOHM WM M300pasHTENILHON MHGpOpMAIMM, B TOM YUCIE B
Npeo6Gpa3oBaHHOM BUJIE

6 H300pasuTeNbAbI AOKYMEHT: J[OKyMeHT, comepXamuii MHGOPMAIINIO, BEIPAXEHHYIO ITOCPEICTBOM
U300 paKeHNs KaKOro-Jmoo o0beKTa

7 rpaduueckmii nokymenT: M306pa3suTenbHBI JOKYMEHT, B KOTOPOM M300paXeHNe O0BeKTa IOIy-
YEHO TOCPEACTBOM JIMHMUIA, IITPUXOB, CBETOTEHH

8 aymuoBm3yasbHbA HoKyMenT: JIOKyMeHT, comepXaruii M300pasuTeIbHYIO U 3BYKOBYIO MH(OPMAIIIO

9 KMHOIOKYMeHT: M306pa3suTebHBIA WIN ayAINOBU3YAILHBIA JOKYMEHT, CO3MAHHBIA KMHEMAaTorpa-
dbuyeckum cmocobom

10 doropokymenT: M300pasuTeIIbHBIN JOKYMEHT, CO3MaHHBIN (hoTorpadymIecKuM Crrocobom

11 uKoHorpaduyeckuii 1oKyMenT: JIOKYMEHT, COAEPXKAIIMA IIPEUMYIIECTBEHHO N300paXeHue IIpo-
U3BEAECHUS UCKYCCTBA, CIIELIMAIBHOM MM XyJOXECTBEHHO (oTtorpadum

12 cdononokymeHnT: JIOKyMEHT, COAEPXKANMI 3ByKOBYIO MH(MOpPMAIMIO, 3aUKCUPOBAHHYIO OGO
CHCTEMOIT 3BYKO3aIMCHU

13 TekcToBOii NOKyMenT: JIOKYMEHT, cofepXaliuil pedeByl0 MHGMOpMALMIO, 3a)UKCUPOBAHHYIO
JIIOOBIM TUIIOM NKCHMAa WU JIIOOOH CUCTEMOM 3BYKO3aIIMCH

14 nucbMeHHbIH AoKyMeHT: TeKCTOBOIT MTOKyMeHT, WH(pOPMAIUA KOTOPOro 3adUKCUPOBaHA JTIOOBIM
TUIIOM IMMICHMa

15 pykomucHblii JoKyMenT: [IMCHMEHHBII TOKYMEHT, IIPY CO3MAaHUY KOTOPOTO 3HAKM ITMChMa HaHO-
CAT OT PYKU

H3panue odunuaasHoe
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16 MampHOMMCHBIA MOKYMeHT: [IMCBMEHHBIN MOKYMEHT, IIPM CO3TAHMM KOTOPOTO 3HAKM IIMChMa
HAaHOCAT TEXHUYECKVMH CPEACTBAMU

17 nOKyMeHT HA MAIIMHHOM HOCHTeJe: [TOKYMEHT, CO3TaHHbBIN C MCIIOIb30BAHUEM HOCUTENIEH U CIIOCO-
60B 3amucH, obecrieunBaoIMx 00paboTKy ero MHGOPMALIMK JIEKTPOHHO-BBIYMCIIUTENBHON MaIMHOK

18 BupeorpamMma noxymenTa: M3o6paxeHue JOKyMEHTAa Ha SKpaHe 3JIeKTPOHHO-TTY4eBOI TPyOKM

19 Genomoii toKyMenT: PyKOImCHBIN WIM MAIIMHOIIMCHBIIT JOKYMEHT, TEKCT KOTOPOTO IEPEIIMCAH C
YepHOBOTO JOKYMEHTA WJIM HAIIMCaH 0e3 ToMapoK U MCIIpaBJIeHUI

20 4epHOBOI AOKYMEHT: PyKOIMCHBIN WIN MAIIMHOIIMCHBIIM JOKYMEHT, OTpaXaloluit paboTy aBTopa
WIH peJakTopa HaJl ero TeKCTOM

21 aerop mokymenta: Dusmueckoe WIKM IOPUINYECKOE JULIO, CO3AaBILIEE JOKYMEHT

22 noxkyment JugHoro npoucxoxaenua (Ham. svuunoii doxymenm): JIOKyMEHT, CO3MAaHHBII IULIOM BHE
ceprl ero cykeGHOM JEeATEIbHOCTY WIIM BBIIIOJTHEHNS OOLUIECTBEHHBIX O0A3aHHOCTEMN

23 odunuanbubii AoKymMenT: J[oKyMeHT, CO3TaHHBIN IPUANYECKUM WIK PU3HYECKUM JIMLIOM, odop-
MJIEHHBII ¥ yOIOCTOBEPEHHBIN B YCTAHOBIICHHOM IIODSIKE

24 cnyxkeOHbli JoKyMeHT: OPUIMATHGHBIN JOKYMEHT, UCIIONB3YEMBIi B TEKYILEH AeSITETBHOCTH Op-
TaHU3ALIK

25 iopunnyeckas cuia AokyMmenTa: CBOHCTBO OUMIIMAILHOTO JOKYMEHTA, cOO0ILaeMoe eMy HeICT-
BYIOIIIMM 3aKOHOAATEIILCTBOM, KOMIIETEHIIMEH M3MABIIETO €r0 OpraHa U YCTAHOBICHHBIM TIOPSAKOM odop-
MJIEHUS

26 momHHHbIA HOKyMenT: JIOKYMEHT, CBEeHUS 00 aBTOpPE, BPEMEHHM M MECTE CO3TAHUS KOTOPOTO,
COIepKaIecss B CAMOM JOKYMEHTE WIM BBIABICHHBIE WHBIM ITyTEM, ITOATBEPKAAIOT JOCTOBEPHOCTD €T0
TIPOUCXOXIEHU

27 nopiuHHUK (oumuanLHOre) nokymenta: IIepBbIil WIM €MHWYHBIA SK3EMIUIAP ODUIIMATHLHOIO
JIOKyMEHTA

28 myOamMEat nokymenta: [IOBTOPHBIM 5K3eMIUTAp ITONIMHHUKA JOKYMEHTA, NMEIONUI I0pUIAIec-
KYI0 CUITY

29 komus AoKyMeHTa: J[OKyMEHT, OJTHOCTBHIO BOCIIPOM3BOIAIINI MHGOPMAIIMIO TOMTMHHOIO TOKY-
MEHTa U BCE er0 BHEIIHME IIPU3HAKYU WIKA 9aCTh UX, HE UMEIOIIUI I0pUINIECKON CUIIBI

30 3aBepeHHAs Komud AOKyMeATa: KoImd moKymMeHTa, HA KOTOPOil B COOTBETCTBHUHM C YCTAHOBIICHHBIM
TIOPSIKOM TIPOCTABISIOT HEOOXOMMMBIE PEKBU3HTEI, IIPUIAIONINE €i IOPUIHICCKYIO CYUTY

31 nyOaeTHblii JoKYMeHT: OIUH M3 5K3€MIUIIPOB KOIIMU JOKYMEHTA

22 N1en1onpou3BOACTBO

2.2.1 oxymenmuposarue

32 nokymeHnTHpoBamue: 3armich MHGbOpPMALMM HA Pa3TMYHBIX HOCUTEISX 110 YCTAHOBJIEHHBIM IIpaBIIaM

33 mpasuia JoKymeHTHpoBaHMA: TpeOOBaHUA U HOPMBI, YCTaHABIMBAIOIIKE ITOPSATOK JOKYMEHTHPO-
BaHUA

34 cucrema noxymenramma: COBOKYITHOCTH JIOKYMEHTOB, B3aUMOCBSI3aHHBIX IO ITPU3HAKAM IIPOVC-
XOXIEHWS, Ha3HaYeHUA, BUIA, chephl AeITEIIEHOCTH, SAMHBIX TpeGoBaHWil K UX 0(hOpMIIEHUIO

35 ynn¢punuposannas cucrema jgokymenramud; YCJI: Cucrema OKyMEHTAllMM, CO3TaHHAS 110 €U~
HBIM IIpaBWIaM M TPeOOBaHUAM, cojepXaias WHGOPMAIMIo, HEOOXOMMMYIO JUIS YIIpaBJIeHUS B OIIpee-
JIEHHO# cdepe AesITeIbHOCTA

36 BHI NHCHMEHHOIrO NOKyMenTa: IIpMHAUIEXHOCTh IIMCHMEHHOTO JOKYMEHTA K CUCTEME JOKYMEH-
TaIH 110 TIPU3HAKAM COIEPKAaHUA U IeJIEBOr0 HA3HAYCHUSA

37 maumenoBanme AoKyMenTa: OO0O3HAYCHME BHUJA IIMCHMEHHOTO JOKYMEHTA

38 opraHM3aNMMOHHO-PACTIOPAAMTEIbHbIA TOKYMEHT: BuI IMCHbMEHHOTO JIOKYMEHTA, B KOTOpOM (hUK-
CHUPYIOT pellieHNEe AAMUHUCTPATUBHBIX M OPTraHU3AIMOHHBIX BOIIPOCOB, a TAKXKE BOIIPOCOB YIIPABJICHUA,
B3aMMOJIEHCTBUA, 00eCTICYCHUA U PETYIUPOBAHUA ACITSIIGHOCTA OPTAHOB BIIACTH, YIPEXKICHWIA, IIPEIIIPH-
ATUMN, OPraHU3aIWil, X ITOAPA3AEICHUA U JTOJDKHOCTHBIX JIVIT

39 pexkpu3nT NOKyMeHTA: O0sA3aTENBHBIN JIEMEHT O(OPMIIEHUS O(PUIIMATIBLHOTO JOKYMEHTA

40 mocTOAHHAA YACTh PEKBH3MTA JOKyMenTa: HensMeHseMas 4yacTh pEKBU3UTA JOKYMEHTA, COIepXKa-
mascsa B 6JaHKe JOKYMEHTAa, HAHOCUMAS TIPU €TI0 U3rOTOBJICHUH

4] mepeMeHHAsA YACTh PEKBH3MTA NOKYMEHTA: V3MeHaeMas YacTh PEKBH3UTA MOKYMEHTA, BHOCHMAs
B GJIaHK JOKYMEHTA IIPH €TO 3aII0JTHEHUH

42 dopmynap nokymenta: HabGop pexBU3NTOB OPUIIMAILHOIO ITMCHBMEHHOIO TOKYMEHTA, PACIIONo-
XKEHHBIX B OIPENEICHHON 1IOCIIEA0BATETLHOCTH

43 dopmynsp-odpazen moxymenTa: Mozienb ITOCTPOSHMS JOKYMEHTA, YCTAHABIMBAKOIIAS 006JIacTh
IIpUMeHEeHNA, (POpMATHI, pa3sMephl TTOJIEi, TPeGoBaHUS K ITOCTPOESHNIO KOHCTPYKIIMOHHOM CETKM Y OCHOB-
HBIE PEKBUBUTHI

44 HaaHK AOKYMEHTA: HA0ODP PEKBU3HUTOB, MAEHTUMDULIMPYIONMMX aBTOpa OQUIINAIHLHOIO ITUCEMEHHO-
ro JIOKyMEHTa
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45 ynudunmuposanHas ¢opma noxkymenta; YO/[: CoBOKYIIHOCTh PEKBU3UTOB, YCTAHOBIEHHBIX B CO-
OTBETCTBUU ¢ PelIacMBIMU B JaHHOI chepe AeATeTBHOCTY 3aadaMil U PACIIONIOXEHHBIX B ONpeae/ieHHOM
TIOpsIIKe Ha HOCUTENe MHMDOpMAaLy

46 ciyxeOHoe mosie yaupumupoBanHoii ¢gopmbl JoKyMenTa: 30HA YHUMPHMIIMPOBAHHOIN (HOPMBI TOKY-
MeHTa, NIpeTHAa3HAUYeHHAs I 3aKPEIUIEHMS €€ B TEXHUECKUX CPEeNCTBAX XpAaHEHMS JOKYMEHTOB, a TaKKe
HaHeCeHUS CIIelIMaIbHBIX U300paxke i

47 3ona ynudunuposanHoii ¢gopmMbl JoKyMeHTa: YacTh TuTonaay yHUGUIMPOoBaHHOM (hOPMBI JOKYMEHTA
YCTaHOBJIEHHOTO pa3Mepa, IIpeIHA3HAYCHHAS AT 3aII0THEHMS OIIPEIe/ICHHBIMI PEKBU3UTAMU

48 Tabenp yHnpumapoBaHHbIx (hopM K0KyMeHTOB: IlepedeHb paspelleHHBIX K IIPUMEHEHUIO YHUDU-
LIMPOBAaHHEIX (POPM TOKYMEHTOB

49 odopmienue nokyMenTa: IIpocTaBieHNe HEOOXOMMMBIX PEKBHU3UTOB, YCTAHOBIEHHBIX IIpaBWIaMU
JOKYMEHTUPOBaHUA

50 mommmeh: PexBM3UT DOKYyMEHTA, IIPENCTABISIONINI COOOM COOCTBEHHOPYIHYIO POCIIMCH TTOITHO-
MOYHOTO IOJDKHOCTHOTO JIMLIA

51 rpu¢ orpaHmYeHHs JOCTYNA K JOKYMEHTY: PekBU3UT O(pUIIMATEHOTO JOKYMEHTA, CBUETENIECTBYIO-
it 06 ocoboM xapakTepe MHOOPMAIINY, OTPAHNYUBAIOIININ KPYT IIOJIB30BaTeIeil JOKYyMEHTA

52 rpud cornacoBanua: PekBMU3UT 0(UIIMAILHOTO TOKYMEHTA, BHIPAXKAIOIINI COTIacue YIpeXIeHUs
WIY €r0 OpraHa, He SBIIIOIIErOCsS aBTOPOM HOKYMEHTA, ¢ €r0 COMepPXaHMeM

53 rpu¢ yrBepKAeHNA: PEKBU3UT OGUIINATLHOTO JOKYMEHTA, IIPUIAIONINI HOPMATUBHBIA WIIN IIpa-
BOBOI XapakTep eTo COAEePKaHUIO

54 para opMOMANLHOrO AOKYMeHTa: PekBU3NUT oDHIIMAILHOTO TOKYMEHTA, CONEPXANIUid yKa3aHHOe
Ha JOKYMEHTE BPeMS €r0 CO3NAHMS M/WIN IIOMIMCAHUS, YTBEPXICHYS, IIPUHATUSA, COIJIACOBAHMS, OITyD-
JINKOBaHUS

55 3aro0BoK O(PUIHAIBHOTO TOKYMEHTA: PeKBU3UT MOKYMeHTa, KPAaTKO M3JIATAIONINHA €T0 COIep-
XaHue

56 Bu3a OPUIMAIBLHOIO JOKYMEHTA: PeKBU3UT HOKYMEHTA, BRIPAXAIOIINI COIIACUE WIM HECOITIACHE
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA € COMEPKAHUEM TOKYMEHTA

57 pe3onomus fOKyMeHTa: PeKBHU3UT, COCTOAIIMI M3 HAMIIUCH Ha TOKYMEHTE, CAeTIaHHOM JJOJDKHOCT-
HBIM JIMILIOM U COAEPXKAIIEH IIPUHITOE UM pelleHue

58 rTekcr opumuambHOro AoKyMenta: Wuadbopmanus, 3aduKkcrpoBaHHAS TIOGKIM TUIIOM IMCHMA VTN
OGO CHCTEMOM 3BYKO3AIIUCH, 3aK/II0UAKoIIas B cebe BCIO WM OCHOBHYIO YacThb PeUYeBOiT MHGMOPMALIMI
JIOKyMEHTA

2.2.2 Opeanusayus pabomui ¢ OOKYMeHMAMU

59 opranuzamus paboTsi ¢ JoKyMeHTAMu: OpraHU3aus JOKYMEHTOOG0POTA, XPAHEHUS Y MICTIONbB30-
BaHUSA JOKYMEHTOB B TEKYIUEH MEATETBHOCTH YIPEXKICHUS

60 mokymenrooGoporT: JIBIDXKeHNE TOKYMEHTOB B OPTaHM3allMKM ¢ MOMEHTA MX CO3aHMS WIM ITOJTy-
YEHUA IO 3aBEPIICHUS UCIIOTHEHUS WM OTIIPABICHUS

61 o6mem mokymentooGopora: KomnuecTBO MOKYMEHTOB, IOCTYIIMBIIMX B OPraHU3alMI0 M CO3MAH-
HEIX €10 3a OIIPeIeICHHEIN IIepPUO

62 exodawuii doxymenm,; nocmynuguuti dokymenm: JIOKYMEHT, IIOCTYIIUBIIMIT B YUPEXKIEHNE

63 ucxodawuii doxymenm,; omnpaensemvlii dokymenm: ODUIMAILHBIN TOKYMEHT, OTIIPABISAEMBI U3
VUpeXIeHUS

64 sHyTpenHmii JoKyMenT: ODUIIMATBHBIN JOKYMEHT, HE BHIXOAAIIMIA 3a IIpedesbl IOATOTOBUBIIIEH
€r0 OpPraHM3aLIMI

65 perucTpauMs NOKyMeHTa: 3aIlUCh YYETHBIX JIAHHBIX O JOKYMEHTE II0 YCTAHOBJICHHO# cdopMe,
duxcupytomnias dhakt ero co3gaHus, OTIPABIECHUS WIN ITONYIECHUS

66 pezucmpauyuonnbili undexc doxKymenma, peeucmpayuonnsii Homep doxymenma: Iudposoe wm Gyk-
BEHHO-LIN(}poBoe 0G03HAYEHIE, TIPUCBANBAEMOE JOKYMEHTY IIPH €r0 PETUCTPAIlAN

67 KOHTPOJIb HCHOJHEHHA AJOKYMEHTOB: COBOKYIIHOCTD ACHCTBHIA, 00ECIICUMBAIOIIMX CBOEBPEMEHHOE
HCIIOTHEHUE NOKYMEHTOB

68 cpok ucnosnenns HokKyMeHTa: CpoOK, YCTAaHOBIIEHHBIA HOPMATHBHO-TIPABOBLIM aKTOM, OPTraHM3a-
LIMOHHO-PACIIOPSAAUTELHBIM JOKYMEHTOM WIN PEe3OIIOIIMEi

69 THNOBO#H CPOK MCHOJIHEHHA NOKyMeHTa: CpOK MCIOJHEHMS JOKYMCHTA, YCTAHOBJICHHBIA HOPMA-
TUBHO-TIPABOBBIM aKTOM

70 MHIMBMAYAJIBHBIA CPOK HCHOJHEHHA AOKYMeHTa: CpOK MCIOIHEHUS HOKYMEHTA, YCTAHOBJICHHBII
OPraHN3aLMOHHO-PACTIOPATUTETBHEIM JOKYMEHTOM OPTaHU3AINY VI PE30JIOIIMEH

71 neno: COBOKYITHOCTH JOKYMEHTOB WIM JOKYMEHT, OTHOCAIIMXCA K OMHOMY BOIIPOCY WUIM YIACTKY
JEeATEIBHOCTH, IIOMEIIECHHBIX B OTACIBHYIO 00IOXKY

72 ¢dopmupoBanue aesa: ['pylnmupoBaHUE MCIOIHEHHBIX JOKYMEHTOB B JIEJIO B COOTBETCTBHM C
HOMEHKJIATYPOH JIEJl U CUCTEMATU3aLMs JOKYMEHTOB BHYTPH €A
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73 odopmaenne nena: IloaroToBka Jena K XpaHEHUIO B COOTBETCTBUHM C YCTAHOBIIEHHBIMU ITPABHIIA-
MU

74 3arosoBok aena: Kparkoe 00603HaUeHUE CBEICHUI O COCTABE U COIEPXKAHUM JOKYMEHTOB B JIEJIE

75 HoMeHKJaTypa nen: CHCTEMaTHM3UPOBAHHBIN IepeueHb HAMMEHOBAHUI AEJl, 3aBOJMMBIX B Opra-
HU3aIIUH, ¢ YKa3aHUeM CPOKOB MX XpaHeHUs, OPOPMIICHHBIM B YCTAHOBICHHOM ITOPSAKE

76 undexc deaa; nomep deaa: 1lndpoBoe u/mimu OyKBeHHO-IMGPOBOE 0603HAYECHNE JEjla B HOMCH-
KIJIaType JeJl OpraHu3alli, HAHOCUMOE Ha €TO 00JIOXKY

23 ApXuUBHOE H€JIO

2.3.1 Opeanuzayus dokymenmos Apxusroeo goonda Poccuiickoii Pedepayuu

77 apxuB (Hnom. apxuBoxpanwiuiie): OpraHusanys WIK €€ CTPYKTYPHOE IToApa3ae/ieHNe, OCyIIecT-
BIIAIONIEE TIPUEM M XpaHEHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB C IIEJIBK0 MCIIOIL30BAHUSI

78 apxmBoxpammianme (Hmr. apxue): CrnenmanbHO 000pYIOBAaHHOE IOMEILEHME I XpaHEHWS ap-
XUBHBIX TOKYMEHTOB

79 npoduab apxmBa: YCTAHOBJIECHHBIN I apXUBa COCTAB A JOKYMEHTOB, TOMIEXAINX XpAaHEHUIO

80 apxuBHbIl JOKyMeHT: [[OKyMeHT, COXpaHIEMBIN VTN TIOUTEXKALIUI COXPAHEHMIO B CIUTY €r0 3Ha-
YIMMOCTH T OOIIECTBA M PABHO MMEIOIINI LIEHHOCTD I COOCTBEHHUKA

81 apxmBHbIi ¢oHa: COBOKYIIHOCTb apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MCTOPMYECKU U/WIM JIOTUYECKU CBSI-
3aHHBIX MeXIy coO0M

82 Apxwusnsiii ponn Poccuiickoit ®enepamuu: COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, UMEIOIINX UICTOPUUYECKOE,
HAyJHOE, COLUMATIBHOE, SKOHOMIYECKOE, TTOTUTUIECKOE VI KYJIETYPHOE 3HAYEHHE, OTPAXKAIOIINX MaTepH-
aJBHYIO U IYXOBHYIO XM3Hb HAPOIOB CTPAHBI U SBJITIOUIVXCSA HEOTHEMIIEMOI YaCThIO0 MCTOPUKO-KYJIBTYpP-
HOTO Haclegus HapomoB Poccuiickoit Peneparu

83 rocymapcTseHHas 4acTbh ApxusHoro (honna Poccmiickoii Penepamuu: ApxuBHble GOHIBI U apXUB-
HBIe JOKYMEHTEI, ABJIAIOIINECS TOCYTIAPCTBEHHON MM MYHULIMIIANBHON COGCTBEHHOCTBIO

84 HerocymapcTBeHHasA 4acTh ApxusHoro ¢onna Poccuiickoii @enepaunu: ApxuBHbie ¢GOHIBI U ap-
XUBHBIE TOKYMEHTBHI, SBJISIOIIMECS COOCTBEHHOCTHIO HETOCYAAPCTBEHHBIX IOPUANYECKMX JIUL, COOCTBEH-
HOCTBIO (M3MYECKUX ML U BKIIOYEHHBIE B cocTaB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoit ®emepaiiyn Ha
OCHOBAHUY COIJIAIIEHUS (IOTOBOPA) ¢ COGCTBEHHUKOM IIOC/IE SKCIIEPTU3bI UX LIEHHOCTU

85 obbenuHeHHbli apxuBHBIi Gonn (Hom. epynnosoi apxuenvii ¢oond, komnaexcrnoili apxuenoili oHo):
ApxusHbIit GoHE, chOPMUPOBAHHEIN U3 HOKYMEHTOB ABYX WK Gojee ¢doHmoOOpa3oBareseil, MMEIOLINX
MEXIy CO00I UCTOPUIECKN OOYCIOBICHHBIE CBA3U

86 apxuBHbIil GOHI JUYHOTO OPOUCXOXKAEHUA: APXUBHEBIA HOHI, COCTOSIIMIA U3 APXUBHBIX JOKYMEH-
TOB, 006pA30BABIIUXCA B XU3HU U ACATEIIBHOCTH (PU3MIECKOTO JINIA, CEMBH, poja

87 apxuBHag KojuleKImua: COBOKYITHOCTH IOKYMEHTOB, OOPAa30BaBINUXCS B IEATEIBHOCTH PA3IIMYHBIX
doHmo06pazoBaTeneli 1 OOBETMHEHHBIX 110 OIHOMY WM HECKOJILKUM IIPU3HAKaM

88 kKommiekroBanme apxmpa: CHCTEMATHYECKOE IOIOTHEHUE aApXUBA JOKYMEHTAMH B COOTBETCTBUU
¢ ero IpoduieM U ASHCTBYIOIUM 3aKOHOAATEIHLCTBOM

89 ucrounAMK KomimiekToBamusa: Oprmrdaeckoe wm GusmIecKoe IULO, YbM JOKYMEHTHI IIOCTYIIAIOT
WIM MOTYT IIOCTYIIMTh Ha XpaHCHNE B apXuB

90 noxymentaubhblii Gonn: COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, O0pa3ylOIIMXCA B AEATENBHOCTH IOPUIN-
YeCKOTo Wi (HpU3MIECKOTO JINIA

91 donnoodpaszosatens: IOpummaeckoe Wi GuU3NIECKOE IO, B AEATETBHOCTH KOTOPOTO 06pasy-
€TCS JOKYMEHTAIIBHBII (POHIT

92 donauposanue AoKyMenToB. PacipeneieHue ITOKYMEHTOB II0 apXMBHBIM (POHAAM UM apXUBHBIM
KOJUIEKUUAM

93 HeHHOCTh APXMBHOrO AOKyMenTa: CBOICTBA apXUBHOTO JOKYMEHTA, OOYCIABINBAIOIINE €T0 KYIh-
TYpHOE, HayJYHOE, SKOHOMUIECKOE, TTOJIMTHIECKOE 3HAYCHUE

94 3ampernas Aara nokyMmenta: JlaTta, o3HAagYaIONIAd, IYTO TOKYMEHTHI, BOSHUKIINE paHee ee, IKCITep-
THU3€ UX HAYYHOU WM IIPAKTHIECKON IIEHHOCTH HE TIOABEPTAIOTCA ¥ YHUUTOXECHUIO HE IMOMIeXaT

95 3KcmepTH3a HEHHOCTH AOKyMeHnToB. OTGOD TOKYMEHTOB Ha FOCYIapCTBEHHOE XpaHeHUe WIK yCTa-
HOBJIEHIE CPOKOB UX XpAHEHUS Ha OCHOBE IIPUHATHIX KPUTEPUEB

96 mepeYeHb IOKYMEHTOB CO CPOKamu xpanenusa: CHCTEMATU3NPOBAHHEIN CITMCOK BUIOB M KATETOPHIt
JOKYMEHTOB, COOEPXAIMA HOPMATUBHEIE YKA3aHUA O CPOKAX MX XpaHEHUS

97 BbIOOpPOYHDI mMpHEM IOKYMEHTOB HA NMOCTOsHHOE Xpanenue: [IpueM Ha IOCTOSHHOE XpaHEHUeE
OTHENBHBIX BUAOB JIOKYMEHTOB OPraHU3AlIMi WIM BCEX LIEHHBIX JOKYMEHTOB psa OpraHM3allMii U3 Yucia
OIHOPOIHBIX

98 BblIesieHHMEe TOKYMEHTOB K YHHYTOXKEHMIO: BEIgBIIEHME B ITpoliecce SKCIIEPTU3B HAYYHOM U IpaK-
TUYECKOI IEHHOCTH JOKYMEHTOB € MCTEKIIIMMA CPOKAMU XPAHEHUS, YTPATUBIIUX IIPAKTHYECKOE, HAYIHOE
WIN OOILIECTBEHHOE 3HAYECHNE, M OTOOP MX K YHUYTOXCHUIO

2.3.2 Obecneuenue coxpannocmu 00KyMeHmMOs
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99 obecmeuenne COXPAHHOCTH NOKYMeHTOB: OGecreueHre hU3NKO-XUMUYECKOI COXPAHHOCTH JOKY-
MEHTOB U UX YYET

100 obecnmevyenne GpU3NMKO-XUMHIECKOI COXPAHHOCTH JOKYMeHTOB: Pa3paGoTka, co3maHUe U IIPaKTH-
gecKoe NpVMEHEeHNe HAyJYHO-TEXHUIECKUX CPEICTB M METOIOB XpaHEHUS, pecTaBpalliM, KOHCEpPBallUH,
OUMOXMMHWYECKOM 3aUTHI 1 BOCIIPOM3BEACHUS JOKYMEHTOB

101 pexum XpaHneHHs APXMBHBIX TOKYMeHTOB: COBOKYITHOCTb TEMIIEPATYPHO-BIaXKHOCTHBIX U CAHM-
TAPHO-TUTMEHUUECKUX YCIIOBUI, CO3/IaBAEMBIX B apXUBOXpaHWINILAX IS obecrieyeHUsI COXpaHHOCTU J0-
KYMEHTOB, ¥ KOHTPOJIb 33 UX BBIIIOJTHEHUEM

102 pecraBpamus apxuBHOro AOKyMeHTa: BoccTaHOB/IEeHUE NepBOHAYAIBHBIX WM GIM3KUX K IIEPBO-
HAYaJIbHBIM CBOMCTB M BHEIIHMX IIPU3HAKOB apXUBHOTO JOKYMEHTA, MOABEPTIIErOCcs MMOBPEXKAECHUIO WIN
pa3pyIICHUIO

103 crapenue (apxuBHOro) noKymenTa: l3MeHeHMe IEPBOHAYATBHBIX (DM3MKO-XUMUYECKUX CBOMCTB
JOKYMEHTA I10JI BO3IECHCTBUEM BHEIIHUX M BHYTPEHHUX (aKTOPOB

104 crpaxoBas Komus (APXMBHOTO AOKyMeHTa): Komusa oco6o LIEHHOTO WIM YHUKAIBHOTO apXUBHOTO
JIOKyMEHTA, M3TOTOBJIEHHAS B IEJIAX XPAaHEHWS colepKalleiica B HeM HH(OPMAaLIMK Ha CiIydail yTpaThl WIK
TIOBPEKIEHUA OpUTUHATIA

105 crpaxosoii dona nokymenToB: COBOKYITHOCTb CTPAXOBBIX KOIHUIT 0COGO LIEHHBIX U YHUKAJIBHBIX
JTOKYMEHTOB

106 c¢oun mosnzosanua: COBOKYIIHOCTh KOIMI apXMBHBIX AOKYMEHTOB, IIpeAHA3HAUYEHHBIX I
TIOTB30BAHUS BMECTO OPUTHMHAIOB C LENBI0 IPEAOTBPALLIEHUS UX U3HOCA

107 xpaneHue apXMBHBIX JOKyMeHTOB: OO0ecIieuyeHUe palMOHAJIBHOTO PasMEIIEHMSI U COXPAHHOCTU
MTOKYMEHTOB

108 rocymapcTBeHHOE XpaHeHHe APXHBHBIX JOKYMEHTOB: IloCTOSIHHOE XpaHeHMe apXUBHBIX JOKYMEH-
TOB, OCYIIECTBIIIEMOE apXMBAMU, PYKOIIMCHBIMU OTAeaMU GUGINOTEK U My3eeB

109 BenoMCTBeHHOE XpaHEHHE APXMBHBIX JOKYMEHTOB: XpaHEeHUe apXUBHBIX JOKYMEHTOB B BEAOMCT-
BEHHBIX apXMBaX, OCYIIECTBIIEMOE TOCYJAPCTBEHHBIMH Y MYHULIMIIAJIBHBIMY OPTaHU3ALMSAMU B T€YEHUE
Teproaa, YCTAaHOBJIEHHOTO HOPMATVBHBIMU JOKYMEHTAMU

110 memo3uTapHoe XpaHeHHe JOKYMEHTOB: XpaHEHUE B apXuBe, My3ee, OUOGINOTEKe apXUBHBIX HJOKY-
MeHTOB ApxuBHOrO (oHma Poccuiickoit Meaepanuu Ha YCIOBUSX, OIPENEIIEMBIX HOTOBOPOM MEXIY
COOCTBEHHUKOM HOKYMEHTOB X COOTBETCTBYIOIUMM apXMBOM, My3€eM, OMOIMOTEKON, ¢ COXpaHEHUEM 3a
COOCTBEHHUKOM IIpaBa COOCTBEHHOCTH Ha apXUBHBIE JOKYMEHTHI

111 mocrosiHHOe XpaHeHHe NOKYMEHTOB: beccpouyHoe XpaHeHUWe JOKYMEHTOB B apXUBHOM yUpPEXKIIe-
HUU, TOCYJApCTBEHHOM My3ee, 61bmmoTeKe

112 poKyMeHT HOCTOAHHOrO XpaHeHus: JIOKYMEHT, KOTOpPOMY B COOTBETCTBMM C HOPMAaTHBHBIMU
JTOKYMEHTAMU Y MHBIMU IIPABOBBHIMU aKTaMM YCTAHOBJIEHO GeCCPOYHOE XpaHEHUE

113 pokymeHT BpeMeHHOTo Xpanenua: [JOKyMEHT ¢ YCTAHOBIIEHHBIM CPOKOM XpaHEHUS, IT0 UCTEICHUH
KOTOPOTO OH IIOUIEXKUT YHUYTOXEHUIO

114 orpanuyuTeSbHBINH CPOK CEKPETHOrO XPaHEHHS APXMBHLIX NOKYMeHTOB: CpPOK 3aceKpeurBaHUA
CBEeIEeHMIT, YCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOAATEIbHBIMU aKTaMM, B T€UeHHE KOTOPOTO 3alperaeTcd CBOGOIHBIIA
IOCTYII K TOKYMEHTaM roCyaapCTBEHHOI YacTu ApxuBHoro ¢poHma Poccmiickoit Memeparinm, cogepKanmmM
OXpaHSAEMYIO 3aKOHOM TaiiHy

115 yyeT apxMBHLIX AOKYMEHTOB: YCTAHOBJIEHHE KOJIMYECTBA U COCTABA apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
eANHULAX yyeTa U UKCALUS IPUHAIEKHOCTH KaXIo eOUHULBI y4eTa K ONpPeAeSICHHOMY KOMIUIEKCY B
001IeEMY UX KOJIMUYECTBY B YUETHBIX JIOKYMEHTAX

116 ueHTpaM30BaHHDIA rocyIapCTBEHHDIH y4eT 10KyMeHToB ApxusHoro ¢onna Poccmiickoii Menepa-
mun: CucreMa ydera HOKyMeHTOB ApxuBHoro oHma Poccuiickoit Demepanmm B Macirrabe 061acTH, Kpast,
peciyGIMKu, TocyiapcTBa B II€JIOM, OCHOBaHHAs Ha COCPENOTOYEHUM B OpTaHax YIIPABICHUS apXWBHBIM
JIEJIOM CBEIEHWI O KOJIMYECTBE, COCTABE apXMBHBIX (DOHIOB M KOJIMYECTBE €AMHMI] XPAHEHUS

117 epunMma XpaHeHHsA APXMBHBIX JOKYMEHTOB: Y4YeTHasd M KiIacCHM(PMKAIIMOHHAS eIMHULA, Tpea-
crapisAomas coboit pusmaecku 060COOIEHHBIN JOKYMEHT WIM COBOKYIIHOCTH JIOKYMEHTOB, HMMEIOIIAS
CaMOCTOSATEILHOE 3HAYCHUE

118 enummma ydera apXMBHBIX JOKYMEHTOB: EmUHMIIIA U3MEPEHUS KOJIMIECTBA JOKYMEHTOB B apXUBe

119 yuermbie HOKyMeHTHI apxmBa: KoMiuiekc JOKYMEHTOB yCTaHOBIIEHHOU (POpMBI, GUKCUPYIONIIX
TIOCTYIUIEHUE, BEIOBITHE, KOJIMYECTBO, COCTAB U COCTOSIHME apXUBHBIX JOKYMEHTOB B €IMHMLAX yYeTa

120 kaprouka (apxmusuoro) domnma (Ham. ¢ondosas xapmouxa): YueTHwIi TOKYMEHT, COXEPXKAIIIiA
Ha3BaHWE, CBEICHUA O KOJMYECTBE, COCTABE MOKYMEHTOB apXUBHOTO (oHIA M MecTe ero XpaHeHUf,
TIpeTHA3SHAYCHHBINA T IIEHTPATU30BAHHOTO TOCYAAPCTBEHHOTO YY€Ta apXWBHBIX JOKYMEHTOB APXUBHOTO
donma Poccuiickoit Pepeparm

121 cmmcok (apxmBubIX) GoHIOB: YUETHBIII JOKYMEHT, COOEpPKAIUMIA IepedeHb OPULUUATBHBIX HAa-

5
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VMEHOBAHUM XpaHAIIMXCS, BHIOBIBIIMX M ITOCTYIIAIONIMX apXUBHEIX (POHIOB B IOPSAAKE BO3pacTaHUS
TIPUCBOCHHBIX UM HOMEPOB

122 guer (apxuBHoro) ¢doHma: YUeTHBI TOKYMEHT, COAEpXKaIIWii Ha3BaHUE, HOMEP apXMUBHOTO
doHIa, €ro KATEropuIo, yKa3aHue MecTa XpaHeHUS ¥ CBEIEHUS O KOJIMIECTBE, XPOHOJIOTMYECKUX IPaHrIIaX,
COCTaBe JOKYMEHTOB (DOHIA M €r0 HAyYHO-CIIPABOYHOTO allllapaTa B UX JMHAMUKE

123 BHyTpeHHAA ONMCh JTOKYMEHTOB JeJia: YUEeTHBINT JOKYMEHT, COMepKaIIuii IlepedeHb TOKYMEHTOB
JieJ1a ¢ yKa3aHUeM ITOPSAKOBRIX HOMEPOB AOKYMEHTOB, UX UHACKCOB, HA3BaHUM, AaT, HOMEPOB JIMCTOB

124 npoepka Hanuuua [cocrosHMsA] nen: YCTaHOBIEHME COOTBETCTBUA PEAJIBHOTO KOJMYECTBA
C€AMHUL XPAHEHUS 3allMCAM B YYETHBIX JOKYMEHTAX apXvBa, a TaKXKe BBIABICHUE A€l M JOKYMEHTOB,
TPEOYIOIIMX YIYIIIEHUS (PU3MIECKOTO COCTOSIHUSA, pecTaBpalluyl, Ae3UH(EeKIINT

2.3.3 Hayuno-ungopmayuonuas 0esmeabHocms apxusos

125 nay4no-un(popMAIMOHHASA JeATENbHOCTh apxuBa: Co3daHUe apXUBHBIX CIIPABOYHUKOB, OpraHM-
3aIu UCTIOIB30BAHUA U ITyOIUKAIINA ApXUBHBIX TOKYMEHTOB

126 ucnmosib3oBaHHEe APXMBHBIX IOKYMEHTOB: [IprMeHeHUe MH(POPMALMY apXUBHBIX HOKYMEHTOB B
KYJBTYPHBIX, HAyYHbIX, IOJIUTUIECKMX, SKOHOMUIECKUX IIEJIIX U IS OOecIiedeHUs 3aKOHHBIX IpaB U
WHTEPECOB TpaXaaH

127 myGamkamusi apXMBHBIX JOKYMEHTOB: IloAroroBKa HOKYMEHTOB K M3HAHUIO B COOTBETCTBHM C
YCTAHOBIIEHHBIMU IIPaBMIAMU

128 cuereMa HAYYHO-COPABOYHOTO ANMNAPATA K NOKYMeHTaM apxuBa: KoMIDIeKC B3alIMOCBSI3aHHBIX
ApXMBHBIX CIIPABOYHUKOB Y ABTOMATU3UPOBAHHBIX MH(MOPMAITMOHHO-TIOUCKOBBIX CHCTEM O COCTaBE U
colepKaHUM JOKYMEHTOB, CO31aBaeMBbIX Ha €IMHBIX HAYIHO-METOMMYECKUX OCHOBAX IS IIOMCKA apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB ¥ apXWBHOU MHMOPMAIIMY B LEIIX MX 3G (HEKTUBHOIO MCIIONIb30BaHMS

129 mcropuyeckasi cnpaBka K apxuBHOMY GoHIy: /[oKyMeHT, comepXKaluii CBeIeHUS IO UCTOPUU
(oHnoobpaszoparensa u apxuBHOro GHoHAA, KPATKYIO XapaKTepUCTUKY COCTABA U CONEPKAHUS eTO JOKYMEH-
TOB ¥ HAYTHO-CIIPABOYHOTO arlliapara

130 apxuBHbIii cnpaBoynuk: CIpaBOYHUK, IIpeaHA3HAYCHHBIN T ITOMCKA MHOOPMALIMY 06 apXUB-
HBIX (GOHIAX V/VUIM apXUBHBIX TOKYMEHTAX

131 mexapxuBHbIi CHPABOYHMK: ADPXMBHBINM CIIPABOYHUK, COHEPXKAIIUM CBENEHUSA O JHOKYMEHTax
HECKOJILKUX apXMBOB

132 apxuBHast omMch: APXUBHBIM CIIPABOYHUK, COMEPKAIIUI CUCTeMATU3NPOBAHHEBII ITepeyeHb €M~
HUIl XpaHEeHUS apXUBHOTO (OHHA, KOJUIEKIIMU W TpPeIHA3HAUEHHBIM A MX ydeTa M PACKPBITHUS MX
comepKaHUs

133 myreBonmutesb mo (apXMBHLIM) (pOHIAM apXHBA: APXVBHBIN CIIPaBOYHMK, COAEPXAIIMI B CHUCTE-
MaTM3MPOBAHHOM IIOPSAIKE XapaKTEPUCTUKU WIM KpaTKHUe CBENEeHUS 00 apXMBHBIX (hOHIAX U IIpeIHA3HA-
YEHHBIN U1l O3HAKOMJIEHUS C €T0 COCTABOM U COINEPKAHUEM

134 0630p apXMBHBIX AOKYMEHTOB: ADXUBHBIN CIIPABOYHNK, BKIIIOYAIOIIUI CHCTEMATU3NPOBAHHBIE
CBEIECHM O COCTaBe, CONEPXAHUU U ITOVCKOBLIX JAHHEIX OTAEIBHBIX KOMIUIEKCOB apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
JIOTIOTHEHHBIE B HEOOXOOUMEIX CIIYYasaX MX UCTOUYHMKOBEAYECKUM aHAIM30M

135 apxuBHBIii KaTajgor: ApXVUBHEII CIIPABOYHUK, B KOTOPOM MH(MOPMAaII 00 apXMBHBIX JOKYMEHTAX
PacIooXeHa B COOTBETCTBUU C BRIODAHHOI cXeMOM KiaccuduKaimm

136 ykasaTeib (apXmBHBI): APXVUBHBINA CIIPABOYHUK, COHEPXKAIIMIA CUCTEMATH3MPOBAHHBIA Iepe-
YeHb HAaMEHOBAHU IPEIMETOB WX OOBEKTOB, O KOTOPHIX COAEPXKATCS CBEACHUS B aApXUBHBIX JOKYMEHTAX,
C YKa3aHWEM UX ITOMCKOBBIX JaHHBIX

137 pmoerynm K apXuBHbIM AOKYMeHTaM: IlpemycMoTpeHHBIE HOPMATHBHBIMU HOKYMEHTAMM YCIOBUSA
HCITOJIb30BAHUS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB

138 apxuBhas cmpaBka: OQULMAIBHBIA JOKYMEHT, UMEIOIIMIT IOPUIMIECKYIO CIUTY U COHEepXKAaIiz
apXUBHYI0 MHPOPMALIUIO O MpeaMeTe 3allpoca, ¢ yKa3aHUEM TOMCKOBBIX JAHHEBIX JOKYMEHTOB

139 apxuBnas komus: OdULIMATHHBII JOKYMEHT apX1UBa, BOCIIPOM3BOMAIINI TEKCT WIN M300paxeHme
apXMBHOTO JOKYMEHTA ¢ YKa3aHHEM €ro ITOMCKOBBIX JaAHHBIX

140 apxuBHasa BbIMHCKA: KoIMsa 4acT TeKCTa apXMBHOTO JOKYMEHTa, 0(hOopPMIIEHHAS B YCTAHOBIIEH-
HOM TopsaKe
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AJI®ABUTHBIN YKA3ATEJIb TEPMHUHOB HA PYCCKOM $3bIKE

aBTOP JOKYMEHTA

apxuB

apxue

ApXUBOXPAHWINIE

apxueoxpanuauie

ONMaHK TOKYMeHTa

B[, JOKYMEHTAa NHCbMEHHOTO
BAIEOTPAMMA TOKYMEHTA

BU3a JOKYMEHTa O(HMLHAIBHOIO
BbIIEJIEHHE JOKYMEHTOB K YHHUTOKEHHIO
BBINHCKA APXUBHASA

rpid orpaHMMEHHs OCTYNA K JOKYMEHTY
rpud coraacoBaHus

rpucd yTBepXKIeHUA

JaTa JOKYMEHTAa 3anpeTHas

JlaTa JOKYMEHTa O(UIMAILHOrO

Jie10

JleJI0 apXUBHOE

denonpouseoocmeo

JIeAITebHOCTbh ApXABA HAYYHO-HHGOpMANHOHHAS
dokymenm

JOKYMEHT apXUBHBIN

JOKYMEHT ayJHOBU3YAJIbHbIA
JOKYMEHT 0eJI0BOii

JOKYMEHT BHYTpPEHHHIA

JOKYMEHT BpeMEHHOIO XpaHeHus
dokymenm 8x00suull

JOKYMEHT rpaduieckuii

JIOKYMEHT ay0.JieTHbIi

JOKYMEHT m300pa3uTeabHbli
JOKYMEHT MKOHOrpaduyecKuii
JOKyMEHTHPOBaHME

dokymenm ucxoosuuii

JOKYMEHT JMYHOrO MPOMCXOXKIEHUs
OOKYMeHm AUYHbLL

JOKYMEHT MANIMHONMCHBI

JIOKYMEHT HA MAIMIMHHOM HOCHTEJE
JIOKyMEHTO000POT

JIOKYMEHT OPraHu3anlOHHO-PACHOPAINTE bHDIN
doxymenm omnpaeasemoili

JIOKYMEHT O(UIHANbHbIA

JOKYMEHT OHCbMEeHHbIH

JOKYMEHT NOIJIHHHBIMA

JOKYMEHT MOCTOSIHHOIO XPaHeHus
doKymenm nocmynueuwiuii

JIOKYMEHT PYKOINMCHBIH

JOKYMEHT CJIyZKeOnblii

JOKYMEHT TEKCTOBOM

JOKYMEHT 9e¢pPHOBOM

JOKYMEHTHI APXHBA YIETHBHIE

JOCTYN K APXMBHBIM JOKYMEHTAM
JyONuKaT JOKyMeHTa

€MHHLA YYeTa APXMBHBIX JOKYMEHTOB
€MHULA XpaHEeHHs APXMBHBIX TOKYMEHTOB
3aroJioBOK Jaenia

3aroJioBOK JOKYMEHTa O(QHLUHAILHOIO
30Ha (OpPMbI JOKYMEHTa YHH(PHIMPOBAHAOMK
undexc desa

undexc 00KyMeHma peeucmpayuoHHbiil
uHpopmayus OOKYMeHMUPOBAHUSA
HCIONH30BAHHE APXHBHBIX JOKYMEHTOB
HCTOYHHK KOMILICKTOBAHUA

KapToika (apxusHoro) gonga

21
77
78
78
77
44
36
18
56

Kapmouka ondosas 120
KATAJIOr APXWBHBIH 135
KHHOJIOKYMEHT 9
KOJUTEKIHS apXUBHAS 87
KOMIUIEKTOBAHAE APXHUBA 88
KOHTPOJIb HCIOJHEHHs JOKYMEHTOB 67
KOMUSA APXUBHAS 139
KOMHUA APXUBHOIO JOKYMEHTA CTPaXoBas 104
KONHSA JOKYMEHTa 29
KONHS TOKYMEHTA 3aBepeHHas 30
Jmct (apxuBHOro) donga 122
HAMMEHOBAHUE NOKYMEHTA 37
HOMEHKJIATYpa Jel 75
Homep deaa 76
HOMep OOKYMEHMA peeucmpayUoHHbIL 66
HocHuTe b MHGOPMANUN JOKYMEHTAPOBAHHOM 5
ofecmeveHne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB 99
obecneuenie ynpaeieHus GOKyMeHMAyUOHHOe 1
obecnevenne QU3NKO-XAMHIECKOi COXPAHHOCTH [OKY-
MEHTOB 100
0030p apXWBHBIX JOKYMEHTOB 134
00beM JOKYMEHT0000poTa 61
ONHUCh APXUBHASA 132
ONHCHh TOKYMEHTOB JieJia BHYTPCHHAS 123
opranu3anus padoTsl ¢ IOKYMEHTAMHA 59
odopmiieHne neaa 73
odopMileHHE TOKYMEHTA 49
nepedeHb JOKYMEHTOB CO CPOKAMH XPaHEHHS 96
NOJJIMHHUK AOKYMEHTA O(QHIHAILHOrO 27
NOANUCH 50
nojie yaudpuuupoBaHHoii GpopMbl JOKYMEHTA Cay-
xebHnoe 46
MpPaBUNIA TOKYMEHTHPOBAHUSA 33
npHeM JOKYMEHTOB HA MOCTOAHHOE XpaHeHHe BbIOOpOU-
HbIii 97
OPU3HAKA OKYMEHTA BHELIHHE 4
NPOBEPKA HAIMYMA Ae 124
NMPOBEPKA COCTOAHUA A€ 124
npodman apxusa 79
nyOIMKan|s ApXUBHLIX JOKYMEHTOB 127
nyTeBoAWTENb MO (apxuBHbIM) doHaaM apxuBa 133
peracTpanm|s J0KYMEHTA 65
PeXUM XpaHeHUsA APXUBHBIX JOKYMEHTOB 101
pe30onMs JOKYMEHTA 57
PEKBH3HT JOKYMEHTA 39
pecTaBpanis apXUBHOIO JOKYMEHTA 102
CHJIA JIOKYMEHTA I0pu4ecKas 25
CHCTEMA JOKYMEHTAIMH 34
CHCTEMA JOKYMEHTANMM YHU(HIHUPOBAHHAA 35
CACTEMA HAYTHO-CIPABOYHOrO AMIAPATA K JOKYMEHTAM
apxmBa 128
cmacok (apxmBHbIX) GoHIOB 121
CIOPABKA APXMBHAA 138
CHpaBKA K apXuBHOMY (OHIY HCTOpHIECKAS 129
COPABOYHUK APXWBHBIA 130
COPABOTHAK MEKAPXMBHBIM 131
CPOK HMCIHOJIHEHHS TOKYMEHTA 68
CPOK HCHONHECHHUSA JOKYMEHTA HHIWBHLY TbHBIH 70
CPOK MCHIOJIHEHHSA JOKYMEHTA THIIOBOM 69
CPOK CEKPeTHOr0 XpaHeHus APXMBHLIX JOKYMEHTOB Or-
PAHMIATEIHHBINH 114
CTapeHde ApXMBHOIO JOKYMEHTA 103
Tabenp ynudunupoBanAbIX (POPM TOKYMEHTOB 48
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TeKCT JOKYMEHTa 0GHIHMAILHOTO 58
yKa3aTeJb (apXHBHBIM) 136
yCa 35
YOI 45
YUIeT apXMBHBIX JOKYMEHTOB 115

YUIeT HEeHTPAIN30BAHHBIN rOCYJAPCTBEHHBIH TOKyMeH-
T0B ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii Penepanun 116

¢opma nokymenTa yandmuupoBansas 45
dopmuposanune gena 72
tdopmyasp nokymenta 42
dopmynsap-o6pasen 1oKyMeHnTa 43
doTonoKymeHnT 10
XpaHeHUe apXUBHBIX JOKYMEHTOB 107

XpaHeHHe apXuBHBIX JOKYMEHTOB BefoMcTBeHHoe 107

(OHI apXUBHbII 81 XpaHeHHe APXMBHBIX JOKYMEHTOB rocygapcTseHnoe 108
oKD apxusHbli 2pynnoeoi 85 XpaHeHne JOKYMEHTOB [Jen03UTApHOE 110
OHO apXUBHBII KOMAACKCHBIT 85 XpaHeHue JOKYMEHTOB [OCTOSIHHOE 111
(OB ApXUBHBI JHYHOTO MPOUCXOKICHAS 86 IIEHHOCTb 1OKYMEHTA apXMBHOTO 93
donn apxuBBbIi 00bEIHHEHHDI 85 gacTh ApxuBHoro ¢oana Poccuiickoii @enepanum rocy-
¢onn Apxusabiii Poccmiickoii ®enepanun 82 AAPCTBEHHAA . 8
dhoHIMpoBanKe JOKyMEHTOB 92 qacth ApxuBHoro ¢onga Poccmiickoii @enepanum ne-
(OB TOKYMEHTATbHBII 90 rocyiapcTBeHHast 84
ORI TOKYMEHTOB CTPAXOBO 105 YACTh PEKBHU3MTA JOKYMEHTA MepeMeHHas 41
ORI NOTH30BARMSA 106 YaCTh PEKBH3HUTA JOKYMEHTA HOCTOAHHAA 40
dmnioo6pa3osaTenb 91 3KCIEPTH3a NEHHOCTH AOKYMEHTOB 95
dononokyment 12

VK 001.4:651.5:006.354 OKC 01.040.01; 01.140.20 TOO OKCTY 0090; 0006

KittoueBrsie CI0Ba: AEIOIIPOU3BOACTBO, JOKYMEHT, JOKYMEHTAIIMOHHOE 0BECTIEYeHUE YIIPABICHH, XpaHe-

HME TJOKYMEHTOB, apXnB
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Koppexrop A.C. Yeproycosa
Kowmmslotepras Bepctka A.H.3o10mapesoii
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